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AuditBeszamolo — Beszamolo osszeallitasat és beszamolo
dokumentalasat segitd program

A DigitAudit programcsomag a DIMENZIO Szamitastechnikai és Szolgaltato Kft. valamint a
KRISTALY-Audit Kft. kozos terméke. A fejlesztok a konyvvizsgalati szakmai munka mellett
oktatasi, gazdasagi és informatikai tapasztalatokkal is rendelkeznek.

A program eredetileg konyvvizsgalok szamara késziilt. Céljanak tekintette a kdnyvvizsgaloi
dokumentalds segitését a standardok szerinti dokumentdcié elOkészitésével ¢és az
automatizalhatd konyvvizsgaloi feladatatok gyors elvégzésének tdmogatasaval.

A konyvvizsgalt cégek konyvelbinek (konyveldirodaknak) kialakitott modullal a
konyvvizsgaloknak torténd adatatadast kivanjuk gyorsabba, egyszerlibbé tenni, ugyanakkor a
zarlati dokumentacio Osszedllitasaval segiteni szdndékozunk mind a konyveldk, mind a
konyvvizsgalok munkajat.

Jelenleg négy modult tartalmaz a DigitAudit program.

Ezek:
e AuditDok
e AuditTeszt
e Auditlroda
e AuditBeszamold

Jelen leiras a DigitAudit program fOmeniijének valamint az AuditBeszdmolé modul
hasznalatat timogatja.

Az AuditBeszamol6 hasznalatanak eldnyei:

e A programban mar bevalt f6konyvi kivonat feldolgozo6 €s dokumentacids rendszerezd
program alapjan elkészithetd a leltar, az éves beszdmolo, az eredménykimutatds, a
kiegészitd melléklet.

e A programbdl mentett adatok beolvashatok a konyvvizsgélati AuditDok modulba, igy
egyszerlisodik a konyvvizsgaloknak tortént adatitadas, javulhat a konyvvizsgalat
hatékonysaga.

e A modul szdmos mintadokumentumot tartalmaz a szamviteli feladatok szakszerii
elvégzéséhez.

o Segiti a konyvelt cég adatainak, dokumentumainak rendszerezett nyilvantartasat.
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l. A PROGRAM TELEPITESE ES ELESITESE

1.1 Programtelepités

A www.dimenzio-kft.hu vagy a www.digitaudit.hu honlaprol toltsiik le gépiinkre a
DigitAudit_Telepito.exe-t, majd inditsuk el.

A program telepitése csak a felhasznalasi feltételek elfogadasa utan indithato.
A telepit6 alapértelmezett Gitvonala:

C:\DigitAudit\
A felajanlott 1tvonalat javasolt elfogadni, de a telepités helye
megvaltoztathato.

IZF’

A telepités soran az Asztalra a DigitAudit ikon keriil. Diataudt

.2 Programélesités

1. A DigitAudit ikonnal inditsuk el a programot.

2. Kattintsunk a Fémenii / Szerviz / Regisztracid meniipontra és a megjelend ablakbol
olvassuk ki a gépkodot €s a mellette 1évO megnevezést (gépnév).

3. Kérjiik, hogy a fentiek szerint kiolvasott kodot és megnevezést e-mailben kiildjék el az
iroda@dimenzio-kft.hu cimre a konyvelé cég nevének ¢és telefonszamanak
feltiintetésével. (Ajanljuk a honlapon a DigitAudit letdltése meniipontban talalhato
Demo igényld lap, illetve a késObbiekben az AuditBeszamolé Megrendeld lap
hasznalatat.)

4. A kapott adatok alapjan (gépkod és gépnév) a Dimenzio Kft. e-mailben visszakiild egy
Pass f3jlt (jelszofijlt), melynek neve tartalmazza a nyolcjegyli gépkddot:
DA_XXXXXXXX.ini

5. A visszakapott Pass f3jlt le kell menteni arra a gépre, ahol a DigitAudit programot
hasznalni fogjak. A mentés helye a C:\DigitAudit\temp konyvtar legyen.

6. Lépjlink a DigitAudit program Szerviz / Regisztracié meniipontjaba.

7. Kattintsunk a ,,Pass fajl importalasa” gombra, majd valasszuk ki a C:\DigitAudit\temp
konyvtarbol a jelszofdjlt, melynek nevében a Regisztracid ablakban lathatdo gépkod
szerepel.

8. Kattintsunk a Mentés gombra. Ezt kovetéen a programban lehet dolgozni (nincs
sziikség a program yjrainditasara). Demo valtozat esetén 2 hét id6tartamra biztositjuk
a program hasznalatanak kiprobalasat részleges jogosultsaggal. Megrendelés esetén a
megrendelt modul (modulok) a feloldo kulcs 4ltal szabalyozott lejarati datumig
hasznalhatok.
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9. Az AuditBeszamold programba vald belépéshez sziikséges, hogy a Cégkezelés / Uj
cég létrehozas meniipontban konyvelt céget hozzunk létre.
Figyelem: A megjelend ablakban a cég tipusanal a lenyilo ablakbol a KO-Konyvelt
céget kell kivalasztani!
A program mukodésének megismeréséhez feltétlen javasoljuk egy minta cég, az
Egyszerli Kft. beszdmolojanak Osszeallitasat! Leirdsa megtaldlhatdé a fOmeni
Tamogatas / Leirasok meniipontban.

Amennyiben On a DigitAudit programrendszer mdsik moduljat, moduljait is
hasznalja, ugy a kapott feloldo kulcs a bérleti dijjal rendezett mindegyik
programrészhez biztositia a jogosultsagot.
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1. FOMENU

A program regisztralasa utan az asztalon létrejott DigitAudit ikonra kattintva a DigitAudit
programcsomag fomentijébe jutunk.

Az alabbiakban a jobb oldali meniisor tartalma kovetkezik:

1.1  Cégkezelés

11.1.1 Cég-év valasztas

A FOmenii / Cégkezelés / Cég-év valasztds meniipont a mar létrehozott cégadatbazisok
megjelenitésére és kezelésére szolgal.

Itt a vizsgélni kivant cég megfeleld évi dllomanyat valasztva a program megnyitja annak
adatbazisat.

Amennyiben a felsorolas til hosszd, az ablak felsd részén talalhaté Evtl-Evig vagy
Rovid cégnév , illetve A cég tipusa szlirdk segitségével sziikithetjiik a cégek listajat.

Ha a leggyakrabban hasznalt cég-év sorat kijeldljik és az ,,Alapértelmezett” gombra
kattintunk, akkor az ablakra legk6zelebb belépve a megjeldlt cégen all a kijelolés.

Uj cég allomanyanak létrehozasa a Cégkezelés / Uj cég létrehozas (I1.1.2. pont)
mentiipontban leirtak szerint lehetséges.

A Szerverek gomb megnyomasdval a szerverek kivalasztasanak ¢és kezelésének
lehetdségéhez jutunk.
A Megnyitas gombbal elinditjuk a kivéalasztott cég allomanyanak betdltését.

11.1.2 Uj cég létrehozas

A program valamennyi cég valamennyi évének adatait kiilon adatbazisban tarolja.

Ahhoz, hogy egy 0j cég beszamolojanak Osszeallitasat egy 0j allomanyban el tudjuk
kezdeni, adatainak tarolasara létre kell hozni egy 0j adatbézist.

Ehhez kattintsunk a Fémenii / Cégkezelés / Uj cég létrehozas meniipontra. Az Uj cég-év
létrehozas ablakban eldszor ki kell valasztanunk, hogy a program szempontjabol milyen
céget szeretnénk létrehozni.

Az AuditBeszamoldé modul haszndlata esetén a ,,Program szempontjabol a cég tipusa”
lenyil6 ablakbol a

KO — Konyvelt cég megjelolést kell kivalasztani.
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A Rovid cégnév mezobe irjuk be a cég révid nevét, amelyet a programban a
cégvalasztaskor latni szeretnénk. Ekkor a szdveges azonositd mezdben megjelenik KO
karakter utan a cég ¢kezet nélkiili nagybetiis megnevezése. Az IB Loginnév
alapértelmezett.

Ezutan a Tovabb gombbal a Konyvelési év mezbbe irjuk be azt az iizleti évet, melynek
adatait az allomanyban tarolni szeretnénk.

A Megjegyzés rovatba beirt tdjékoztatd jellegli adat a cég-év valasztd ablakban fog
megjelenni (megjegyzésbe irhatd példaul: eldtarsasag, felszamolas alatt, stb.).

Az 1j adatbazis-fajl nevét és 1étrehozasanak helyét a rendszer automatikusan képzi, de az
»Automatikus képzés” funkcio kikapcsolasa utan modosithato.

Ha a beallitott értékek megfeleloek, a miiveletet a Mentés gomb hajtja végre.

Ezek utdn a Fomenii / Cégkezelés / Cég-év valasztas meniipontban lathatjuk, hogy a lista
az 0j cég adatallomanyaval boviilt.

11.1.3 Uj évi allomany létrehozas

Ahhoz, hogy egy adott cég 1) évi beszamolojat évvaltaskor a régi adatoktol elkiilonitve,
egy masik allomanyban tudjuk elkezdeni, a cég 0j évi adatainak tarolasara 1étre kell hozni
egy Uj adatallomanyt.

Ennek létrehozasat az adott cég adatbazisabol a Fémenii / Cégkezelés / Uj évi allomany
létrehozas meniiponttal tudjuk végrehajtani.

Mindig azon cég 0j évi adatallomanya késziil el, amelyikben a meniipontot futtatjuk. Ezért
a megjelend ablak felsd részén lathat6 ,,Rovid cégnév’” rovat nem irhat6 at.

A ,,Megjegyz€s” rovatba beirt tdjékoztatd jellegli adat a cégadatbazis valasztd ablakban
fog megjelenni (megjegyzésbe irhatd példaul: elétarsasag, felszamolas alatt, stb.).

Az Uj konyvelési évet a rendszer felajanlja, ami az aktudlis évet kovetd évszam. Ez
természetesen atirhato.

Az 11j adatbazis f4jl nevét és 1étrehozasanak helyét a rendszer szintén automatikusan képzi
az el6z6 évi adatallomany nevének és elérési utvonalanak alapjan, de — amennyiben
sziikséges — az ,,Automatikus képzés” funkcio kikapcsoldsa utan ez is modosithato.

Ha a beallitott adatok megfeleléek, a miiveletet a Rendben gomb hajtja végre.

A Foémenii / Cégkezelés / Cég-év valasztas meniiben lathatjuk, hogy a lista a cég 0j évi
adatallomanyaval boviilt.
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11.1.4 Torzsadatok

Ez a meniipont elsdsorban az AuditDok modul hasznalata esetén sziikséges informacidkat
tartalmazza.

Természetesen AuditBeszamolo haszndlata esetén is lehet rogziteni az egyes cégekhez
tartozo konyvvizsgalo cég és konyvvizsgald személy adatait, de a program mukodése
szempontjabol el is hagyhatd. (Rogzités esetén valamennyi mezd adatat ki kell toltent,
ellenkez6 esetben hibaiizenetet kapunk.)

Az adatok rogzitése, modositasa, torlése a |E| Beszir |, | Hodosit | |"(‘:2 Toral
|J Mentés |

gombokkal lehetséges, a felvitt valtozasokat a gombbal tarolhatjuk.

11.1.5 Cégadatok

Ebben a meniipontban tudjuk megadni a megnyitott cég adatait (kiilondsen hasznos
konyveldiroda esetén), de a konyvvizsgild cégre és személyekre vonatkoz6 adatok,
mindségellendrzési és pmt adatok megaddsa az AuditDok modul hasznélata esetén
sziikséges, AuditBeszamol6 modulndl elhagyhato.

Cégadatok: a konyvelt cég fobb azonositdo adatainak, beszdmolasi iddszak kezdetének,
végének, fordulonapnak, tovabba cimek, egyéb elérhetdségek, tigyvezetd és
kapcsolattartok rogzitésére szolgal.

Az Egyéb elérhetéségek és Kapcsolattarték személyi adatainal az ikonok (Uj rekord
beszurasa , Meglévé rekord szerkesztése , Meglévd rekord torlése , A kijelolt

rekord alapértelmezetté tétele ) segitségével lehet elvégezni az adatrogzitést.

(Konywvizsgalo cég (és konyvvizsgalo, illetve asszisztens kivalasztdsa) csak abban az esetben lehetséges, ha
a Cégkezelés / Torzsadatok meniiben eltdrolt konyvvizsgalo cég és személyek adatait régzitettiik. Ekkor azok

=
., A torzsben lévo adatok betoltése” ikonra kattintva automatikusan betoltodnek.
A konywizsgalo cég adatainak barmilyen valtoztatdsa csak a Toérzsadatoknal lehetséges.

A konyvvizsgdlo személyénél a legordiild meniibl vdlaszthatunk, mig az asszisztensek esetében a
Valaszthato asszisztensek és Kivalasztott asszisztensek kozott a fel és lefele mutato nyilak segitségével
beszurhatunk és torélhetiink.

Mind a konyvvizsgalok, mind az asszisztensek adatai a Cégkezelés / Torzsadatok meniipontban rogzithetdk.)

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu



iﬂ DigitHudit fﬂ Audithok

11.2 Szerviz

11.2.1 Mentés

A biztonsagos adatfeldolgozashoz elengedhetetlen az allomanyok meghatarozott
1d6kozonkénti mentése gépi konyvtarba vagy kiils6 adathordozora. A mentés arra a cégre
vonatkozik, melynek allomanyaban vagyunk. A kivélasztott adatbazis a fomenii felsd
soraban lathat6, a hozza tartozo iizleti évvel egyiitt.

Az AuditBeszamol6 modul tobbféle mentési lehetdséget kinal:

v Adatbazis mentés
Mentés meghivasa utan az ,,Adatbazis mentés” fiil az alapértelmezett.
Ekkor a kivdlasztott cég adott iizleti évére vonatkozo teljes adatbazist - akar tébb

beszamolo idoszak adatait is mentjiik.

Egyszerii mentés (dal - csak adatbdzis): a program csak az adatbazisban szereplé adatokat
menti el, tehat a Fastuktiraba sajat magunk altal behtuzott dokumentumokat nem.

Normdl mentés (da2 - adatbdzis + dokumentumok): az adatbazis mellett minden
dokumentumot elment a program, amit az adott cég allomanyéaban készitettiink, illetve
hozzakapcsoltunk (Fastruktira tartalmat is).

,»Az adatbazis mentésének kivant Gitvonala” mezében meg kell adnunk az tvonalat, ahova
a mentést el szeretnénk késziteni.
Az utvonal megadasa két modon torténhet: az utvonal kézi beirdsaval, valamint a mentés

helyének kitall6zésaval .

A program automatikusan felajanlja a c:\DigitAudit\imentesek\adott cég neve szerinti
mentés lehetdségét. A fajlnév tartalmazza a cég nevén kiviil a beszamolo évét és aktualis
keltezést, valamint a mentés kiterjesztését is(dal, vagy da2).

Sikeres mentés esetén {lizenet jelenik meg.

v' Beszamol6 iddszak mentés
A Mentés menii masik fiile ,,Beszamold iddszak mentés” rendeltetése, hogy az
AuditBeszamold modulban elkésziilt adott cég, adott év kivalasztott beszamolo6 idészakara
vonatkoz6 adatokat mentsiik.
Ehhez el6szor a lenyilo ablakbol ki kell valasztanunk a beszamol6 iddszakot.

Ezt kovetden itt is 2 féle mentés kozil valaszthatunk:

Egyszerii mentés (da3 - csak beszamolo): a program csak az adott beszdmolo adatait menti
el, tehat a Fastukturaba behuzott dokumentumokat nem.
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Normal mentés (da4- beszamold + dokumentumok) az adatbazis mellett minden
dokumentumot elment a program, amit az adott cég allomanyaban készitettiink, illetve
hozzakapcsoltunk (Fastruktira tartalmat is).

A fiilon ez az alapértelmezett beallitas.

Az ilyen formaban mentett alloményokat adhatja at a konyveld (konyveldiroda) a
konyvvizsgalonak.

Minden esetben két helyre keriil a mentés. Fixen a
C:\DigitAudit\Konyvvizsgalat\cégnév\év\iktato\kimeno\eredeti mappaba, de tallozassal
kivalasztott konyvtarba is (akar pendrive-ra) is megtorténhet a mentés. A program utdbbi
esetben alapértelmezetten a C.\DigitAudit\mentesek konyvtarat ajanlja fel.

11.2.2 Visszatoltés

A mentett allomanyok visszatoltésére szolgald mentipont.
A visszatoltés barmilyen adathordozordl vagy gépi konyvtarbol torténhet.

Visszatoltésekor a kovetkezok koziil valaszthatunk:
v' Adatbazis visszatoltése
Eoyszeri visszatoltés (dal - csak adatbdzis):

A program csak az adatbazisban szerepld adatokat tolti vissza, tehat a Fastukturdba sajat
magunk 4altal behtzott dokumentumokat nem.

Normdl visszatoltés (da2 - adatbdzis + dokumentumok):

Az adatbazist ¢s minden dokumentumot visszatolt a program, amit az adott cég
allomanyaban készitettiink, illetve hozzakapcsoltunk (Fastruktira) ¢és korabban
elmentettiink.

»Az adatbazis visszatoltése a megadott elérési utvonalrol” mezében meg kell adnunk a
mentett allomany elérési utvonalat. Ez torténhet az utvonal kézi megadasaval, valamint a
tall6z6 gomb segitségével.

Tallozas esetén csak a kijelolt mentéstipusnak megfeleld (egyszerli — dal vagy normal -
da2) allomanyok koziil valaszthatunk.

v' Beszamolo iddszak visszatoltése

A beszamol6 iddszak visszatoltése meniipontbdl csak az egyszerl visszatoltés valaszhato,
ahol adott cég, adott cégév egy beszdmolo idészak adatait tolthetjiik vissza:

Egyszerii visszatoltés (da3 - csak beszamold): a program csak a kivalasztott beszdmolo
idoszak adatait tolti vissza, tehat a Fastukturaba behuzott dokumentumokat nem.
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11.2.3 Programfrissités

A fejlesztd altal kiadott 0ij programverziora torténd frissitést szolgalja ez a meniipont.

Ha nincs 0j verzio, errdl iizenet tajékoztat.

Ha létezik ujabb verzio, akkor a ,,Frissit” gombra kattintva a program elinditja a frissitést.
A tovabbi teendokrdl a frissités soran megjelend ablak ad tajékoztatast.

11.2.4 Regisztracio

Az ablak tartalmazza az aktualis programverzio és adatbazis verzié szamat, valamint a
program ¢lesitéséhez sziikséges informaciokat.

A telepités utan kapott Pass f3jlt (jelszofajlt) itt kell beolvasni (lasd: 1.2 pont).
A felold6 kulcs szabalyozza a szamitdgépen a szoftverhasznalat lejarati datumat.

Az Engedélyezett modulok fiilon talalhatd kulcsok szabalyozzék a kiilonb6zé években
hasznalhato modulok korét.

AuditBeszamolé modul hasznalata esetén az egyes cégekre vonatkoz6 ad6szam és adokod
rogzitése ebben a meniipontban torténik.

11.2.5 Beallitasok

Altalanos
A kovetkez0 bedllitdsokra van lehetdségiink:

e Automatikus belépés a programba, az alapértelmezések szerint:

A kapcsol6 a program inditasakor megjelend ablakokat befolyasolja. A funkcid csak
érvényes feloldod kulcs esetén, vagyis a program élesitése utan hasznalhato, demo
modban nem.

Bekapcsolasaval a  program a Cég-év  valasztds meniipont ablakan
alapértelmezettként beallitott cég adatdllomanyaba inditas utdn automatikusan belép.
Kikapcsoldsa esetén a program kovetkezd inditdsa utan a szerverek listajat
tartalmazé ablak jelenik meg, ahol lehetdségiink van a kivant szervert kivéalasztani.
A Belépés gomb hasznalatdt kovetéen a Cég-év valasztds meniipontba 1ép a
program, ahol a mar létrehozott cégek allomanyai koziil valaszthatunk (I1.1.1. pont).

e (Cég-¢év adat panel megjelenitése a teljes képernyds ablakokon:
Alapértelmezetten bekapcsolt funkcio, mely a teljes képernyds ablakok (pl.:
vezérlpult, beszamold Osszedllitd ablak) felsd részén megjeleniti a cég nevét és az
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¢vszamot, melyben aktualisan dolgozunk. Kikapcsolasaval a munkafeliileten nem
lathat6 a cég-¢év feltiintetése.

,»A modul megnyitasakor a panel zart allapott” kapcsold bekapcsolasa esetén a teljes
képernyds ablakokon a cég-év megjeldlése jelen van, de dsszecsukott allapotban, igy
nagyobb a munkateriilet. Ekkor igény esetén az atméretezd csuszka
(e 1) segitségével nyithato ki a cégnév és az évszam felirata.

e Mentések alapértelmezett elérési utvonala:
Beallithato, hogy a cég-évek allomanyardl készitett mentések felajanlott utvonala
melyik  gépi  konyvtar  legyen. Az  alapértelmezett  felajanlas a
c:\DigitAudit\imentesek\ utvonal, de ez megvaltoztathatd, melyben segit a sor végén

talalhat6 Tall6zas gomb ( ). A mentések leirasat a I1.2.1. pont tartalmazza.
Alkalmazasok
Az alkalmazasok utvonaldnak megadésara akkor van sziikség, ha a munka soran a fajlok
Excel. Word, PDF) megnyitasa sikertelen, vagy nem az alapértelmezett alkalmazéassal
kivanjuk megnyitni a fajlokat.

AuditTeszt

Az AuditTeszt modulra vonatkozodan a sziirések soran alkalmazhato beallitasi lehetdségek
bedllitasa torténik ebben a meniipontban.

Dokumentumok frissitése

A meniiponttal minden dokumentum frissitése megtorténik. Uj cégév nyitas esetén az
aktudlis dokumentumokkal nyilik meg a cégdokumentacio.

| Dokumentumok frissitése

A funkcié a
fajlok frissitése megtortént” iizenetet kapjuk.
A mar megnyitott cégéveknél a dokumentumok feliilirasa, frissitése nem torténik meg.

gombbal indithatd, a folyamat végén ,,A

A program demo véltozatanak csak az Excel fajlok sziik korét tartalmazza, ezért a teljes
valtozat megrendelése utan ezzel a funkcidval keriil telepitésre a tobbi f3;jl.

Demo allapotban nem lehet elvégezni a dokumentumok frissitését.

Lehet6ség van egyénileg kivalasztani az atvételre keriilé dokumentumokat. Példaul, ha
egy AuditBeszamolo-s Excel fajlba 0 munkalapot szirtunk be és nem akarjuk feliilirni.

A 2012-ben induld AuditBeszamol6é modulban ezt a technikat nem javasoljuk. Ha egyéni
megoldast akarunk megjeleniteni annak modja az Iktatoban taldlhato Munkalapok kozé
elhelyezni az egyedi dokumentumokat.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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Egyedi dokumentumok frissitése

Az egyedi-dokumentumok frissitését 3 1épésben kell elvégezni:
o Letdlthetd fajlok
o Friss fajlok atvétele
o Masoland¢ fajlok atvétele

Megjegyzés: A Letoltheto fajlok és Friss fajlok atvétele ablakban a Mentés gomb nem
értelmezheto (kivéve, ha a DigitAudit valamelyik moduljara vonatkozo beallitist a
dokumentum frissitéssel egy menetben szeretnénk elvégezni.)

Letoltheto fajlok

A letolthetd fajlok meghivasa utan a

| Frigz fajlok keresese | gombra Kattintunk,

majd a fijlok megjelenése utan a gombra. A letoltés lassu Internet

esetén par percet is igénybe vehet.

¥ Beallitasok x|

- Altalanos
- AuditD ok
- Alkalmazasok
AuditTeszt
- Auditlroda
- Alkalmazasok
= Dokumentumok Frissitései
- Letilthetd fajlok
- Friss fajlok atvétele
... Masolandé Fajlok megadas.

< | o

Letdlthetii fajlok

Utolsd zikeres frissités: Szerveren talalhatd

2012-0913 | [2]Friss tailok keresése | friss f4jlok: 3
Fajlnéy IEv ISzerveI YEerzio ISaiél Yerzid Iﬂ

L B-07_Konyvrizsgaloi_jelentes.doc 2012 1.12.2002.0.2 1.12.2002.0.1

|_|Jelentes_eves_2012.doc 2012 1.12.4003.0.2 [1.12.4003.0.1

| Jelentes_egyszerusitett_2012 doc 20§12 1.12.4002.0.1 1.12.4002.0.0

INRRNENNNEN NN NN NN ENNNNN NN NN NNNNNNNNNNNNNNNNNNENNNREEENE
{+ Cszak a friss Fajlok megjelenitése —
= Minden Fajl megjelenitése

|/ Mentés ||x Mégse |

A folyamat végén ,,A fajlok frissitése megtortént” felirat jelenik meg. Az OK gombra
kattintva mehetiink tovabb.
(A program ezt kdvetden kiirja ,,Nem talalhato ujabb frissités”. Az OK gombra kattintva

folytatjuk a frissitést.)

Ezt kdvetéen maradva a nyitott ablakban a

Friss fajlok atvétele meghivasa (az ablak bal oldaléan),

www.digitaudit.hu
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B8 Fajlok atvétele |

majd bekattintjuk a Minden friss fjl atvétele gombot, utana a L= gombra
kattintunk.
i
= AuditDok ) .
i . Alkalmazasok " Hlm:!er_l fllsslla|l atveteile - - ) 535 Failok atvétele
{~ Egyénileg valasztom ki az atvételre keruli friss fajlokat
=- Auditiroda
- Alkalmazésok |Failnéx |Friss verzia  [Hasznalt verzia| = |
= Dokumentumok frissitései [~ KM-FIlII-15_Adofolyoszamla. xls 1.10.0.0 1.10.0.0
:::“::‘ﬁ'::t’:lde || KM-FIl1-16_ARalanos_forgalmi_ado.xls 1.10.0.0 1.10.00
Wit 1o et || K | 100011000
_I_ KM-FlI 1.10.0.0 1.10.0.0
I KM-FII o - 1.10.0.0 1.10.0.0
w I KM-FII @ & kijelsle Fajlok Abvétele megtartént, 111100303 1.11.1003.0.3
| kM-FH 1.10.0.0 1.10.0.0
|| kMG 1.10.0.0 1.10.0.0
_I- KK-20 1.12.1001.0.0 1.12.1001.0.0
- [ |KK-21_2012_Benford.zls 1.12.1002.0.0 1.12.1002.0.0
L [~ |KM-FII1-20_2012_Adokovetes-egyeztetes. xls 1.12.1003.0.0 1.12.1003.0.0
M TESZT_2010.4s 1.10.0.0 1.10.0.0 -
1] | LI | w Mentés | | X Mégse |

Az atvétel befejezése utan ,,A kijelolt fajlok atvétele megtortént” lizenetet kapjuk. Az OK
gombra kattintva mehetiink tovabb.

Tovabbra is a nyitott ablakban maradva a

Masoland6 fajlok megadasara kattintunk majd a Frissités gombra. Ezutidn
bejeloljiik a Minden dokumentum mésolésa
gombot.
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¥ Beallitisok |
. Altalanos Masolandd fajlok megadasa

= AuditDok
f+ Minden dokumentum masoldsa

- ﬁlkalmazésnk
AuditTeszt " Egyénileg valasztom ki a masolandd dokumentumokat
- Auditlroda
. i Alkalmazasok |Failnéy 2]
=+ Dokumentumok frissitései ¥ | AuditDok\KM-BIII_2012_E rtekpapirok. xls
- Letilthetd fajlok | | AuditDok\KM-BII_2012_Kovetelesek.xls
- Friss fjlok dtvétele | |F AuditD ok\KM-BIV_2012_Penzeszkozok.xls

... M dsolandd Fajlok megadas. — -
[V AuditDok\KM-Bl_2012_Keszletek xls

v | AuditDok\KM-CI_2012_Aktiv_idobeli_elhatarolasok_xls

v | AuditDok\KM-DI_2012_5 ajat_toke.xls

¥ | AuditD ok \KM-EI_2012_Celtartalekok xls

v AuditDokAKM-FIII_2012_Rovid_lejaratu_kotelezettsegek. xls

¥ AuditDok\KM-FII_2012_Hosszu_lejaratu_kotelezettzegek._xls

- ¥ | AuditDok\KM-FI_2012_Hatrasorolt_kotelezettsegek.xls

| [ AuditDokAKM-GI_2012 Passziv_idobeli_elhatarolasok._xls

L AuditDok30E_2012_Elenorzesi_listak_00_Dsszegzes. xls -

4 l_'l |J Mentés ||x Mégze |

A frissitési folyamatot lezdrva a Mentés gombra kattintunk.

Demo éllapotban inaktiv ez a funkcé.

1.3 Tamogatas

A Tamogatas meniipont alatt a DigitAudit moduljainak felhasznaloi leirasai (Leirdsok),
illetve az elvégzett programfejlesztések listdja (Verzio leiras) olvashato. Utdbbi tartalma a
késObbi programfrissitések alkalmaval automatikusan frissiil.

A Névjegy a fejlesztd cégek és kozremitkodok adatait, illetve az aktudlis verzidoszamokat
tartalmazza.

I1l. DOKUMENTACIO-KESZITO (BESZAMOLO ELKESZITESE)

Az AuditBeszamolo két részb6l all:

e Vezérlopult: ennek célja a kimend és bejové dokumentumok (doc, xlIs, pdf, jpg, ...)
egyseges szerkezetben torténd rendezése.
e Dokumentacid-készitd, amely tartalmazza
o a Beszamol6 6sszeallité modult
o a rendszerezett Excel eljarasok gylijteményét, amely beszdmold adataival
feltoltott Excel munkalapok rendszere.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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A Beszamol6 6sszeallito modul segitségével a Szamviteli torvény szerinti Eves beszamol6 és
Egyszerisitett éves beszdmold ,,A” valtozati mérlege, valamint ,,A” valtozata 6sszkoltség
eljarassal és ,,A” valtozati forgalmi koltség eljarassal készitett eredménykimutatasa készithetd
el.

A dokumentalni kivant cég beolvasott fokonyvi adatai alapjan Osszeallitott beszamolo
sziikséges ahhoz, hogy a dokumentaciok a megfeleld adatokkal elkésziiljenek.

111.1 Beszamolo létrehozasa

A DigitAudit program két modulja (AuditDok és AuditBeszamolo) a beszamolo ésszedllitasara azonos
szerkezetii feliiletet hasznal. Ezért el6fordul, hogy a beszamolokészités soran néhany funkcio nem eértelmezheto
az AuditBeszamolo modulban, a konyvvizsgalo munkdjat segitik.

Ahhoz, hogy egy cég beszdmoldjanak Gsszeallitasat el tudjuk kezdeni, adatainak tarolasara
1étre kell hozni egy Gj adatbazist: Fémenii / Cégkezelés / Uj cég létrehozas (I1.1.2 pont),
majd a cég fobb azonositd adatait rogziteni a Fémenii / Cégkezelés / Cégadatok
mentipontban.

A beszamolo Osszedllitdsara a jogosultsagot a cég addszamabol képzett ugynevezett adokod
biztositja. Ezt a cég nevének és adoszamanak kozlésével a Dimenzio Kft.-tdl kell kérni e-
mailben (iroda@dimenzio-kft.hu), majd a Szerviz / Regisztracié ablakban kell rogziteni az
adoszadmot és adokodot.

A beszamol6 elkészitéséhez sziikséges a séma létrehozasa (vagy atvétele az elézd évi
beszamolobol), és a beszamolo fobb paramétereinek megadasa.

.11 Séma létrehozasa vagy atvétele

Amennyiben rendelkeziink a cégre vonatkozod érvényes adokoddal, a FOmeni /
Cégkezelés / Cég-év valasztas meniipontjaban valasszuk ki a létrehozott 0 allomanyt,
majd Iépjlink be az AuditBeszdmold meniipontba.

Els6 1épésként a vizsgalt cég beszamoldjanak sémajat kell 1étrehozni.
A Beszamolo / Mérleg, Eredménykimutatas meniipontba 1épve a Beszdmol6 iddszakok

ablak feliiletére jutunk. Ez a felilet a kiilonb6zé beszdmolasi iddszakok (havi,
negyedéves, féléves, éves, stb.) rogzitésére, modositasara, torlésére szolgal.

A Beszar gomb segitségével lehet felvenni a beszamolasi idészakokat.

Nevezziik el a beszamolonkat a ,,Beszamolo idészak megnevezése” sorban. A program a
létrehozas datumaval ellatott megnevezést ajanlja fel, de ez természetesen tetszdlegesen
atirhato (pl.: éves beszamolo, 1. negyedéves beszamolo, ...).

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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Ha 1j cég éllomanyarol van szo, akkor a ,,A megadott konyvelési év beszamolo-
sémadjanak betdltése” opciot valasszuk, majd a Rendben gomb megnyomdséval a program
létrehozza a megadott év mérleg- és eredménykimutatasanak sémajat. Errdl visszajelzést
kapunk a Beszamol6 idszakok ablakban.

Amennyiben mar az eldz6 évben is az AuditBeszamolo programmal késziilt a beszamolo,
ugy lehetdség van az el6z6 évi allomanybdl atvenni az ott hasznalt beszamold-sémat.
Ebben az esetben valasszuk az ,,E16z6 évi alloméany” opcidt, majd adjuk meg az el6z6 évi
allomany elérési utvonalat tallozassal, végiil valasszuk ki az ,,E16z6 évi allomany lezart
beszamold idészakai” koziil a megfeleldt. (Ha el6z6 évben az adott cégre vonatkozoan
tobb iddszakra is készitettlink lezart beszamolot, akkor ki kell valasztanunk, hogy
melyikbdl szeretnénk atvenni az adatokat.)

A sémadtvétel soran az alabbi lehetdségek koziil valaszthatunk:
Beszamold sorok 1étrehozésa (csoportokkal egyiitt):

Létrehozza a beszamold sorokat ¢€s atveszi az el6z6 évi beszamoloban szerepld
csoportokat is.

Beszamolo értékek atvétele (a targyév eldzo évi értékeinek feltdltése):
A kinyomtatott mérleg és eredménykimutatds elsd oszlopaba betolti az eldzd évi
beszamolo adatait.

Kotések atvétele (beszdmolo sorokhoz tartozé szdmlaszamok behuzésa):
Atveszi a beszamol6 sorok ¢és f0konyvi szamlaszamok Osszerendelését is.

(Az el6z6 évi sémat csak ,,lezart” beszamolobol tudjuk atvenni, lasd: 111.3.8.2 pontot).

A mar felvett Beszdmolo idészakok moddosithatok (Mddosit ) vagy torolhetok (Torol
), amennyiben az dllomanyuk nincs megnyitva.

A Megnyitds gombra kattintva a kivalasztott beszdmolasi idOszak mérlegsémadja
megjelenik a képerny6n (a meniisorban levd kiemelt ikonok koziil a = Meérle aitiy lesz).

Tovéabbiakban, ha 1j beszdmold iddszakot szeretnénk Ilétrehozni, vagy meglévot
modositani, tordlni szeretnénk, ugy a Beszamoldo / Mérleg, Eredménykimutatds /
Osszedllitas / Megnyitas meniipont alatt, vagy a Beszdmol6 Osszedllitds ablak kiemelt

Ta

gyorsinditd ikonjai koziil az ~ ikonra kattintva érhetjiik el a Beszamolo id6szakok
ablakot.
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11.1.2 Beallitasok

Adott cég beszamolojara vonatkozo fobb paramétereket, exportalashoz és nyomtatashoz
szlikséges adatokat adhatunk itt meg.

A Beszamoldé meniipontban a Beallitasok ablak kilépés nélkiil elérhet6 a Beallitdsok

ikonra T kattintva, vagy a Beszamolo / Mérleg, Eredménykimutatis / Osszeallitds /
Bedllitasok mentipont alatt.

Technikai beallitasok:
Altalanos:

Megnyitdskor a szamlaszamokndl az dsszesito sorok megjelenitése:
A beszamold megnyitasakor alapértelmezetten a jobb oldalon Gsszesitd szintek nélkiil
jelenik meg a fOkonyvi szamldk listaja. Bekattintassal 0Osszesitd szintekre
(szamlaosztalyokra és szdmlacsoportokra) tagolva jelennek meg a beolvasott fokonyvi
adatok.

Rakérdezés a szamlaszam modositott értékii sorba torténd behuzdsakor, vagy sorbol

torténd torlésekor:
Abban az esetben, ha a mérlegsor kerekitett értékét modositottuk, és az adott
mérlegsorhoz szeretnénk egy Ujabb szamlaszamot behuzni, illetve tordlni, akkor
figyelmeztetd iizenetet kapunk, hogy a modositott érték torlédik a mivelet
elvégzésekor. Bedllithatd, hogy tobbet ne figyelmeztessen a program a ,Ne
figyelmeztessen tobbet” kapcsold bekattintdsaval, mely a szamlaszdmok behuzasakor
jelenik meg.

Rakeérdezés a csoport torlése elott, amennyiben a csoporthoz tartozik szamlaszam:
Figyelmeztetd {izenetet kapunk a csoport torlése eldtt, hogy torlés esetén a
szamlaszamok behuzéasa megsziinik. Beallithatd, hogy tobbet ne figyelmeztessen a
program a ,,Ne figyelmeztessen tobbet” kapcsold bekattintasaval.

Mindkét figyelmeztetd tizenet alapértelmezetten bekapcsolt allapotu.

Meérleg:

Megnyitaskor az 5-tol 9-ig szamlaosztalyok szamlaszamainak automatikus behizasa a
Meérleg szerinti eredmeény sorba:
A program a beszdmold megnyitasakor a Mérleg szerinti eredmény sorba tartozo
eredményszamlakat automatikusan behuzza, igy ezt nem nekiink kell megtenni. Ez
vonatkozik az 0j eredményszamldkat tartalmaz6 10j, moédositott f6konyvi kivonat
betdltésére is.

Meérlegsorok alatt a szamlaszamok osszehuzasa a megadottak szerint:
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Itt megadhatjuk, hogy mely szamlaszdmokat hlizza 6ssze a program a mérlegsorok
alatt.

A beallitas a beszamoloba torténd ujboli belépést kovetéen miikodik, vagyis ekkor
huzza 6ssze a szamlaszamokat a beallitas szerint.

Eredménykimutatés:

Ebben az ablakban Aallithatjuk be azt, hogy az iizleti tevékenység eredményének
megallapitdsa milyen moddszerrel torténjen: Osszkoltséges eljarassal (alapértelmezett),
illetve Forgalmi koltséges eljarassal vagy mindkettovel.

A beszamolo készitd ablakban az Eredménykimutatas konra kattintva ettdl a beallitastol
fiiggden jelennek meg a sorok.

Osszegek megjelenitése:

Megadhatd a beszamold devizaneme, a megadott devizanem normal illetve kerekitett
pénzegysége, tovabba a tizedesek szama. Jelenleg a beszamold alapértelmezés szerint
magyar forintban (HUF) készithet6 el, de a devizanem modosithatd (pl.: EUR-ra). A
beszamolosorok kerekitése mindig ezresitett értékre torténik.

Beszamolo adatok:

A kinyomtatott beszamolon megjelend cégadatok és datumadatok megadasara szolgald
mentipont.

Alapadatok:
- Beszdmold formdja: jelenleg Eves beszamold vagy Egyszertsitett éves

beszamolo
- Mérleg, Eredménykimutatas formaja: jelenleg ,,A” valtozata
- Atlagos allomanyi 1étszdm megadésa

Exportéalési, nyomtatasi adatok:

- Mérleg feddlap: a beszamolo feddlapjan megjelend iizleti év.

- Meérleg keltezés (Telepiilés, Datum): a beszamolo alairasanak helye és napja.

- Konyvvizsgalattal aldtdmasztva: a konyvvizsgalat nélkiil készitett beszamolon
szerepeltetendd szoveg kapcsoldja.

111.2 Fokonyvi adatok beolvasasa

A mérlegséma létrehozédsa utan a cég fokonyvi kivonatabol allithatjuk Ossze a targyévi
beszamolot, melyet be kell olvasnunk a programba.

Célszerli a szamviteli szoftverbdl nyert fokonyvi kivonatot a cég dokumentumai kozott
tarolni, ezért javasolt azt beolvasas eldtt behuzni a vezérlépult jobb oldalara (lasd: 1V.2.2
pont).
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A Fékonyvi kivonat beolvasasa a Beszamolo / Mérleg, Eredménykimutatas / Osszeallitas /
Fokonyvi kivonatok meniipont alatt lehetséges, vagy a Beszdmol6 6sszeallitas ablak kiemelt

gyorsindité ikonjai koziil az FF ikon segitségével.

A ,,Beolvas” gombra torténd kattintds utdn a Fékonyvi tételek képzése ablak Megnevezés
rovatba kell beirni a beolvasandd fOkonyvi kivonat azonositdsara alkalmas nevet. (A
program automatikusan a beolvasds datumara hivatkozd megnevezést adja, de ez
megvaltoztathatd.)

Lehet6ség van bedllitani a nulla egyenlegli szdmlaszamok beolvasasat is. Ekkor be kell
kattintani a Beolvasasi miiveleteknél talalhatdo ,Olvassa be a nulla egyenlegl
szamlaszamokat is” jelolonégyzetet.

A fokonyvi kivonat beolvasasakor a program technikai tételeket képez, ennek adatai a Tétel
adatok alatt (Ellenszamlaszam, Ellenszdmla megnevezése) felajanlésra keriilnek.

(Ennek atirasara csak akkor van sziikség, ha az itt ellenszdmlaként felajanlott szamlaszam
szerepel a beolvasandd fokonyvi kivonatban).

Az adatok kitoltését kovetden valasszuk ki a beolvasand6d fokonyv formatumat. Két
lehetdséglink van:

Beolvasas X1.S-bol:

A beolvasand6 fokonyvi kivonat harom oszlopbol all és fejlécet nem tartalmazhat.

Az els6 oszlop szamlaszam — numerikus érték, masodik oszlop szamlanév — szdveges
érték, harmadik oszlop egyenleg — numerikus érték (Tartozik egyenleg pozitiv szam,
Kovetel egyenleg negativ szam).

Ures sor nem lehet az értékek kozott.

Az Excel tabldban csak a konyvelési szamlék szerepelhetnek az Gsszesitd szintek (pl.:
11, 12, stb.) nélkiil.

Az els6é harom oszlop melletti oszlopokban megjegyzések, szamitasok szerepelhetnek.

A fokonyvi kivonat javithatd, tobbszor beolvashatd anélkiil, hogy az addig elvégzett
munka elveszne.

A beolvasandd fékonyvi kivonatot tartalmazod importalandd Excel fajl elérési utjat
megadhatjuk beirdssal, vagy a tall6zast segitd ikonra kattintva.

A Rendben gomb megnyomésa utdn a fokonyvi kivonatot beolvassa a program. A
beolvasas sikerességérdl a kovetkezd lizenetet kapjuk:
,»A fokonyvi tételek munkafiizetbdl valo képzése sikeresen megtortént

”'

Beolvasas XML-bol:

A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara altal kiadott Adatexport uUtmutaté alapjan a
szamviteli szoftvert készitd cégek egységes tartalmi és strukturdlis kovetelmények
alapjan biztosithatjak a teljes fokonyvi tételdllomany exportjat.
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Amennyiben a vizsgalt cég szdmviteli szoftvere elkésziti az XML allomanyt, akkor
nincs sziikség a harom oszlopos Excel formatumua fokdnyvi kivonatra, hiszen a kapott
XML 4alloméany beolvasasaval biztosithato az AuditBeszdmold szédmara sziikséges
fokonyvi kivonat.

A beolvasandd6 XML f4jl elérési utjat megadhatjuk beirdssal, vagy a tallozast segitd
ikonra kattintva.

Az Ellen6rzés gombra kattintva a program megvizsgalja, hogy a beolvasand6 XML fajl
megfeleld formatumu-e, és megjeleniti a kdvetkezé XML adatokat:

- Létrehozas idOpontja: az XML allomany elkészitésének idépontja

- Séma verzi6: a feldolgozanddé XML struktarajanak verzidszama

- Létrehoz6 program neve: az XML allomanyt létrehozo szamviteli szoftver neve

- Verzi6 szama: az XML allomanyt 1étrehozo6 program verzié szdma

Amennyiben a betoltott XML fajl nem alkalmas a beolvasasra, hibaiizenetet kapunk. Ha
masik XML fajl-t szeretnénk betdlteni a beolvasott helyett, elétte a Kilirités gombbal
torolni kell az ablak tartalmat.

A Tovabb gombra kattintva megtekinthetok a beolvasand6 allomanyra illetve cégre
vonatkoz6 fontosabb adatok.

Az XML f4jl beolvasasa a Beolvasis gombbal indithato el.

A beolvasids megtorténte utdn a beolvasott dllomany megjelenik a FOkonyvi kivonatok
listajan.

Lehetdségiink van a beolvasott fokonyvi kivonatok atnevezésére ( Atnevez), illetve

torlésére (@ Torlés).

FOkonyvi kivonat abban az esetben tordlhetd, ha még nem kertilt felhasznélésra, tehat nem
hivatkozik ra dokumentum. Ellenkez6 esetben figyelmeztetd iizenetet kapunk, €és a kivonat
nem torolhetd.

Atk lézek tekinté . , . . . vy
| R e | az AuditBeszamolé modulban nincs jelentdsége.

(A konyvvizsgalo ennek a gombnak a segitségével megtekintheti a konyvvizsgalt cég altal atadott fokonyvi
kivonathoz tértent atkonyvelések listajat. (Bévebben 111.3.6.1. meniipontban.)

||ﬁ Kivonat megtekintéze |

gomb segitségével megjelenik a kivalasztott fékonyvi
klvonat nyomtatasi eldnézete (szamlaszamokkal, nevekkel és egyenlegekkel) Lehetdségiink

van a kivonatot kinyomtatni _| vagy PDF formatumuva alakitani u:u. A nyomtatas

beallitasain az % ikonnal valtoztathatunk.
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Ki thal XLS létrehoza . . v o~ C o
|@' oname e1e uzas| meniipontnak akkor van jelentdsége, ha a fokonyvi kivonat

beolvasasa XML fajlbol tortént €s a tovabbi munkavégzés miatt sziikséges az XLS f3jl.

A | Kivonatok dsszehasonitésa |1\ 110454 csetén legaldbb ket fkonyvi kivonatot ki kel

valasztanunk a sor végi jelolonégyzetek bekattintasaval.
A kijelolések egyszerre torténd megsziintetésére a ,,Kijelolések megsziintetése” gomb
bekattintasaval van lehetdséglink.

A fokonyvi kivonatok Osszehasonlitdsakor észlelt eltéréseket a fokonyvi szdmlaszamok
sorainak piros szine jelzi.

A kapott lista megjelenitésén valtoztathatunk az atméretezé cstszka L2 2]
segitségével (cégnév nélkiil vagy cégnévvel). Ezt a lehetdséget a program szamos helyen
felajanlja, ezért a késébbiekben nem emlitjiik.

A listat az Exportalas gomb megnyomasaval Excel fajlba exportalhatjuk.
A ,Létrehozand6 XLS fajl elérési utvonala” mezdben megadhaté az exportiland6 fajl

utvonala. A felajanlott Utvonal a Tall6z4s gombra kattintva vagy a mezdben allva az
F12 gombbal mddosithato.
A mentést kovetden a fajl azonnal megnyitasra keriil, ha az ,,Az exportalas befejezése utan

az exportalt f4jl megnyitasa” funkcié bekapcsolt allapota.

A Kivalasztas gomb v hataséara a Beszamolo6 0sszeallitas ablakba jutunk.

Uj cég esetén a kivalasztott fokonyvi kivonat adatai megjelennek a képernyé jobb oldalan, a
bal oldali mérlegsémaban pedig a fokonyvi kivonat 5-9 szamlaosztalyabol képzett Mérleg
szerinti eredmény, a Sajat tOke és a Forrasok 0sszesen adatok lathatok.

El6z6 évben mar meglévd cég uj évi dlloméanya esetén a bal oldalon az el6z6 évbal atvett
kotések alapjan behuzott szdmlaszamok, illetve az ezekbdl osszeéllitott mérleg lathato. Jobb
oldalrdl csak az aktualis beszamolasi iddszakban Ujként felvett konyvelési szdmlaszamokat
kell behtuzni.

111.3 Beszamolo osszeallitasa

A mérleg 0sszeallito feliiletre az elébbiekben leirtak szerint — a Fékonyvi adatok beolvasésa

utan (lasd: TIL.2 pont) — jutunk (a Mérleg ikon Merleg ,Ltiv), vagy a Beszamol6 / Mérleg,
Eredménykimutatés / Osszeallitas / Mérleg meniiponttal.

A mérlegkészitd modul két részre bontott képernyd segitségével teszi lehetdvé a fokonyvi
szamlak mérlegsorokhoz torténd rendelését. Egy fokonyvi szdmla csak egy mérlegsorhoz
rendelhet6. Amennyiben az el6z6 évben Osszeallitottuk a mérleget, az Osszerendelések az
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el6z6 évi adatok alapjan atvételre keriiltek, ha a beszamol6 séma 1étrehozasakor a ,,Kotések
atvétele” kapcsold bekattintasra kertilt (lasd: II1.1.1 pont).

Az el6z6 id6szaki beszamolod adatait ellendrizhetjiik az E16z6 évi mérlegsorok 6sszegeinek
10
megadasa ™ ikonra kattintva.

Amennyiben az el6z6 évi beszamold nem 4all rendelkezésre az AuditBeszamold
programban, az értékeket kézzel kell felvinni (lasd: II1.3.7.1 pont), majd visszatérni a

Mérleg 6sszeallitashoz.

111.3.1 Szamlak besorolasa

Megnyitas utan a bal oldalon lathaté a mérleg, jobb oldalon pedig a fokonyvi szdmlak,
illetve azok aktudlis egyenlegei jelennek meg. A mérlegsorok &sszesitok szerint
Osszehuzva lathatok, és a hasznalat soran Kkattintassal bonthatok ki. A szamlak
mérlegsorokhoz torténd rendelése a jobb oldalrdl a bal oldalra egyszerii atmozgatassal
(egér hasznalataval), az Un. ,.fogd és vidd" mddszerrel torténik. Fontos tudni, hogy
Osszesitd mérlegsorra (amely tovabbi aldbontast tartalmaz) nem huzhatd szamlaszam.

Az athuzast kovetden a fokonyvi szamla szdma és neve a jobb oldalon sziirke szinnel
jelenik meg, illetve mellette a ,,Mérlegsor" oszlopban lathato lesz a szdmla mérlegbeli
helye, jelezve, hogy a szamla besoroldsa mar megtortént.

A bal oldalon a behuzott fokonyvi szamlak szine kék.

Valamennyi mérlegsor egyszerre megjelenithetd a ,,Mérlegsorok kibontasa” % jkonnal,
vagy a fels6 meniisor Mérlegsorok / Mérlegsorok kibontdsa meniiponttal.

A ,Minden sor kibontasa” + ikonnal, illetve a Mérlegsorok / Minden sor kibontasa
mentiponttal (vagy Shift és Ctrl, valamint + gombok egylittes megnyomasaval) nem csak
a mérlegsorok kibontasa, hanem a mérlegsorok ald behuzott fokonyvi szamok is
megjelennek.

A mérlegsorok kibontasanak megsziintetése a ,,Minden sor Osszezarasa” ™= ikonnal,
illetve a Mérlegsorok / Minden sor Osszecsukdsa mentiponttal (vagy Shift, a Ctrl, és
,»minusz” gombok egyiittes megnyomasaval) érheto el.

A rendszer az eredményszamlakat (5-9 szdmlaosztaly) automatikusan besorolja a Mérleg
szerinti eredmény mérlegsorra, igy évkozi mérleg készitése esetén az aktudlis eredmény
azonnal lathat6. Mindemellett ajanlott a Mérleg szerinti eredmény forrasszamlajat (419) is
hozzarendelni ehhez a mérlegsorhoz, mert az év végi zar6 miveletek elvégzése utan az
eredményszamlak egyenlege nulla lesz, és a mérleg szerinti eredmény ezen a fokonyvi
szamlaszdmon fog megjelenni.

Vannak olyan specidlis sorok, melyeknek kezelése eltér a korabban ismertetett
miikddéstol.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
-24 -



iﬂ DigitHudit fﬂ Audithok

Mivel egy fokonyvi szamla csak egyszer sorolhatd at a bal oldalra, ezért a tdjékoztato
adatot tartalmaz6 sorokra (pl.: (pl.: Rovid lejarati kolcsondk / Ebbdl: atvaltoztathatd
kotvények) nincs lehetdség a jobb oldalrdl athtizni szamlakat.

Az ilyen jellegli, részletezd adatot tartalmazo sorok szine barna, melyeknek oly modon
lehet értéket adni, hogy a bal oldal felsébb szintli sorara mar behuzott fokonyvi szamot
lefelé htizzuk.

Elofordulhat tovabba, hogy a mérlegbe olyan adatot szeretnék beirni, amely egyik
fokonyvi szamla egyenlegébdl sem szamithatd ki (pl.: a jegyzett toke Osszegébdl a
visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken). Ilyenkor a felhasznalonak kell a
megfeleld adatot kézileg megadnia, az ezresitett érték modositasaként (lasd: I111.3.4 pont).

A mérlegsorok kezelés szempontjabol harom tipusra csoportosithatok:
- egyenleg tipusti mérlegsorok

- atsorolassal érintett mérlegsorok

- egyéb kovetelések €s egyéb rovid lejaratu kotelezettségek sorai

11.3.1.1.

Az egyenleg tipusu mérlegsorok

Szamitasuk szempontjabol ezek a legegyszeriibbek. Az ide behtzott szamlak
tartozik vagy kovetel egyenlege ennek a sornak az Osszegét fogja moddositani.
Ilyenek példaul az immaterialis javak, vagy targyi eszk6zok mérlegsorai.

111.3.1.2.

Az atsorolassal érintett mérlegsorok

E sorok sajatossaga, hogy amennyiben az ide behtzott szamlak egyenlege nem az
alapértelmezés szerinti (példaul egy vevOszamla esetében tulfizetés all fenn), ez
esetben a szamla egyenlege nem ezt a mérlegsort modositja, hanem egy masik sorra
(egy€b kovetelések vagy egyéb rovid lejarati kotelezettségek sorara) keriil at. Az
atsorolast a program az egyenleg jellegétdl fliggden a hattérben automatikusan
elvégzi, ahhoz semmilyen beallitas nem sziikséges.

Ilyen sorok egyrészt az alabbiak:

Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

Hétrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évd vallalkozéssal
szemben

Hétrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkodoval szemben

Hosszl lejaratra kapott kolesonok

Beruhazasi és fejlesztési hitelek

Egyéb hosszu lejaratu hitelek

Tartos kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben

Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal
szemben

Egyéb hosszu lejarati kotelezettségek

Rovid lejarata kolecsonok
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- Rovid lejarata hitelek

- Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)

- Rovid lejarata kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben

- Rovid lejaratd  kotelezettségek egyéb részesedési  viszonyban 1évo
vallalkozassal szemben

- Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

A felsorolt mérlegsorok ald besorolt szamlak tartozik egyenlegét az egyéb
kovetelések kozeé helyezi at a program.

Az egyéb rovid lejarata kotelezettségek kozé keriilnek a kovetkezd mérlegsorokon
szerepld szamlak kovetel egyenlegei:

- Tartdésan adott kolcson kapcesolt vallalkozasban

- Tartdsan adott kdlcson egyéb részesedési viszonyban allo vallalkozasban
- Egyéb tartésan adott kdlcson

- Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)

- Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben

- Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
- Egyéb kovetelések

111.3.1.3. Az egyéb kovetelések és egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

Ezek a mérleg legspecidlisabb sorai, a mérlegsorok kozott kiemelés céljabol
vastagitott sotétzold szinnel jeldltek.

Amennyiben egy fokonyvi szamlat e két sor valamelyikére huzunk be, megjelenik
egy ablak, amely kéri, hogy vélasszuk ki azt a mérlegsort, ahovd a szamla
»ellentétes" egyenlegét a program atsorolja (,,Szamlaszamok atsorolasi helyének
kivalasztasa”). Alapértelmezés szerint a két specidlis sor egymassal all parban,
vagyis az egyik ilyen sorra behuizott szamlak a masik specialis mérlegsorra keriilnek
at ellentétes egyenleg esetén.

Osszegiik harom szamitasi modszer alapjan képzédik:
o Azeredendében ide behuzott szamldak megfelelo egyenlegeibil

fgy példaul a jovedelem-elszamolasi szamla kovetel egyenlege az egyéb rovid
lejarat kotelezettségek 0sszegét fogja novelni.

o Az, ellentétes” egyenlegii szamlak ide atsorolt 6sszegébdl
Példa: A tarsasagi add elszamolasi szamlat alapvetéen az egyéb rovid lejarati
kotelezettségek sorra huzzuk, de tartozik egyenlege nem itt, hanem az egyéb
kovetelések soron kell, hogy megjelenjen. Ekkor tehat a megjelend ablakban a
mar bejelolt ,,Egyéb kovetelések" sor lesz az atsorolas helye. Ez az atsorolas
automatikusan, a hattérben torténik meg.
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Eldéfordulhat az is, hogy egy vevészamlat kovetel egyenlege miatt rogton az
egyéb kotelezettségek sorra huzunk. Ekkor a megjelend ablak listajardl az
atsorolas helyeként nem az alapértelmezettnek beallitott egyéb kovetelések a
kivéalasztand6, hanem a vevokovetelések mérlegsora, hiszen amennyiben a
vevioszamla egyenlege tartozik jellegiire valtozik, az oda fog bekertilni.

o T6bb, tartalmilag osszetartozo szamla egyiittes egyenlegébol

A kialakult gyakorlat szerint példaul az AFA vagy a koltségvetéssel
elszamolandd kotelezettségek tobb fokonyvi szamlan szerepelnek, melyek
egyenlegét a mérlegkészités soran nem egyedileg, hanem egyiittesen,
,csoportosan" kell kezelni. Ezek 0sszevont kezelésére csoportokat képezhetiink.

111.3.1.4. Csoportok létrehozasa

Csoportok kizardlag az egyéb kovetelések és egyéb rovid lejarati kotelezettségek
(vastagitott sotétzold szinnel jelolt) sorok alatt képezhetok. A mérlegsorra az egér
jobb gombjaval kattintva megjelenik egy helyi menii, melybdl valasszuk a Csoport /
Létrehozas parancsot. A 1étrehozott csoportok alapértelmezés szerint az abe betliivel
vannak jelolve, de a megnevezés modosithatd (pl.: AFA elszamolas). Egy-egy 0
csoport parhuzamosan mind a két specialis mérlegsor (egyéb kov., egyéb kot.) alatt
megjelenik.

Ezutdn a csoportokba a fokonyvi szdmlakat ugyanugy mozgathatjuk at, mint
barmelyik mérlegsorra.

A rendszer a csoport elemeinek egyenlegébdl egy Osszevont egyenleget képez, €s
ennek jellege szerint donti el, hogy melyik mérlegsorra sorolja be az Gsszeget.

A Csoportok létrehozasa elérhetd a Mérlegsorok meniipontbdl is.

A csoport atnevezhetd, illetve tordlhetd a csoport sordn allva, az egér jobb
gombjaval megjelend Csoport / Atnevezés vagy Torlés paranccsal.
Torlés esetén a szamlaszamok behuzasa megsziinik. Beallithatd ezzel kapcsolatos
figyelmeztetd lizenetet a Beallitdsok meniipont alatt (14sd: 111.1.2).

111.3.1.5. Ertékvesztés szamlaszamok

Lehetdség van a kovetelések szamlaszamokat értékvesztés szamlaként megjeldlni,
tehat a mérlegkészités sordn kovetel egyenleg esetén sem keriilnek atsorolasra a
kotelezettségek kozé, hanem sajat mérlegsoruk értékét csokkentik (pl.: vevok
értékvesztése).

Specialis esetben sziikség lehet forras szamldk megjeldlésére is, melyekre szintén
alkalmazhatd a funkcid, vagyis az igy megjelolt szamlék tartozik egyenlegét nem
sorolja 4t a program a kovetelések koze.

A szédmlaszam(ok) megjelolése a képernyd jobb oldalan 1évé, még be nem sorolt
szamlaszamon a jobb egérgombra kattintva, a ,,Megjelolés értékvesztés szamlaként
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(nem atsoroland6)” helyi meniipont valasztasaval, vagy a Szamlaszamok /
Megjeldlés értekvesztés szamlaként (nem atsoroland6) meniipont alatt lehetséges.
A megjelolt szdmlaszamok adatai narancssarga szintive valnak.

Feloldasa a jobb egér gomb ismételt kattintasaval lehetséges.
A besorolt értékvesztés szamlak listdja megtaldlhaté a Mérlegsorok / Ertékvesztés

E

szamlaszamok meniipont alatt vagy az ikon segitségével.

111.3.2 Tobb szamla egyiittes besorolasa

Azonos mérlegsorra keriild szamlak esetében (pl.: az alabontott vevok és szallitok esetén)
hasznos, ha a szdmlaszdmokat nem egyenként kell a mérlegsorokra hlizni, hanem egy
1épésben mindegyik besorolhato.

Ehhez az azonos helyre behuzand6 szamldkat egyszerre kell kijelolni.

Ha a két specidlis mérlegsorra (egyéb kovetelések és egyéb rovid lejarata kotelezettségek)
huzunk at tobb szamlat egyiitt, akkor ajanlott a megjelend (Szamlaszamok atsorolasi
helyének kivalasztdsa) ablak aljan lathat6 ,,Az Osszes kijelolt szamlaszam atsorolasa"
funkciot bekattintva hagyni. E nélkiil ugyanis a program minden kijelolt szamlaszam
atsorolasanak helyére kiilon-kiilon rakérdez.

Az egymés alatt talalhatd szamlaszamok kijeldlése legegyszeriibb médon a Shift + |
billentyiikkel lehetséges. Ha a kijelolés Osszesité szamldkat is tartalmaz, a mérlegsorra
csak az alszamlak kertilnek at, igy a kijelolést az dsszesitd szamlak miatt nem kell tobb
részre bontani.

Ha nem kozvetleniil egymas alatt talalhato szamlaszamokat szeretnénk atmozgatni, ezek
kijelolését ugy kell elvégezni, hogy az egérrel torténd kattintasokkal egyidejileg a Ctrl
billenty(t is nyomjuk le. Ezutdn az atmozgatas a szokasos modon végezheto el.

Amennyiben a jobb oldalon lathatok a fokonyvi szamldk Osszesitd szintjei, ugy tobb
szamla egyiittes kijelolése torténhet oly modon is, hogy a fékonyvi szamlak Osszesitd
szintjére (pl.: 384, 311 vagy 454) kattintunk az egér jobb gombjaval, majd az ,,Alszamlak
kijelolése” parancsot valasztjuk. Az Alszamldk kijelolése elérheté a Szamlaszamok
meniipontbol is. Az igy kijelolt szamlak egyszerre huzhatok at a megfeleld mérlegsorra.

111.3.2.1. A fokonyvi szamlak osszesito szintjeinek megjelenitése

Az bsszesito szintek megjelenitésére a jobb ablakrész feletti "= ikonnal vagy a meniisor
Szamlaszamok / Osszesito sorok megjelenitése meniiponttal van lehetdségiink.
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A jobb oldali ablakrész Osszesitdé sorainak kibontdsa megjelenitheté a ,,Minden sor

kibontasa” ® ikonnal (vagy Shift és Ctrl, valamint + gombok egyiittes megnyomésaval),
illetve a Szamlaszdmok / Minden sor kibontasa meniiponttal.

A kibontas megsziintetése a ,,Minden sor Osszezarasa” = ikonnal (vagy Shift, a Ctrl, és
»minusz gombok egyiittes megnyomasaval), illetve a Szamlaszamok / Minden sor
Osszecsukasa meniiponttal érhet6 el.

A szadmlaszamok Osszesitok nélkiili felsorolasara barmely 0sszesitd szamla sorara allva a
jobb egérgomb ,,0sszesitd sorok megjelenitése” kikapcsolasaval is lehetdségiink van.

111.3.2.2. A fokonyvi szamlak dsszesito szintjeinek szerkesztése

Az Ssszesitd sorok szerkesztésére a jobb ablakrész jobb felsd sarkaban lathaté ,,Osszesité

sorok szerkesztése” & ikon segitségével, vagy a Szamlaszamok / Osszesitd sorok
szerkesztése meniipont alatt van lehetdség.

A Szamlaszam 0Osszesitok ablakban a programban alapértelmezés szerint létrehozott
Osszesitd szintek listajat talaljuk.

LehetOségiink van 1) 0Osszesit6t létrehozni (Beszlrds), mar meglévét modositani
(Moédosit), illetve tordlni (Torol).

A lista tetején taldlhato bedllitasokkal konkrét adatokra tudunk rékeresni. A megfeleld
oszlop nevének kivalasztasan kiviil a keresett értéket is meg kell adni.

Az alabbi lehetdségek koziil valaszthatunk a keresés soran:

e Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése:
Bekapcsolasaval kereséskor megkiilonbozteti a program a kis és nagy betlivel irt
karaktereket €s csak a keresési feltételeknek megfeleld adatokat listazza.

o Szobtoredékre valo érzékenység:
Bekapcsolasa esetén a keresett karaktereket nem csak az adatok kezdetén, hanem
azokon beliil is keresi a program.

e Automatikus szlirés minden valtoztatas esetén:
Bekattintasaval a keresett érték barminemii valtoztatisa esetén azonnal lathatd a
keresés eredményének listaja.
Kikapcsolt allapotban a beirt feltételeknek megfelelé adatokat csak az Enter
gombbal vagy a Szilirés-re kattintva listazza a program. Tavoli elérés esetén a
beallitas kikapcsolasaval gyorsithato a keresés.

Az ,atméretezd csuszka” segitségével beallithatjuk, hogy az ablakban csak az adatok
jelenjenek meg a keresési paraméterek nélkiil, 2. 2
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111.3.3 A besorolas torlése, modositasa

Ha egy fOkonyvi szdmla besorolasat modositani szeretnénk, eldszor meg kell sziintetni az
aktualis besorolast. Ehhez ki kell bontani (le kell gorditeni) a szamlat tartalmazo
mérlegsor tartalmat, majd a szamlaszamra az egér jobb gombjaval kattintani. A legordiilé
mentiirél valasszuk a ,Kijelolt szamlaszamok torlése” parancsot. Ezutan a szémla
visszakeril a jobb oldali szamlatiikdrbe, ahonnan tjra besorolhato.

A | Kijelolt szamlaszamok torlése” elérhetd a Mérlegsorok meniipont alatt is.

Ha egy mérlegsorrdl az 6sszes oda besorolt fokonyvi szamlat akarjuk tordlni, ennek gyors
modja a kovetkezo:

Kattintsunk a mérlegsorra a jobb egérgombbal, majd a legdrdiild meniibdl valasszuk az
»Alszamldk kijelolése” parancsot. Ezutdn a kijelolt szamldk teriiletén allva a jobb
egérgomb megnyomadsa utdn valasszuk a ,Kijelolt szamlaszamok torlése” parancsot.
Lathatjuk, hogy a mérlegsor tartalma kiiiriilt, a jobb oldali szamlatiikorben pedig Gjra
aktivként jelennek meg a fokonyvi szamlak.

111.3.4 Ezresitett értékek modositasanak menete (kerekités)

A szamlaszamok athuzasa utdn a mérlegsorokon megjelenik a fokonyvi szamla (szamlak)
egyenlegébdl adodod Osszeg forintban és ezer forintra kerekitve. El6fordulhat, hogy a
kerekitésbol adédoan az eszkozok és forrasok 0sszege eltér, vagy olyan adatot szeretnék
beirni a mérlegbe, amely egyik fékonyvi szamla egyenlegébdl sem szamithato ki (pl.: a
jegyzett toke Osszegébdl a visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken vagy az
eredménykimutatdsban az osztalék fizetés adatainak megadasanal). Ilyenkor a
felhasznalonak kell az 6sszeg modositasat vagy potlasat elvégezni.

Csak az ezer forintra kerekitett értékek modosithatoak (a forintos 0sszegek nem), és csak
azokon a mérlegsorokon, ahovéa fékonyvi szdmlék htizhatok. Osszesitd mérlegsorok kézi
modositasara tehat nincs lehetdség.

A modositani kivant mérlegsorra a jobb egérgombbal kattintsunk, majd a legordiild
mentirdl valasszuk a ,,Kerekitett érték megadéasa” parancsot. Ezutan megjelenik egy ablak,
ahova a kivant érték begépelhetd. A modositast a Mentés gomb tarolja.

A modositott dsszegeket piros szinnel jeloli a program.

Amennyiben utdlag vissza szeretnénk allitani a mérlegsor eredeti értékét, Gigy a soron
allva jobb egér gomb megnyomdasa utin valasszuk a ,Kerekitett érték modositasa”
meniipontot. A megjelend ablakban a kerekitett adatot tordlni kell (az Osszeg mezdje
legyen lires). Mentés utan a mérlegsoron az eredeti értéket latjuk zold szinnel.
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Fontos tudni, hogy a kézzel beirt modositasokat a rendszer kilépés utan nem 6rzi meg,

ezért célszerli a mérleg aktualis allapotat elmenteni kilépés eldtt (E Mentés ikon, lasd:
111.3.8 pont).

Abban az esetben, ha a mérlegsor kerekitett értéket modositottuk, és az adott mérlegsorra
szeretnénk egy Ujabb szamlaszdmot behuzni vagy onnan tordlni, akkor a kerekités
modositott értéke torlédik a mivelet elvégzésekor. A Beallitasok (lasd: 111.1.2 pont)
mentipont alatt lehetdségiink van erre vonatkozoé figyelmeztetd iizenet beallitasara.

A "= | Kerekitett értékek modositasai” ikon, vagy a Mérlegsorok / Kerekitett értékek
modositasai meniipont listdzza a moédositott sorokat.

A megjelend ,,Kerekitett értékek modositasai” ablakban harom lehetdség van:

Modosit:  alistaban kijelolt sor ezresitett értékének modositasa
Torol: a listaban kijeldlt sor torlése
Kitirit: a lista valamennyi sordnak torlése

Mindegyik valtoztatast a Mentés gombbal tudjuk tarolni, mig a Mégse gombbal kilépve a
kerekitések modositdsai megmaradnak.

A mérleg Osszedllitisa utan célszerli a lablécben megvizsgalni, hogy az eszkdzok és
forrasok értéke egyezik-e (Eszkoz — Forrds rovat).

A program szamszaki hibat tartalmaz6 mérleget is kinyomtat, de ekkor a lapok jobb fels6
sarkaban ,,Hibas adatok!” felirat lathato.

11.3.5 Eredménykimutatas

Amennyiben a mérleg Osszeallitasa utan az eszkozok és forrasok értéke megegyezik
(1abléc Eszkoz — Forras rovata), atléphetiink az Eredménykimutatas jkonra,

Az Eves beszamol6 és Egyszertisitett éves beszamolo ,, A" véltozat sszkoltség eljarassal
¢és ,,A" valtozatli forgalmi koltség eljarassal készitett eredménykimutatasa készithetd el.
Az Osszedllito feliilet bal oldaldn a sémadk attdl fiiggden keriilnek kibontéasra, hogy az

Osszeallitas / Bedllitasok meniipontban (elérhetd az T ikonnal 1s) az iizleti tevékenység
eredményének megallapitasa milyen jeldlést kapott (Osszkoltséges, forgalmi koltséges
vagy mindkettd). Bovebben a III.1.2 pontban.

Az eredménykimutatds Osszedllitdsa a mérleghez hasonldéan a fokonyvi szédmlak
athtizasanak modszerével torténik (bévebben a 111.3.1 — 111.3.4 pontokban).

Vannak olyan specialis sorok, melyeknek kezelése eltér a korabban ismertetett

mukodéstol.
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Mivel egy fokonyvi szamla csak egyszer sorolhato at a bal oldalra, ezért a tajékoztatd
adatot tartalmazo sorokra (pl.: adott sor érté¢kébdl kapesolt vallalkozasrol sz616 adatok)
nincs lehetdség a jobb oldalrél athuzni szdmlékat.

Az ilyen jellegli, részletezd adatot tartalmazo sorok szine barna, melyeknek oly moédon
lehet értéket adni, hogy a bal oldal felsébb szintli sorara mar behuzott fokonyvi szamot
lefelé huizzuk.

Igy tolthetdek ki példaul a kovetkezd sorok:

13. sor Kapott (jard) osztalék és részesedés
13. sorbol: kapcsolt vallalkozastol kapott

14. sor Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
14. sorbol: kapcsolt vallalkozastol kapott

Eléfordulhat tovabba, hogy az eredménykimutatdsba olyan adatot szeretnék beirni,
amely egyik fokonyvi szadmla egyenlegébdl sem szamithaté ki (pl.: az
osztalékfizetésrdl sz6ld sorok). Ilyenkor a felhasznadlonak kell a megfeleld adatot
kézileg megadnia, az ezresitett érték modositasaként (lasd: 111.3.4 pont).

fgy tolthetdek ki példaul a kovetkezd sorok:

22. sor Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
23. sor Jovahagyott osztalék, részesedés

111.3.6 Atkonyvelések

AuditBeszdmold modulban nem értelmezhet6 funkcid, a konyvvizsgald munkd;jat segitd
programreész.

11.3.7 Eloz6 évi adatok

A beszamolo elsd két oszlopanak adatai a Mérlegsorok / E16z6 évi értékek megadasa és
10
Eredménysorok / E16z6 évi értékek megadasa, vagy az ,,E16z6 évi értékek megadasa” ™

ikonra kattintva kell érhetok el.

El6z6 évi allomany hianyaban az értékeket kézzel kell felvinni.

Amennyiben az el6z6 évi beszamold is az AuditBeszamold programmal késziilt, akkor a
program a megfeleld beallitdsok alapjan automatikusan atveszi az el6z6 évi adatokat (1asd:
I11.1.1 pont)

Az El6z6 év(ek) modositdsainak adatait (beszdmolo kdzépsd oszlopa) mindig manudlisan
kell megadnunk a program szdmara. A megadott adatokat a rendszer kilépéskor letarolja,
majd a beszamolo elkészitésekor a megfeleld mezékben megjeleniti.
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111.3.7.1. A Kkézi bevitel menete

Amennyiben az el6z6 évi mérleg nem ezzel a programmal késziilt, az értékeket
kézzel kell felvinni.

A megjelend ablak bal oldalan a mérleg vagy eredménykimutatas lathatd 0sszesitd
sorok szerint 0sszehuzva, jobb oldalon pedig az ,,E16z6 év (eHUF)” és az ,,E16z6
év(ek) moédositasai (eHUF)” oszlopok. Adatot bevinni csak olyan sorhoz lehet,
amely nem 0sszesit6 sor, vagyis nem tartalmaz alabontast (z6ld szinnel jel6lt sorok).
Az 0sszesito szintek a hasznalat soran bonthatok ki kattintassal, vagy alkalmazhat6 a

% (Minden sor kibontasa) ikon is.

Az oszlopok mezdibe egyszerli beirassal torténik az adatbevitel, vagyis a megfeleld
(z6ld sorokhoz tartoz6) mezdn allva, az dsszeg begépelése utan az ENTER gombbal
a kovetkezd mezdbe 1ép a program. A mezdék kozotti mozgas a kurzormozgatd
nyilakkal torténik.

Az adatokat ezresitett értékben kell megadni.

A kordbban megadott adatok moddosithatok, kijeldlésiiket kovetden a ,,Kijeldlt sor

(z6ld) értékének szerkesztése” » ikon vagy az F2 gomb segitségével.
111.3.7.2. El0z6 évi adatok atvétele

Amennyiben mar az el6z6 évben is az AuditBeszamoldé modullal késziilt a
beszdmolo, ugy a targyévi elsé beszamold iddszak 1étrehozasakor atvehetdk az el6zo
évi adatok.

Az atvétel feltétele, hogy az el6z6 évi adatbazisban elkészitett mérleg ¢és
eredménykimutatas ,,lezart allapottr” legyen.

Az el6z6 évi adatok atvételéhez sziikséges tennivalokat a 1II1.1.1. Séma létrehozasa
vagy atvétele meniipont tartalmazza.

111.3.7.3. A bevitt adatok tarolasa

v

A bevitt adatokat a program a ,,.Bezaras mentéssel (CTRL+S)” ikonnal tarolja.

Az 1% ikonnal az ablak bezarhatd. Bezaras el6tt a rendszer figyelmeztet, ha nem
mentett valtozasok vannak, illetve mérleg esetén ellendrzi, hogy az eszkozok és
forrasok egyenlege megegyezik-e.

111.3.7.4. A bevitt adatok torlése

Amennyiben ablakban a mérleg vagy eredménykimutatds minden soranak értékét

egy lépésben szeretnénk tordlni, erre a o »Minden sor értékének torlése” ikonnal
vagy a Ctrl + Del billentylik egyidejii megnyomasdval van lehetdség. Ekkor
mindegyik mérlegsor , kiliriil” és az adatok megadésa ujrakezdhetd.
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111.3.8 A beszamolo mentése

A beszamoloban elvégzett valtozasokat (szamlaszamok behuzdsa, kerekitések modositasa)
menteni sziikséges.

111.3.8.1. Mentés, mentés masként

Mentés &
Amennyiben az elvégzett munkat tarolni szeretnénk, ugy a Beszamold
Osszeallitas ablakbol torténd kilépés eldtt hasznaljuk a Mentés ikont. Ez mind a
mérlegben, mind az eredménykimutatasban valtoztatott adatokat menti.
(Mentés eldtt a lablécben ellendrizhetjiik az Eszkoz — Forrds és a Mérleg —
Eredménykimutatas egyezdségét, de a mentés eltérés esetén is elvégezhetd.)
Kovetkezd belépés alkalmaval az utoljara mentett allapot toltddik vissza. Ezt
kovetden a Mentés ikon mindaddig sziitke (nem aktiv), mig a beszamoldban
legalabb egy soron nem hajtunk végre valtoztatast.

Amennyiben a beszamolobol valo kilépéskor ( x ikon) vannak el nem mentett
modositasok, a program felajanlja a mentés lehetdségét.

Mentés madsként & :
Az ikon a beszamolo aktualis allapotanak ) néven torténd mentését végzi el. (Pl
mar koradbban 6sszeallitott beszamoldban hajtunk végre modositast, de nem az
eredetit irjuk feliil, hanem az elvégzett korrekcidval, ) besorolasokkal késziilt
beszamol6d mentése mellett az eredeti allapotot is meg kivanjuk Orizni.)
A mentés neve (az 1j beszamol6 1dészak megnevezése) szabadon megadhato.
A Mentés masként funkcio az eredeti beszamolot ,,Lezart” allapotava teszi.

']

Az ily médon mentett beszamolot késébb a meniisorban 1évé ' ikon
(Megnyitas) segitségével tudjuk kivalasztani. A Beszamol6 idészakok ablakban
kivalaszthato, hogy melyik beszdmol6 adatait toltse vissza a program.

111.3.8.2. A beszamolo idoszak lezarasa
Az Osszedllitott és még le nem zart beszdmolot akkor célszerli lezérni, ha mar
véglegesnek tekinthetd, vagy mas ok miatt biztosan nem akarunk benne dolgozni.
Az aktudlis beszdmold mindenkori allapotat a lablécben lehet ellendrizni: Lezart

allapot: Nem vagy Igen.

Ha a végleges beszamolodt szeretnénk lezarni, eldtte célszeri a lablécben az Eszkoz —
Forras és a Mérleg — Eredménykimutatas egyezdségét ellendrizni.

Az eldz6 évi séma (kotések, adatok) atvétele csak lezart beszdmolobdl lehetséges.

A Mentés masként funkcid az eredeti beszdmolot ,,Lezart” allapotiva teszi.
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@

A lezarast az Osszeallitds / Szerkesztés meniiponttal, vagy a Szerkesztés
ikonnal is meg lehet tenni.

A lezarashoz a Beszamolo idOszak szerkesztése ablakban, a lezarni kivant
beszamolo neve alatti Idészak nem maddosithato (lezart) mezoben kell kattintani.
A felajanlott megnevezés atirhato.

Az egyes cégek adott évi beszdmoldjadhoz tartozd iddszakok allapotat ellendrizni

'}

lehet az Osszeallitas / Megnyitas meniipontban. Ugyanezt a célt szolgalja a ' ikon
is. A képernyon megjelend Beszamolasi idészakok ablak tartalmazza a 1étrehozott
beszamolok elnevezését, 1étrehozasanak, modositasanak idépontjat, a fékonyvi
tételek képzésénél beolvasott fokonyvi kivonat nevét a Lezart (Igen vagy Nem)
jelolést is.

111.3.9 A beszamolo ellenérzése és nyomtatasa

Ha megadtuk a cégre és a beszamold készitésre vonatkoz6 adatokat (lasd: I11.1.2 pont),
illetve a szamadatok megfeleléek, kovetkezhet a beszamol6 nyomtatvany elkészitése.

111.3.9.1. Ellenorzés

Az Eves beszamolo ,,A” véltozat ( e ) vagy az Egyszertsitett éves beszamol6 ,,A”

valtozat (@) ikonra kattintva a nyomtatasi eldnézet megjelenitése eldtt a program
ellendrzéseket végez. Csak mentett beszamold nyomtathaté ki, ezért ha az
Osszeallitott beszamold mentése még nem tortént meg, erre iizenet figyelmeztet.

Ezt kdvetden a rendszer megvizsgalja, hogy maradt-e olyan fokonyvi szam, amely
nem keriilt be egy mérlegsorra sem. Ezekrdl a program Besorolatlan szamlaszamok
megnevezéssel kinyomtathato listat készit (,,Lista nyomtatasi képe”). Az ablakban a
két fiil (Mérleg, Eredménykimutatds) kozotti atkattintdssal tekinthetjiik meg az
érintett szdmlaszamokat. A nyomtatasi elonézet kinyomtathato (@l) vagy PDF-be

.

menthetd ().

A nyomtato beallitdsanak modositasat az @ ikonnal tehetjiik meg.

(A Dbesorolatlan szamlaszamok korabbi munkafazisban is megtekinthetok a
Meérlegsorok (Eredménysorok) / Besorolatlan szamlaszdmok meniiponttal, vagy a
gyorsindito ikonnal. A = Merlea  jjletve a Eredménykimutatas |ije|5lt allapotatol

fliggben mutatja a be nem sorolt szdmlaszdmokat.)

A Besorolatlan szamlaszamok ablakbol kilépve a kimaradt szamlak a megfeleld
beszamold sorhoz rendelhet6k. Amennyiben nem szeretnénk ezt megtenni, Ugy a
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Tovabb gombra kattintva, ha pedig nincs besorolatlan szamlank, ugy azonnal
megjelenik az elkészitett beszdmold nyomtatasi elénézete.

A besorolatlan szamlak nem eredményezik a ,,Hibas adatok!" felirat megjelenését a
nyomtatvanyon, mivel ez csak akkor jelenik meg, ha a kotelezd szdmszaki
egyezdségek (Eszkoz-Forrds, Mérleg szerinti eredmény) nem allnak fenn.

A nyomtatds el6tti masodik ellendrzési mechanizmus annak vizsgalata, hogy
fennall-e az Eszk6z-Forras ill. a Mérleg — Eredménykimutatas egyezdség. (Errdl a
beszamolod készitése kozben is folyamatosan kapunk informaciot a lablécben).

Eltérés esetén figyelmeztetd iizenetet kapunk, de ezen tovabblépve a hibas
beszdmolo is kinyomtathatd. Ez esetben viszont a kinyomtatott lapok jobb felsd
sarkaban ,,Hibas adatok!" felirat lathato.

111.3.9.2. Beszamol6 nyomtatasa

Az el6z6 pontban leirt ellendrzések utan kinyomtathaté a kivalasztott ikonnak ( 1

vagy el ) megfeleld éves vagy egyszeriisitett éves beszamolo.

A nyomtatasi elénézet megjelenése utan az @l ikonnal indithaté a nyomtatas, vagy

by
a beszamolé PDF formatumban menthetd ma. Ebben az esetben a mentett fajl
elnevezését a felhasznald adja meg.

A nyomtato bedllitdsanak modositasat az @ ikonnal tehetjiilk meg.

A beszamol6 nyomtatvanyok alapértelmezett papirmérete A4-es.

A nyomtatvany egyéb adatait (fedSlap szovege, keltezés) eldzetesen a T
(Beallitasok) ikonra kattintva, vagy az Osszedllitis / Bedllitdsok meniipontban, a
Beszamolo adatok / Exportalasi, nyomtatasi adatok cimszo alatt tudjuk megadni
(l4sd: II1.1.2 pont).

A beszamol6 izleti évét, fordulonapjat, valamint a cég statisztikai szamjelét €s
cégjegyzék szamat a DigitAudit fomenii Cégkezelés / Cégadatok meniiben kell
megadni.

Mind az éves, mind az egyszeriisitett éves beszamold nyomtatasa elérhetd a felsod
mentiisor Nyomtatasi képek meniipontja alatt is.

111.3.9.3. Mérlegsorok (eredménysorok) tartalmanak nyomtatasa

A Mérea o Eredménykimutatds 59q7e40litdsa utdan mindkét beszamold részhez

kinyomtathaté a mérlegsorok vagy eredménysorok tartalma az El ikonra kattintva
vagy a Nyomtatdsi képek / Meérlegsorok (vagy Eredménysorok) tartalma
meniiponttal.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
-36 -



@2 Digithudit @2 hudithok

Az ikon elnevezése (ill. a Nyomtatdsi képek legordiildé meniisora) attol fliggden
valtozik, hogy a mérleg (Mérlegsorok tartalma) vagy az eredménykimutatds
(Eredménysorok tartalma) 6sszeallito ablakban vagyunk.

A kovetkezo opciok beallitasara van lehetdség:
e Lapdobés a fésorok utan

Bekattintasaval minden fosor uj lapon jelenik meg. Alapértelmezetten kikapcsolt
beallitas.

e Nulla egyenlegii szamlaszamok megjelenitése
Meérlegsorok és eredménysorok esetén is alapértelmezetten bekapcsolt bedllités.
Ha a foékonyvi kivonat beolvasasakor kértiik a nulla egyenlegii szdmlaszamok
beolvasasat, akkor itt kikapcsolhatjuk ezek mérlegsorokon valé megjelenitését.

e Nulla értéki alcsoportok megjelenitése (B/11/5, F/111/8)
Meérlegsoroknal alapértelmezetten bekapcsolt bedllitas, mig eredménykimutatas
esetén nem értelmezhetd. Hasznalataval az Egyéb koveteléseknél és Egyéb rovid
lejarat kotelezettségeknél azokat az alcsoportokat is listdzza a program, melyek
Osszevont értéke nulla.

o Mérleg szerinti eredmény (D/VII)-nél 5-t6l 9-ig a tételek dsszehuzasa
Meérlegsoroknal alapértelmezetten bekapcsolt beéllitas, mig eredménykimutatas
esetén nem értelmezhetd. Bekapcsolt allapotdban a mérleg szerinti eredmény
alatt egy sorban lathatd az eredményszamlak Osszevont egyenlege, mig
kikapcsolva a mérleg szerinti eredmény 5-9. szamlaosztalyok Osszegeire bontva
jelenik meg.

A bedllitaisok modositdsa vagy valtozatlanul hagydsa utdn a Rendben gomb
megnyomasara a mérlegsorok vagy eredménysorok listdjanak elonézete jelenik meg.
A listan a mérlegsorok/eredménysorok ezresitett értéke és a sorok ald tartozo

fokonyvi szamlak forintos egyenlege lathato. A lista nyomtathatd (@I}, PDF f3jlba

&
menthetd (i), vagy sziikség esetén megvaltoztathatd a nyomtatd bedéllitas ( =) ).

111.3.9.4. Egyéb kovetelések és egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
tartalmanak nyomtatasa

Az Egyéb kovetelések, Egyeb rovid lejarati kotelezettségek mérlegsorok tartalmat

kinyomtathatjuk a Nyomtatasi képek meniipontbol, vagy az &, ikonra kattintva. A

funkcio csak a beszamol6 mérlege esetén (a ~ MErled  oomp aktiv allapotiban)
hasznalhato.

Részletes listat kapunk arrdl, hogy a két specidlis mérlegsor (Egyéb kovetelések és
Egyéb rovid lejarata kotelezettségek) mérlegértéke pontosan milyen fokonyvi szamlak
egyenlegébdl adodott.
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A rendszer megjelenit egy kinyomtathato listat, amely a két mérlegsor forintban
szamitott értékét tartalmazza, illetve felsorolja az 6sszegeket képezd fokonyvi szamlak
szamat, nevét és egyenlegét.

Iy
Lehetdségiink van a listat kinyomtatni (@l) vagy PDF formatumma alakitani (&),
=

tovabba a nyomtatas beallitdsan is valtoztathatunk

111.3.10 Adatok exportalasa

Az bsszeallitott mérleg és eredménykimutatas adatai az Osszeallitas / Adatok exportalasa

meniipontban vagy az Ex »Adatok exportalasa” ikon segitségével exportalhatok a

beszamolo targyévi Excel tablazataiba.
A fajlok elérésének felajanlott ttvonal atirhato.

Az exportalds elétt a rendszer nem végzi el a nyomtatasnal megszokott ellendrzéseket,
vagyis szamszaki hiba esetén is megtorténik az exportalas, de feltétel a beszamold
mentése. Az ,,Exportalasi, nyomtatasi adatok™ ellendrzése utan elvégezhetd az exportalas.

A beszamolo adatait négy részre bontva kezeli a program, igy lehetéség van egy-egy
részrdl kiilon elvégezni az exportdlast (pl.: ismételt exportalaskor csak a modosult részt
bejeldlni, mivel igy a folyamat rovidebb id6 alatt ér véget).

Ezek a részek a kovetkezok:

- Alapadatok (cég fobb azonositd adatai, iizleti évre vonatkozo keltezések),
melyhez kapcsolodoan kitoltendd a munkavégzés datuma.

- Meérleg

- Eredménykimutatas

- Folap-fokonyvi kivonat egyeztetés, melynek hasznalataval a beszamolo
sorainak értéke mellett az azokat eredményezd fokonyvi szamldk és
egyenlegeik exportalasa is megtorténik.

Sziikség esetén az exportalds tobbszor is megismételhetd.
A folyamat eredményeként kapott fajlok megnyithatok az ablak felsd részén levd titvonal
alapjan, ill. a Vezérlopultra belépve a fastruktira megfeleld sorain is kibonthatok.
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111.3.12 Beszamolé meniisoranak rovid tartalma (gyorsindité ikonokkal
illusztralva)

111.3.12.1. Osszeallitas

“u

Megnyitas
A vizsgalt cég adott évére l1étrehozott beszamold idészakok felsorolédsat talaljuk itt.

Lehetdségilink van 1) idészakot beszurni, illetve méar meglévd idészak kijelolését
kovetden azt modositani vagy tordlni (bévebben a II1.1 pontban).

Mentés 5

A vizsgélt beszamolo valtozasainak mentése (bdvebben a I11.3.8 pontban).

Mentés masként =)

A vizsgélt beszamol6 mentése masként, mas néven (bdvebben a I11.3.8 pontban).

3

Szerkesztés
Itt van lehetdségiink ) beszamold séma létrehozésara, az el6z6 évi adatok atvételére

(az arra vonatkozo6 bedllitaisok meghatarozasaval), illetve a beszamold lezardséara
(bévebben a III.1.1, I11.3.7.2 és 111.3.8.2 pontokban).

Beallitisok 5

A beszamold technikai bedllitasai, illetve a kinyomtatott beszamolon megjelend
tajékoztatd adatok megadasara szolgald mentipont (bdvebben a III.1.2 pontban).

Fokonyvi kivonatok =

A meniipont alatt a fékonyvi kivonatok beolvasisa, a mar beolvasott allomanyok

modositasa, torlése, a kivonatok nyomtatasi képének megjelenitése, illetve tobb
beolvasott fokdnyvi kivonat 6sszehasonlitasa torténik (bévebben a I11.2 pontban).

Mérleg Mérleg

A mérleg 0Osszeallitdsa végezheté el ebbdl a meniipontbol (bdvebben a II1.3
pontban).

Eredménykimutatas Eredménykimutatas
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Az eredménykimutatas 6sszeallitasa végezhetd el ebbdl a meniipontbol (bévebben a
[11.3 pontban).

B

Intéz6 megnyitasa
Az Intéz6 kozvetlenill megnyithato ezzel a gyorsindité ikonnal.

Adatok exportalasa Ex

Az osszeallitott mérleg és eredménykimutatds adatai e mentipont alatt exportalhatok
a konyvvizsgalat targyévi Excel tablazataiba (bovebben a I11.3.10 pontban).

Korlevél adatok exportalasa

Gyorsinditd ikon nem tartozik hozza, de az AuditBeszamold6 modulban nem
értelmezhetd funkcio.

111.3.12.2. Mérlegsorok (eredménysorok)
Alszamlak Kkijelolése

A mérleg (vagy eredménykimutatids) készitése soran a mérlegsorok (vagy
eredménysorok) ala behuzott fékonyvi szamlaszamok egyiittes kijelolésére van itt
lehet6ségiink (bévebben a 111.3.2 pontban).

Kijelolt szamlaszamok torlése

A mérleg (vagy eredménykimutatds) készitése soran a mérlegsorok (vagy
eredménysorok) alda behuzott és kijelolt f0konyvi szamlaszamok torlésére van itt
lehetdséglink (bdvebben a I11.3.3 pontban).

Kerekitett érték megadasa

A mérleg (vagy eredménykimutatds) készitése soran a mérlegsorok (vagy
eredménysorok) fokonyvi egyenlegek Osszesitésével képzett és kerekitett értékének
modositasara van itt lehetdségiink (bévebben a I11.3.4 pontban).

Csoport

A meniipont csak a mérleg Osszedllitdsa soran aktiv, mivel eredménykimutatas
esetén nem értelmezheto.

A mérleg készitése sordn az egyéb kovetelések ¢és egyéb rovid lejarata
kotelezettségeknél eléforduld, nem egyedileg, hanem ,egyiittesen”, csoportosan
besorolandé (pl.: AFA) fékonyvi szamlak dsszevont kezelésére szolgal (bévebben a
111.3.1.4 pontban).
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Mérlegsorok (Eredménysorok) kibontasa s

A mérleg (vagy eredménykimutatds) készitésekor a mérlegsorok (vagy
eredménysorok) hierarchidgja egyszerre jelenitheté meg (bovebben a II1.3.1.
pontban).

Minden sor Kibontasa +

A mérleg (vagy eredménykimutatds) készitésekor valamennyi mérlegsor (vagy
eredménysor) ald behuzott fokonyvi szdmla jelenithetd meg (bdvebben a IIL.3.1.
pontban).

Minden sor dsszecsukasa =

A mérleg (vagy eredménykimutatds) készitésekor a mérlegsorok (vagy
eredménysorok) kibontésa sziintethetd meg (bévebben a I11.3.1. pontban).

10
” ”wor o 7 14 r ! :
El6z6 évi értékek megadasa "

A mérleg (vagy eredménykimutatas) el6z0 évi adatainak megadésa torténik itt abban
az esetben, ha az el6zd évi adatokat kézi felvitellel adjuk meg (bévebben a I11.3.7.1
pontban).

El6z6 év adatainak automatikus atvétele esetén az El6z6 év oszlopban megjelennek
az egyes sorokhoz tartozo értékek (bévebben a I11.3.7.2 pontban).

Tovabba itt végezhetjiik el az E16z6 év(ek) adatainak mddositasait.

Kerekitett értékek modositasai

Eléfordulhat, hogy kerekitési eltérésbdl adodéan az eszkozok és forrasok Osszege
eltér, vagy olyan adatot szeretnék beirni a mérlegbe, amely egyik fokonyvi szamla
egyenlegébdl sem szamithato ki (pl.: a jegyzett tOke Osszegébdl a visszavasarolt
tulajdoni részesedés névértéken vagy az eredménykimutatdsban az osztalék fizetés
adatainak megadasanal). Ilyenkor a felhasznalonak kell az adatok modositasat vagy
potlasat elvégezni.

Ezen modositasok listajat talalhatjuk itt, ami szerkesztheté (bOvebben a I11.3.4
pontban).

]

Ertékvesztés szamlaszamok

A meniipont csak a mérleg Osszedllitdsa soran aktiv, mivel eredménykimutatés
esetén nem értelmezhetd.

Azon szamlak listdja talalhato itt, melyeket megjeloltiink értékvesztés szamlaként
(mérlegsorok kozott nem atsorolandd szamlaként), tehat a mérlegkészités soran
ellentétes egyenleg esetén sem keriilnek atsorolasra, hanem sajat mérlegsoruk értékét
csOkkentik (bdvebben a II1.3.1.5 pontban).
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Besorolatlan szamlaszamok

A mérleg (vagy eredménykimutatds) ellendrzése soran a program felsorolja a
besorolatlan fokonyvi szamlaszamokat. Ezek listdja taladlhato itt. A be nem sorolt
szamlaszamok utolag besorolhatok (bdvebben a I11.3.9.1 pontban).

111.3.12.3. Szamlaszamok
Megjelolés értékvesztés szamlaként (nem atsorolandd)

A mentipont csak a mérleg Osszeallitasa soran lathatd, mivel eredménykimutatas
esetén nem értelmezhetd.

Azon szamladkat tudjuk itt megjelolni értékvesztés szdmlaként (nem atsorolando),
melyek a mérlegkészités soran ellentétes egyenleg esetén sem keriilnek atsorolasra,
hanem sajat mérlegsoruk értékét csokkentik (bovebben a I11.3.1.5 pontban).

- —

Osszesité sorok megjelenitése =

A beszamol6 Osszeallitasa soran a jobb oldali fokonyvi szamlék Gsszesitd sorainak
megjelenitésére van itt lehetdségiink (bdvebben a I11.3.2.1 pontban).

Az alabbi meniipontok akkor jelennek meg, ha az Osszesité sorok megjelenitése
funkciot alkalmazzuk:

Alszamlak kijelolése
A mérleg (vagy eredménykimutatds) Osszeallitasakor lehetdségiink van a
szdmlaszdmokat nem egyenként atsorolni, hanem a kijelolt Osszesitd sor alatt

talalhaté valamennyi szamlat egyszerre kijelolni €s mozgatni (b6vebben a II1.3.2
pontban).

Minden sor kibontasa +

Az Osszesitd sorok egyszerre torténd kibontasa lehetséges a meniipont segitségével
(bévebben a I11.3.2.1 pontban).

Minden sor osszecsukasa =

Valamennyi 0sszesitd sor kibontasdnak megsziintetése lehetséges a meniipont
segitségével (bovebben a I11.3.2.1 pontban).

- —

Osszesito sorok szerkesztése i

Az Osszesit6 sorok szerkesztésére van a meniipont alatt lehet6ségiink (bévebben a
111.3.2.2 pontban).
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Atkonyvelés (f6konyvi kivonat médositisa) [
AuditBeszamold modulban nincs szerepe.

111.3.12.4. Nyomtatasi képek

[,

Eves beszamoloé ,,A” valtozat

Az Eves beszamol6 ,,A” véltozatanak nyomtatasi képe jelenithetd meg (bGvebben a
111.3.9.2 pontban).

Eel

Egyszeriisitett éves beszamolo ,,A” valtozat

Az Egyszerusitett éves beszamolo ,,A” valtozatanak nyomtatasi képe jelenitheté meg
(bévebben a I11.3.9.2 pontban).

Meérlegsorok (Eredménysorok) tartalma &

A mérlegsorok (vagy eredménysorok) tartalmanak nyomtatasi képe jelenithetd meg
(b6vebben a 111.3.9.3 pontban).

(4

Egyéb kovetelések, egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
A meniipont csak a mérleg Osszedllitasa soran aktiv, mivel eredménykimutatas
esetén nem értelmezhetd.

Az Egyéb kovetelések ¢és Egyéb rovid lejarati kotelezettségek tartalmanak
nyomtatasi képe jelenithetd meg (bovebben a 111.3.9.4 pontban).

Atkonyvelések megtekintése fie}

AuditBeszdmol6 modulban nincs szerepe.

IV. VEZERLOPULT FELEPITESE

Az  Osszedllitott, kiexportalt beszdmolé anyagainak vizsgéalatdit a vezérlSpult
fastrukturajanak segitségével tudjuk elvégezni.

A vezérlépult feliiletére a program inditasakor az AuditBeszamolo gombra Kattintva jutunk,
vagy a Beszamoldé / Mérleg, Eredménykimutatds meniipontbol (vagyis a Beszamold
Osszeallitas ablakbol) kilépve.
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Az AuditBeszamol6 vezérl6pult ablaka Osszetett, tobb részbdl all.

A fels6 sorban taldlhaté az AuditBeszdmold és AuditTeszt meniisora (a regisztracios kodtol
fliggben mindkettd aktiv, vagy csak az egyik), alatta pedig a gyorsinditd savban kis
ikonként megtaldlhatok a fontosabb meniipontok, melyekkel kiillonb6zd alkalmazasokat
indithatok el.

A gyorsindité ikonok alatt megjelené munkateriilet két részre bomlik. A bal oldalon a
Jegyzet fiil, és a Keresés fiil taldlhatd, alatta a Fastruktira. A jobb oldalon a

dokumentumkezel¢ feliilet (Iktatdo ¢s Munkalapok) jelenik meg.

A munkafeliilet mérete az adott munka igényeinek megfeleléen valtoztathato az ,,atméretez6
csuszkak” segitségével.

IV.1 Meniisor tartalma

A felsé sorban taldlhatdé a meniisor, amely a program hasznalatat segit0 meniipontokat
tartalmazza.

1V.1.1. Alkalmazasok

Ez a meniipont kiilonb6zd programok inditasat segiti eld: Intézd, Szamoldgép,
Jegyzettomb, szovegszerkesztd (Word), vagy tablazatkezel6 (Excel) inditasat.

Ugyanezen gombok megtalalhatoak kis ikonként a meniisor alatti gyorsinditd savban:

- Intéz6 megnyitasa E

- Szamoldgép inditasa

- Jegyzettsmb inditasa
L

- Szovegszerkeszté (Word) inditasa
- Tablazatkezeld (Excel) inditasa i

1V.1.2. Fastruktura

Kibontas: A Fastruktura mentiszerkezetének kibontasa egy Iépésben.

Osszecsukéas: A Fastruktara kibontott meniiszerkezetének bezardsa. Ugyanezt az
Osszezarast, kibontast szolgalja a Jegyzet fiil alatti plusz és minusz jel.

Osszes jegyzet megtekintése: A fastruktirdhoz tartozd Osszes jegyzet megjelenithetd
id6beli sorrend;jiikben.

Jegyzet: Jegyzetet készithetiink a Fastruktura egyes elemeihez.
Keresés: Kereshetiink a Fastrukturaban.
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1V.1.3 Dokumentumkezelo

A jobb oldali dokumentumkezeld feliilet két részbdl all, amelyek kozott az Iktatd és a
Munkalapok gombokkal valthatunk.

Az Tktato alatt a beérkezett (Bejovo) és kikiildott (Kimend) egyéb céges anyagokat,
dokumentumokat kezelhetjiik, amelyek a Fastruktura megfeleld sordhoz rendelhetok.
Az anyagok kiilonb6z6 tipust fajlok lehetnek (Word dokumentumok, PDF fajlok,
Excel tablazatok, JPG f3jlok).

A Munkalapok ko6zé keriilhetnek az évkozben elkésziilt, a fastruktGraban el nem
helyezett dokumentumok. Ide keriilhetnek a felhasznalo altal készitett sajat
szerkesztésii fajlok.

A Kitoltott munkalapok kozé a Listdhoz adas gomb segitségével sajat munkalapokat
vehetiink fel és innen athuzhatjuk ezeket a Fastruktiraba, ahol tovabb szerkeszthetok.

A Kitolthetd munkalapok fiilre a programfejlesztd altal készitett munkalapok

keriilnek.
Az AuditBeszamol6 modul jelenleg még nem tartalmaz ilyen fajlokat.

V.14 Beszamolo

Ez a meniipont csak regisztralt AuditDok és AuditBeszamolo felhasznaloknak
érheto el.

A meniipont alatt lehetdség van a Fokonyvi kivonatok beolvasédsara, valamint a
beszamold Osszeallitdsra és az adatok Fastruktirdba torténd exportalasara (lasd: III.
pont).

IV.1.5 AuditTeszt meniipontjai

A Vezérlopult meniisordnak jobb oldali része az AuditTeszt programrész felhasznaloi
szamara érhetd el.

IV.16  Sigé

A DigitAudit program leirdsait tartalmazza a meniipont.
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1V.2 A munKkateriilet mikodése

A gyorsinditd ikonok alatt megjelend munkateriilet két részre bomlik. A bal oldalon a
Jegyzet fiil, és a Keresés fiil taladlhato, alatta a Fastruktara. A jobb oldalon a
dokumentumkezeld feliilet (Iktaté és Munkalapok) jelenik meg.

A munkafeliilet mérete az adott munka igényeinek megfelelden valtoztathat6 az ,,atméretezd
csuszkak™ segitségével.

=1s1x|
G s0ga
@ E T B x
 deorest K 1NN Teiave | Kimens |
Jegyzel © i - [Fai | Fail tipus [Hely ma [Médositas ideje |
| o}
-]
4] |

I Meanviér << Beillevtés [l Listihoz adas
idRstare ||| ) @ K M GE || 28 omadmin | aypiataud: [ {5 0imsaL | @ imenais kft. -...| 8] audtiroda e, (4 S MME 46 8 13040

Eltiintethetd a Jegyzet, illetve teljes képernydssé tehetd a bal oldal (Fastruktira) vagy a jobb
oldal (dokumentumkezel?).

A Jegyzet rész alatt talalhato cstszkara vald kattintassal eltlinik a Jegyzet mezd, vagyis a
Fastruktura teriilete novekszik. Ismételt kattintdssal visszadll az eredeti méret.

A munkateriilet bal és jobb oldala kozotti csuszka alsd részével a Fastruktura teljes
képernydssé tehetd. Ekkor a megjelend felsd csuszka segitségével elrejthetd vagy behivhato
a Jegyzet, mig a jobb oldali cstszka a dokumentumkezeld feliiletet jeleniti meg.

A Fastruktara és a dokumentumkezeld kozotti felsd csuszkdval utobbi tehetd teljes
képernydssé. Az igy megjelend képernydkép bal oldali cstiszkédjaval a Fastruktara hozhato
VISSZa.

Jegyzet: a Fastruktara kivalasztott sorahoz tobb megjegyzést rogzithetiink (?i%), ezeket a

kattintva megjelenithetd adott sorhoz tartozé valamennyi jegyzet. A mar

létrehozott jegyzetek modosithatok (), illeteve torolhetdk (). Az
ikonnal a fastrukturdhoz tartozé dsszes jegyzet lathatova valik id6beli sorrendben.

Keresés: kereshetiink a Fastruktaraban.
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Az alabbi lehetdségek koziil valaszthatunk a keresés soran:

e Kis- és nagybetii érzékeny:
Bekapcsolasaval kereséskor megkiilonbozteti a program a kis és nagy betlivel irt
adatokat és csak a beirt karaktereknek megfeleld adatokat keresi.

e Kezddbetiikre:
Bekapcsolasa esetén a megadott karaktert az adatok kezddbetiii kozott keresi a
program.

e Szo6toredékre:
Bekapcsolasa esetén a beirt karaktereket nem csak az adatok kezdetén, hanem
azokon beliil is keresi a program.

V.21 Fastruktura

Elére megadott 1épcsdkbdl épiil fel. A sorok eldtti + jelre egyszer kattintva kibonthato

azok tartalma. (A Fastruktura felett levé ¥ és = gombokkal egy 1épésben nyithatd, ill.
zarhato a struktuara.)

A menii tartalmaz alapértelmezetten feltoltott sorokat, melyek az AuditBeszdmold
program dokumentumai.

A Fastruktira megfelelé elemeihez a jobb oldali dokumentumkezeld feliiletrdl
hazhatunk be kiilonbozd fajlokat.

A Fastrukturaban kibontas utan kiillonb6z6 szinl sorokat talalunk.

A szines sorok kétszeri kattintdssal megnyitnak egy-egy alkalmazast a kovetkezdk
szerint:

- z06ld sorok egy-egy Excel munkafiizetet, munkalapot,

- kék sorok egy-egy Word dokumentumot,

- piros sorok PDF fajlokat,

- lila sorok JPG kiterjesztésti fajlokat.

o~ Megnyitis

A f4jlok a Fastruktara alatt talalhato
kivant sort kijeldltiik.

gombbal is megnyithatok, ha a

A behuzott dokumentumok, tablazatok elérési utvonala a Fastruktara alatti sziirke
mezOben lathato.

1V.2.2 Dokumentumkezelo

A dokumentumkezel6 a jobb oldali feliileten talalhato, ahol a beérkezett vagy elkiildott
céges anyagokat, dokumentumokat kezelhetjiikk, amelyek a Fastruktara megfeleld
sorahoz rendelhetok. A dokumentumkezel6 feliilet tartalmaz beépitett Excel fajlokat , de
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oda sajat dokumentumok is elhelyezhetok. A sajat anyagok lehetnek kiilonb6zd tipusu
fajlok (Word dokumentum, PDF f3jlok, Excel tablazatok, JPG fajlok).

Egy dokumentum tobb helyre behtizhat6 - akar utdlag -, a dokumentum nevének sziirke
szinlivé valasa utan is. A dokumentum helyének mindig az utolsé helyet adja meg a
program.

A kivalasztott dokumentumon allva, a jobb egér gombra kattintva, a Tulajdonsadgok
(CTRLAP) alatt megtaldlhatok az adott dokumentum fobb adatai (tipusa, mérete, utolso
modositas idOpontja €s a Fastrukturaban valo helye vagy helyei). Ugyancsak a jobb egér
gombbal lehet megnyitni ill. tordlni a kivalasztott dokumentumot.

A dokumentumok sorrendje valtoztathatd a lista fejlécének megnevezéseire kattintva
(Fajl név, F4jl tipus, Hely, Mddositas datuma). A csokkend sorrendet a megnevezés
piros szinre valtasa jelzi, a ndvekvo sorrend jelzése a megnevezés kék szinre valtasaval
torténik. A fajlok sorrendje alapértelmezetten a fjl datuma, eldl a leglijabbak.

A fajlok tipusat ikon jelzi (pl. b3 xls, 41, = xml f3l, L pdf t34jl, stb).

Az Iktato teriiletén jobb egér gombbal lehet meghivni a Konyvtar szerkesztés funkciot,

majd a létrehozandé 1j mappak neveit megadni az | Oimappa | gomb elotti iires

mezdben. A gombra vald kattintassal 1étrejon az ) mappa. Az Iktatoban a Bejovo fiil
alatt lathatdak a 1étrehozott ij mappak.

Az lIktatoba behuzott 0j fajlok mindig az Eredeti mappaban jelennek meg, majd innen
lehet 4thuzni a kivalasztott mappaba. Ugyanezt visszafele is meg lehet tenni.

A mappak torolhetdk, amennyiben nem tartalmaznak fajlokat.

Az emlitett konyvtarszerkesztéssel a nagyobb tomegli anyagok kézotti jobb eligazodast
tudjuk biztositani. Pl. kiilon mappaba tehetdk a konyvvizsgalotdl érkezett levelek, a
kikiildott egyenlegk6z16k, E-mailek, egyéb dokumentumok.

A tobb konyvtar létrehozasanak lehetdsége az Iktatoban a Bejovo fiilon lehetséges.

Sajat anyagok, dokumentumok hozzaadasa, torlése
A sajat fajlokat el8szor a dokumentumkezel6hoz kell hozzarendelntink.

Valasszuk ki a Bejovo fiilet és kattintsunk a jobb als¢ sarokban talalhato Listahoz adas
gombra. Ezutan tall6zassal keressiik meg a hozzaadando fajlt/fajlokat €s valasszuk a
Megnyitast. Az igy kivalasztott dokumentum (dokumentumok) megjelennek a Bejovo
ablakban, a fjlra vonatkoz6 fontosabb adatokkal egyiitt.

A Bejové dokumentumok behtizhatok a Fastruktira megfeleld sorara. A bal oldalon a
Fastrukturaban keressiik meg azt a sort, ahova 4t szeretnénk huzni (a + jelekkel nyissuk
ki a megfeleld szintig), majd a jobb oldalon alljunk a behtizasra kertiild fajlra.

Az athizéas kétféle modon torténhet: Egyrészt az egérrel ,,fogjuk meg és huzzuk”
modszerrel, masrészt az also sorban talalhato <<Beillesztés gombbal.
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A Fastruktaraban a hozzaadott fajlok szinesen jelennek meg a kordbban leirt tipusoknak
megfeleléen.

A sajat dokumentumokat behuzhatjuk a Fastrukttra tobb sorara is.

A Fastrukturaba behtzott fajlok szabadon atnevezhetdk a kovetkezdé modon:

A megfeleld sort kijelolve kattintsunk a jobb egér gombra, és valasszuk az Atnevezés
funkciét. frjuk be az Gj nevet, és kattintsunk a Mentésre.

A Fastruktara sorainak felhasznal6 altal behuzott tartalma tordlhetd. A térlendd soron
kattintsunk a jobb egér gombra, és valasszuk a Torlés (bejegyzés és dokumentum)
funkciot.

Amennyiben nincs sziikségiink az eredeti dokumentumra, akkor tordlheté a
dokumentumkezeld feliiletérdl is, szintén a jobb egér gomb segitségével. Innen csak
abban az esetben tordlhetd dokumentum, ha nem szerepel a Fastruktiraban.

A dokumentumkezeld alkalmas a beszamoldoval Osszefiiggd kimend dokumentumok
rendszerezésére is. Ide hasonld modon hizhatdk be a fajlok, mint a Bejovd fiilre, és ezek
is athuzhatok a Fastruktira megfeleld soraira.

A dokumentumkezeld Bejové és Kimend fiilére konnyen menthetok az e-mailben

-
érkezett vagy elkiildott dokumentumok A mappa elérési Utvonalanak masolasa
gomb segitségével.

Ennek menete:
- A megfeleld fiil kivalasztasa.
- Kattintés ,,A mappa elérési Gtvonalanak masolasa” gombra.
- A levelezd programban a kivalasztott dokumentum mentésekor a fajlnév elé
CTRL V billentyiilkombinacioval bemasoljuk az elérési utvonalat.

Az ily moédon mentett dokumentum megjelenik a dokumentumkezeld kivalasztott
feliiletén.
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V. BESZAMOL()VAL’ ERINTE:I‘T CEG KOVETKEZO EVI
ALLOMANYANAK LETREHOZASA

Ahhoz, hogy egy adott cég beszamolojat évvaltaskor a régi adatoktdl elkiilonitve, egy masik
allomanyban tudjuk elkezdeni, a cég uj évi adatainak tarolasara létre kell hozni egy 1j
adatallomanyt.

Ennek létrehozasat az adott cég adatbazisabol a Cégkezelés / Uj évi allomany létrehozas
meniiponttal tudjuk végrehajtani.

Mindig azon cég uj évi adatallomanya késziil el, amelyikben a meniipontot futtatjuk. Ezért a
megjelend ablak felsé részén lathato ,,Rovid cégnév” rovat nem irhato at.

A ,Megjegyzés” rovatba beirt tajékoztatd jellegli adat a cég-év valasztd ablakban fog
megjelenni (megjegyzésbe irhatd példaul: elétarsasag, felszamolas alatt, stb.).

Az 1j konyvelési évet a rendszer felajanlja, ami az aktudlis évet kovetd évszam. Ez
természetesen atirhato.

Az 10j adatbazis fajl nevét és létrehozasanak helyét a rendszer szintén automatikusan képzi
az el6z6 évi adatallomany nevének és elérési utvonalanak alapjan, de — amennyiben
sziikséges — az ,,Automatikus képzés” funkcio kikapcsoldsa utan ez is médosithato.

Ha a beallitott adatok megfeleldek, a miiveletet a Rendben gomb hajtja végre. Ezt kdvetden
a program automatikusan belép a cég 0j évi allomanyaba, valamint a Cégkezelés / Cég-év
valasztas meniiben is lathatjuk, hogy a lista a cég 0j évi adatallomanyéval boviilt.

Amennyiben szlikséges a Cégkezelés / Cégadatok ablakban elvégezhetjiik a megfeleld
adatok frissitését.

Az 11j évre vonatkoz6 adokod beirasa a Szerviz / Regisztracio ablakban torténik.

Ezt kovetden az AuditBeszdmol6 programba belépve létre kell hozni az 0j iizleti évre
vonatkoz6 1j beszdmolasi iddszakot, €s el kell végezni az el6z6 évi adatok atvételét.

Ennek menete:

=

Beszamol6 /Mérleg, Eredménykimutatas.

Beszurassal 0j beszamol6 1d0szak 1étrehozasa.

3. El6z6 évi adatok atvételéhez lezart beszamolod idoszak kivalasztasa,
az atvétel modjanak meghatidrozasa (csoportok, el6zd iddszak
értékeinek atvétel, kotések atvétele).

4. Beszdmold megnyitasa, el6z0 iddszak adatainak megtekintése,

ellendrzése.

N

5. Fokonyvi kivonat beolvasasa.
6. Beszamolo 6sszeallitasa: a besorolatlan szamlaszamok behtizasa.
7. EllenOrzés.
8. Nyomtatas, exportalas.
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VI.

UJ BESZAMOLASI IDOSZAK LETREHOZASA EVEN BELUL

Leirasunk ez a fejezete azoknak a cégeknek ad informdciot, akik adott iizleti éven beliil tobb
beszamolot is 0sszeallitanak, pl. negyedévenként.

Ebben az esetben is megkonnyiti a munkat, ha mindig csak az Gjonnan felvett szamlaszdmok
besorolasat kell elvégezniink a mérlegbe, eredménykimutatasba.

Az alabbi sorrendben javasoljuk a feladatok elvégzését:

1.

2.

Belépés egy mar Osszedllitott beszamoloba, pl. az 1. negyedévre vonatkozo
beszamoloba.
Mentés masként, majd a megjelend ablakba beirjuk az 1j beszamolési idészak nevét:
pl. II. negyedév, majd Mentés gombbal kilépés az ablakbol. Ekkor az j beszamolasi
idészak feliiletére tértiink vissza: bal oldalon a korabbi iddszak kitoltott mérlegsorai
lathatdk, jobb oldalon a f0konyvi kivonat sorai sziirkék.
Belépés a Foékonyvi kivonatok ablak (FK ikon, vagy Osszeallitas / Fokonyvi
kivonatok), ahol beolvassuk a II. negyedévre vonatkoz6 fOkonyvi kivonatot
(Beolvasas XLS-bdl vagy XLM-bol).
A beolvasott ) fokonyvi kivonatbdl a Kivalasztds gombbal (megjelend lizenetet
elfogadjuk az Igen gombbal) betdltddnek beszamolo 6sszeallitod feliilet jobb oldalara a
fokonyvi kivonat sorai.
A bal oldalon frissiilnek az aktualis fokdnyvi kivonat soraival a mérlegsorok, a jobb
oldalrél csak a még be nem huzott szamlaszamok besorolasat kell elvégezni.

‘10
Amennyiben sziikséges az El6z6 évi értékek megadasa ablakban (™ ikon, illetve

>

Meérlegsorok / El6z6 évi értékek megadasa) szerkeszthetjiik a kijelolt sorokat (=),

ill. egy kattintassal torolhetjiik azokat ( ¢ ).
Az ily modon dsszedllitott beszdmold Mentés gombbal menthetd.
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1. szamu melléklet

VIl. A beszamolo készités 1épéseinek bemutatasa egy mintacég - Egyszeri
Kft. — segitségével

Az alabbi leirasban a piros szinnel jelzett hivatkozasok az AuditBeszamold
leirasban szerepld fejezetcimekre utalnak.

1. A vizsgalt cég allomanyanak létrehozasa (11.1.2)
Egyszerti Kft. 2014. évi allomanyanak l1étrehozésa:

DigitAudit fémenti
Jobb oldali meniisor: Cégkezelés / Uj cég létrehozas

Uj cég-év létrehozas ablak:
Cégtipus: KO _Konyvelt
Révid cégnév: Egyszerti Kft. (irjuk be)
Szoveges azonosito: KO_EGYSZERU_KFT_ (hagyjuk valtozatlanul)

IB Loginnév: DIMREGADM - hagyjuk valtozatlanul

Tovabb gomb

(Uj cég-év létrehozds ablakban sziirke szinnel Egyszerii Kft)
Konyvelés éve: irjuk at: 2014

Megjegyzés: szoveges informdacio beirhatd, most hagyjuk iiresen
Adatbazisfajl helye: az utvonal sziirkén latszik
adatok\KO_EGYSZERU_KFT_2014.GDB)

Automatikus képzés: maradjon bepipalva

Mentés

Megtorténik az adatbazis-struktira létrehozasa.
DigitAudit fdmenii felsé soraban megjelenik a létrehozott cég neve (Egyszerti Kft.), a
konyvelés éve (2014).

Cégkezelés / Cégadatok (elhagyhato)

Beszamolasi idoszak: ellendrizziik a felajanlott adatokat:
2014.01.01. — 2014.12.31.

Fordulonap: 2014.12.31.

A t6bbi mezdt most nem toltjiik ki.
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Amennyiben valtoztattunk a felajanlott adatokon, akkor a Mentés gombbal
1épjiink ki az ablakbol és térjiink vissza a fdmeniibe.

Konyvelt cég adoszamanak rogzitése

Belépés a Szerviz / Regisztracio meniibe

Adészam: 99999999-9-99

Adokod: ez az ablak a demo valtozatban iiresen marad, a mez6 mellett
megjelend Hiba jelzést figyelmen kiviil hagyjuk!

Mentés (A megjelend hibalizenetet Igen gombbal elfogadjuk)

Figyelem! A demo valtozat csak ezzel az addészammal probalhat6 ki! Eles
valtozatban adokdd is sziikséges a modul hasznélatdhoz.

2. Fokonyvi kivonat behuzasa az Iktatoba (1V.1.3)

Lehetdség van arra, hogy a konyvelt cég minden fontos dokumentumat egy helyen taroljuk,
erre szolgal a vezérlopult Iktatoja.

o , AuditBeszamolo
DigitAudit fémenii: -ba belépés

(A megnyilo ablakban lathatéo a meniisor alatt, hogy az Egyszerii Kft. 2014. évi
dllomanyaban vagyunk.)

Vezérlopult jobb oldali részén: Tktaté / Bejovo fiil aktiv

Listahoz adas gombbal htizzuk be a f6konyvi kivonatot
C:\DigitAudit\temp\EgyszeruFK_2014.xlIs kivalasztasa (tallozassal meg kell keresni
az utvonalat, majd a 2014-as f6konyvi kivonatot kell kijel6Ini)

Megnyitas

A bejové dokumentumok kozott lathatova valik az Egyszerii Kft. 2014. évi fokényvi
kivonata.

(Az ide behuzott fajlok csak olvashatok, ezért az esetleges javitdsi igény miatt at kell
huzni a Vezérlopult bal oldalan levo fastrukturaba.)

Vezérldpult bal oldalan a + gombra kattintas: kinyilik a fastruktara.

Kijeloljiik a B-02 Fokonyvi kivonat sort

Jobb oldalon az EgyszeruFK_2014.xls sor elején a E gombra kattintas, majd alul

| << Bellesztés

(Ekkor a B-02 Fdékonyvi kivonat sora alatt megjelenik az EgyszeruFK_2014.xls, itt
mar igény esetén modosithato a fastrukturaba behuzott fajl.)

3. Séma létrehozasa, el6z6 évi adatok megadasa, beallitasok (111.1.1)

Felsé meniisor bal oldalarol kivalasztani:
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Beszamolo
Mérleg, Eredménykimutatas
Beszamolo idészakok ablak (jelenleg iires)
Beszur
Beszamolo létrehozdsa ablak
Beszamolo idoszak megnevezése mezobe beirni: 2014. évi beszamolo
Megadott  konyvelési év  beszamolo- sémajanak  betoltése — maradjon
kivalasztva
Rendben
Beszamolo idoszakok ablakban megjelenik a Megnevezés rovatban a ,,2014.
évi beszamolo™
Megnyitas
Egyszerii Kft. 2014. évi mérlegsémaja megjelenik a képernyd bal oldalan
"0

(Az El6z6 évi mérlegsorok Osszegeinek megaddsat az ™ ikonra kattintva
kellene elvégezniink, de jelen esetben ezt a lépést hagyjuk ki.)

Osszeallitas / Beallitasok (vagy ikonsorban: T )
Exportalasi, nyomtatasi adatok (ablak bal oldala, utolsé sor)
Meérleg fedolap: 2014. iizleti év
Meérleg keltezés / Telepiilés: {rjunk be egy helységnevet
Datum: 2015. 05. 31.
Konywvizsgalattal alatamasztva: mezo bekattintva
Mentés

4. Fokonyvi kivonat beolvasasa (111.2)

Osszeallitas / Fokonyvi kivonatok, vagy a kiemelt ikonok koziil: FK

Fokonyvi kivonatok ablak

Beolvas

Fékonyvi tételek képzése ablak: Megnevezés rovatba beirjuk: 2014. dec. 31-i
beolvasas (az ablakon beliil mast nem valtoztatunk)

Beolvasas XLS-bdl

A beolvasando munkafiizet (xls) elérési utvonala:
C:\Digitaudit\Konywvizsgalat\KO_EGYSZERU_KFT_\2014\Iktato\bejovo\masolat\

(ez a Fastrukturaba behuzott fokonyvi kivonat elérési utvonala)

Tall6zassal kijeloljiik az EgyszeruFK 2014 .xls fajl-t

Megnyitas

Rendben

A fokonyvi tételek munkafiizetbol valo képzése sikeresen megtortént!

OK

Fokonyvi kivonatok ablakban lathato a létrehozas, ill. modositas datuma.
Kivalasztas
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A betoltott fokonyvi kivonat adatai megjelentek a képernyd jobb oldalan, mig bal oldalon a
mérleg-semaban a fokonyvi kivonat 5-9 szamlaosztalyabol képzett mérleg szerinti eredmény
(Sajat toke) es Forrdasok osszesen adatai lathatok. A meniisorban kiemelt ikonként jelenik

meg a Merles .0 jobb oldalon lithaté a Betiltott fSkonyvi kivonat: 2014. dec. 31-i
beolvasas.

5. Mérleg, Eredménykimutatas osszeallitasa (111.3)

A f6konyvi kivonat jobb oldali szamlait huzzuk at a bal oldali mérlegséma megfeleld
soraira. A fokonyvi szamlak bal oldalra, a zold szinnel jelolt mérlegsorokra htizhatok
at.

Szamlak besorolasanak egyedi esetei:
1. Ertékvesztés kezelésének menete (111.3.1.5.)

319 Belfoldi kovetelések értékvesztése szamlan kattintds jobb egér gombbal,

majd Megjelolés értékvesztés szamlaként (bal oldali egérgombbal). A
athuzhat6 a bal oldalra, a

Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok) szdmlacsoportba.

Ez a szamla soran kovetel egyenleg esetén sem keriil atsorolasra a

kotelezettségek kozé, hanem sajat mérlegsora értékét csokkenti.

2. Egyéb kovetelések, kotelezettségek (111.3.1.3.)
A kivalasztott fokonyvi szamla Egyéb kovetelések vagy Egyéb rovid
lejarati kotelezettségek sorokra torténd athuizasakor megjelend ablakban
(Szdmlaszam atsorolasi helyének kivalasztisa) kattintas a ¥ Kivalasztas
gombra.
Ellentétes egyenleg esetén ezek a f0konyvi szdmlaszamok a masik mérlegsor
értekét novelik.

3. Csoportok létrehozasa (111.3.1.4.)
Példa: Adohatdsaggal szembeni kotelezettségek Osszevonasara létrehozhato
egy csoport az Egyéb rovid lejarata kotelezettségek mérlegsor alatt.
Menete:
Bal oldalon az Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek szamlacsoporton allva
kattintas jobb egér gombbal.
Megjelend meniibdl a Csoport / Létrehozas kivalasztasa.
TetszOleges csoportnév megadasa a megjelend ablak Megnevezés sordban (pl.

AFA), majd ¥ Mentés.

A bal oldalon 1étrehozott csoportba athtizhatok a kivalasztott fokonyvi szdmlak
(pl.: 466-468).

A rendszer a csoport elemeinek egyenlegébdl egy 0sszevont egyenleget képez,
és ennek jellege szerint donti el, hogy melyik mérlegsorra sorolja be az
0sszeget.
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A szamlaszamok behuzasa, vagyis a mérleg Osszeallitdsa utdn az ablak lablécében
ellendrizni kell az Eszk6z — Forras egyezdséget.

Sziikség esetén elvégezhetjiik a kivant kerekitési korrekciot (kattintds jobb egér
gombbal a zdlddel jelolt mdédositandd sor megnevezés rovatara, majd Kerekitett érték
megadasa).

Ezutin az  Eredméngkimutatas jkonra valo atlépéssel (vagy Osszeallitss /
Eredménykimutatas) allitsuk 6ssze az Egyszert Kft. 2014. évi eredménykimutatasat
Osszkoltséges eljarassal a mérleg 6sszeallitasnal megismert modszerrel.

Az ablak lablécében ellendrizhetjiik, hogy a mérleg szerinti eredmény megegyezik-€ a
mérleg megfeleld soraval. Sziikség esetén itt is elvégezhetjik a kivant kerekitési
korrekciot (kattintas jobb egér gombbal a zdlddel jelolt modositandd sor megnevezés
rovatara, majd Kerekitett érték megadasa).

Az Osszeallitott beszamoldt (mérleg és eredménykimutatas) a B Mentes gombbal
taroljuk.

A kovetkezd ¢évi nyitashoz ,Lezart” allapotava kell tenni a mérleget és
eredménykimutatast.

Ennek feltétele:
Eszkoz — Forrds: Megegyezik
Meérleg — Eredménykimutatds: Megegyezik
(Lablécben ellendrizheto)

Lezarashoz:

Osszesllitas / Szerkesztés vagy a kiemelt ikonok koziil: @

Beszamolo idbszak szerkesztése ablakban a Beszamolo idbszak megnevezése
2014. évi beszamolo olvashato, majd

Kattintas az Idészak nem modosithato (lezart) mezében.

Rendben (lablécben Lezart dllapot: Igen)

Visszalépés a DigitAudit fémeniijébe: * (kétszer)

6. A vizsgalt cég kovetkezo évi allomanyanak létrehozasa (V.)
Egyszerti Kft. 2014. évi allomanyanak 1étrehozésa:

DigitAudit fémenii

Jobb oldali meniisor: Cégkezelés / Uj évi allomany létrehozas
Az ablak adatait hagyjuk valtozatlanul (rovid cégnév Egyszerti Kft, Konyv. év
2014)
Mentés
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Megtorténik az adatbazis-struktura 1étrehozasa.
(A fejléecben lathato, hogy mar az Egyszerti Kft. 2014. évi dallomanyaban
vagyunk.)

Cégkezelés / Cégadatok
Beszamoldsi idoszak és fordulonap mezok aktualizaldasa megtortént, csak
ellendorizni kell.

7. Fokonyvi kivonat behuzasa az Iktatoba (1Vv.1.3)

A 2014-as fokonyvi kivonathoz hasonléan torténik a 2014-es kivonat Iktatoban valo
megjelenitése.

o , AuditBeszamolo
DigitAudit fémenti: -ba belépés

VezérlOpult jobb oldali részén: Iktaté / Bejovao fiil legyen aktiv

Listahoz adas

C:\DigitAudit\temp\EgyszeruFK_2014.xls kivalasztasa (tallozassal megkeresni vagy
kijel6lni az Gtvonalat, majd a 2014-es f6konyvi kivonat kijelolése)

Megnyitas

A bejové dokumentumok kozott lathatova valik az Egyszeri Kft. 2014. évi fokonyvi
kivonata.

Vezérl6pult bal oldalan a + gombra Kkattintas: kinyilik a fastruktara.

Kijeloljiik a B-02 Fékonyvi kivonat sort

Jobb oldalon az EgyszeruFK_2014.xls sor elején a EI gombra kattintas, majd alul
| << Beillesztes |

(EKkor a B-02 Fékonyvi kivonat soron megjelenik az EgyszeruFK 2014.xls).

8. Vizsgalt cég kovetkezo évi beszamoldjanak osszeallitasa (111.3)

Beszamolo
Mérleg,Eredménykimutatas
Beszamolo iddszakok ablak (jelenleg tires)
Beszur
Beszamolo létrehozas ablak
Beszamolo idbszak megnevezése: 2014. évi beszamolo
El6z6 évi allomany bekattintasa (Egyszerii Kft. — 2014., az ablak tobbi részét
hagyjuk valtozatlanul)
Rendben
Beszamolo idoszakok ablakban megjelenik a Megnevezés rovatban a ,,2014.
évi beszamolo™
Megnyitas
(Egyszerii Kft. 2014. évi mérlegsémaja megjelent a képernydon)
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10
El6z6 évi értékek megadasa (™ ) ikonra Kattintva lathatd, hogy az eléz6 év

beszamolo adatai atvételre keriiltek, majd kilephetiink X cbbsl az ablakbél

Osszeallitas / Beallitasok vagy T

aktualizalasa, ill. ellenOrzése

Exportalasi, nyomtatdsi adatok

Osszeallitas / Fokonyvi kivonatok, vagy FK ikon

Fékanyvi kivonatok ablak

Beolvas

Fokonyvi tételek képzése ablak: Megnevezés rovatba irjuk be: 2014. beolvasas
Az ablakon beliil mast nem valtoztatunk.

Beolvasas XLS-bél

A beolvasando munkafiizet (xls) eléresi utvonala:.
C:\Digitaudit\Konywvizsgalat\KO_EGYSZERU_KFT_\2014\Iktato\bejovo\mas
olat\

(A Fastrukturaba behuzott fokonyvi kivonat elérési utvonala)

Tall6zéssal valasszuk ki az EgyszeruFK 2014 xIs f3;lt

Megnyitas

Rendben

A fokonyvi tételek munkafiizetbdl valo képzése sikeresen megtortént!

OK

Fékonyvi kivonatok ablakban lathato a létrehozas, illetve modositas datuma.
Kivalasztas

A betoltott fokonyvi kivonat adatai megjelennek a képernyd jobb oldalan, mig
a bal oldalon az el6zo6 évi kotések atvétele alapjan behuzott szamlaszamokkal
osszeallitott mérleg. A jobb oldalrol csak a 2014-ben ujonnan felvett
szamlaszamokat kell behuzni, ill. sziikség esetén a kerekitést modositani.

Az eredménykimutatis osszeallitdsahoz ( Eredménykimutatas ) gzintén csak az
Uj szamlaszamokat kell behuzni, ill. a kerekitéseket korrigalni.

A beszamol6 valtozéasait a Mentés & ikon tarolja.

9. Excel eljarasok hasznalata (111.3.9)

Demo program esetén csak 3 Excel f4jl késziil. Az exportalashoz a beszamold készitd

E
feliileten az gombot kell megnyomni, majd a megjelené ablakban az Exportalas
gombot.
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10. Dokumentalas a Vezérlopult segitségével (1V.)

Az exportalas utdn visszatérhetiink a Vezérldpult feliiletére, bal oldalon, a fastruktura
kibontéasaval lathatoak adott céghez rendelhetd allandé dokumentumok, ill. az exportalas
eredményeként kapott adatokkal feltoltott dokumentumok. Ezek jelentds része csak
megrendelés esetén nyithatok meg, de a fastruktiira meniiszerkezete, a zarlati
dokumentacio tartalma, a mintadokumentumok listaja lathato.
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