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AuditTeszt — Konyvelés tesztelése program

A DigitAudit kényvvizsgaldi programcsomag a DIMENZIO Szamitastechnikai és Szolgaltatd
Kft. valamint a KRISTALY-Audit Kft. kozos terméke. A fejlesztok a konyvvizsgalati
szakmai munka mellett oktatasi, gazdasagi és informatikai tapasztalatokkal is rendelkeznek.

Jelenleg négy modul segiti a konyvvizsgaldi munkat.

Ezek:
e AuditDok
e AuditTeszt
e Auditlroda
e AuditBeszamold

Jelen leirds a DigitAudit program fOmeniijének valamint az AuditTeszt modulon beliil a
konyvelés tesztelésének hasznalatat segiti.

A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara altal kiadott Adatexport Gtmutatdé alapjan a szamviteli
szoftvert készitd cégek egységes tartalmi és strukturalis kdvetelmények alapjan biztosithatjak
a teljes fokonyvi tételalloméany exportjat. Az igy kapott XML allomany beolvasasaval az
AuditTeszt — Konyvelés tesztelése programrész lehetdséget biztosit a konyvvizsgalok
szamara, hogy a kapott tételsorbol kiilonbozd listazadsokat végezzenek, egyedi lekérdezéseket
hajtsanak végre a vizsgalati célnak megfelelden.

A felhasznaloi leiras a programrész meniipontjain végighaladva ismerteti a kezelést.
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A. A program telepitése és élesitése

I. Programtelepités

A www.dimenzio-kft.hu vagy a www.digitaudit.hu honlaprol téltsiik le gépiinkre a
DigitAudit_Telepito.exe-t, majd inditsuk el.

A program telepitése csak a felhasznalasi feltételek elfogaddsa utan indithato.
A telepitd alapértelmezett Gtvonala:
C:\DigitAudit\

A felajanlott 1tvonalat javasolt elfogadni, de a telepités helye
megvaltoztathato.

IZF’

A telepités soran az Asztalra a DigitAudit ikon keriil. DAt

1l. Programélesités

=

A DigitAudit ikonnal inditsuk el a programot.

2. Kattintsunk a Fémenii / Szerviz / Regisztracié meniipontra és a megjelené ablakbol
olvassuk ki a gépkodot €s a mellette 1évé megnevezést (gépnév).

3. Kérjiik, hogy a fentiek szerint kiolvasott kodot és megnevezést e-mailben kiildjék el az
iroda@dimenzio-kft.hu cimre a konyvvizsgald cég nevének és telefonszamanak
feltiintetésével. (Ajanljuk a honlapon a DigitAudit letdltése meniipontban talalhato
Demo 1gényld lap, illetve a késObbiekben a Megrendeld lapok hasznalatat.)

4. A kapott adatok alapjan (gépkod és gépnév) a Dimenzid Kft. e-mailben visszakiild egy
Pass fajlt (jelszofijlt), melynek neve tartalmazza a nyolcjegyli gépkddot:
DA_XXXXXXXX.ini

5. A visszakapott Pass fajlt le kell menteni arra a gépre, ahol a DigitAudit programot
hasznalni fogjak. A mentés helye a C:\DigitAudit\temp konyvtar legyen.

6. Lépjlink a DigitAudit program Szerviz / Regisztracié meniipontjaba.

7. XKattintsunk a ,,Pass fajl importalasa” gombra, majd valasszuk ki a C:\DigitAudit\temp
konyvtarbol a jelszofajlt, melynek nevében a Regisztracid ablakban lathato gépkdd
szerepel.

8. Kattintsunk a Mentés gombra. Ezt kovetéen a programban lehet dolgozni (nincs
szlikség a program Ujrainditasara). Demo valtozat esetén 2 hét idétartamra biztositjuk
a program hasznalatanak kiprobalasat részleges jogosultsaggal. Megrendelés esetén a
megrendelt modulok a feloldo kulcs altal szabalyozott lejarati datumig hasznéalhatok.

9. Az AuditTeszt programba valo belépéshez sziikséges, hogy a Cégkezelés / Uj cég

létrehozas meniipontban kdnyvvizsgalt céget hozzunk létre.

Amennyiben On a DigitAudit programrendszer mdsik moduljat, moduljait is
haszndlja, ugy a kapott feloldo kulcs a bérleti dijjal rendezett mindegyik
programrészhez biztositja a jogosultsagot.
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B. FOMENU

l. Cégkezelés

I.1. Cég-év valasztas

A FOmenii / Cégkezelés / Cég-év valasztds meniipont a mar 1étrehozott cégadatbazisok
megjelenitésére és kezelésére szolgal.

Itt a vizsgalni kivant cég megfeleld évi allomanyat valasztva a program megnyitja annak
adatbazisat.

Amennyiben a felsorolas til hossza, az ablak felsd részén talalhaté Evtl-Evig vagy
Rovid cégnév , illetve A cég tipusa sziir6k segitségével szlikithetjiik a cégek listajat.

Ha a leggyakrabban hasznalt cég-év sorat kijeldljiikk és az ,,Alapértelmezett” gombra
kattintunk, akkor az ablakra legk6zelebb belépve a megjeldlt cégen all a kijelolés.

Uj cég allomanyanak létrehozasa a Cégkezelés / Uj cég létrehozas (I1.1.2. pont)
mentipontban leirtak szerint lehetséges.

A Szerverek gomb megnyomdasdval a szerverek kivalasztasanak és kezelésének
lehetdségéhez jutunk.
A Megnyitas gombbal elinditjuk a kivalasztott cég alloméanyanak betdltését.

1.2. Uj cég létrehozas

A program valamennyi cég valamennyi évének adatait kiilon adatbazisban tarolja.

Ahhoz, hogy egy 0j cég konyvvizsgalatat egy 01j allomanyban el tudjuk kezdeni, adatainak
tarolasara létre kell hozni egy 0 adatbazist.

Ehhez kattintsunk a Fémenii / Cégkezelés / Uj cég létrehozas meniipontra. Az Uj cég-év
létrehozas ablakban eldszor ki kell valasztanunk, hogy a program szempontjabol milyen
céget szeretnénk létrehozni. Harom lehetdség van:

KV- Konyvvizsgalt (AuditDok és AuditTeszt programmodulok esetén kell alkalmazni),
alapértelmezett beallitas

IR — Konyvvizsgald cég (Auditlroda esetén a sajat konyvvizsgald cég jelolésére kell
alkalmazni)

KO — Konyvelt cég (AuditBeszamold modul hasznalata esetén).

A Rovid cégnév mezobe irjuk be a cé€g révid nevét, amelyet a programban a
cégvalasztaskor latni szeretnénk. Ekkor a szdveges azonositd mezdben megjelenik KV
vagy IR vagy KO karakter utan a cég ékezet nélkiili nagybetlis megnevezése. Az IB
Loginnév alapértelmezett.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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Ezutan a Tovabb gombbal a Konyvelési év mezdbe irjuk be azt az iizleti évet, melynek
adatait az allomanyban tarolni szeretnénk.

A Megjegyzés rovatba beirt tdjékoztatd jellegli adat a cég-év valasztd ablakban fog
megjelenni (megjegyzésbe irhatd példaul: eldtarsasag, felszamolas alatt, stb.).

Az 1j adatbazis-fajl nevét és 1étrehozasanak helyét a rendszer automatikusan képzi, de az
»Automatikus képzés” funkcio6 kikapcsoldsa utdn modosithato.

Ha a beallitott értékek megfeleldek, a miiveletet a Mentés gomb hajtja végre.

Ezek utdn a Fomenii / Cégkezelés / Cég-év valasztas meniipontban lathatjuk, hogy a lista
az 1j cég adatallomanyaval boviilt.

1.3. Uj évi allomany létrehozas

Ahhoz, hogy egy adott cég konyvvizsgalatat évvaltaskor a régi adatoktol elkiilonitve, egy
masik alloményban tudjuk elkezdeni, a cég 1) évi adatainak taroldsara 1étre kell hozni egy
Uj adatallomanyt.

Ennek létrehozasat az adott cég adatbazisabol a Fémenii / Cégkezelés / Uj évi allomany
l1étrehozas meniiponttal tudjuk végrehajtani.

Mindig azon cég 0j évi adatallomanya késziil el, amelyikben a meniipontot futtatjuk. Ezért
a megjelend ablak fels6 részén lathaté ,,R6vid cégnév” rovat nem irhat6 at.

A ,Megjegyzés” rovatba beirt tdjékoztatd jellegli adat a cégadatbazis valaszto ablakban
fog megjelenni (megjegyzésbe irhato példaul: eltarsasag, felszdmolas alatt, stb.).

Az 10 konyvelési évet a rendszer felajanlja, ami az aktudlis évet kovetd évszam. Ez
természetesen atirhato.

Az 0j adatbazis f4jl nevét és 1étrehozdsanak helyét a rendszer szintén automatikusan képzi
az el6z6 évi adatallomany nevének és elérési utvonalanak alapjan, de — amennyiben
sziikséges — az ,,Automatikus képzés” funkcio6 kikapcsolasa utan ez is médosithato.

Ha a beallitott adatok megfeleldek, a miiveletet a Rendben gomb hajtja végre.

A FOmenii / Cégkezelés / Cég-év valasztds meniiben lathatjuk, hogy a lista a cég 1j évi
adatallomanyaval boviilt.

1.4. Torzsadatok

Ebben a meniipontban tudjuk rdgziteni a konyvvizsgdld cégre, valamint a
konyvvizsgalokra €s asszisztensekre vonatkozo adatokat.

Konywvizsgdalo cég: a DigitAudit programot alkalmazdé konyvvizsgdld cég adatainak

rogzitésére szolgal. Az itt mentett adatok a konyvvizsgalt cég adatainal automatikusan
betoltddnek.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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A konyvvizsgald cégre vonatkozo adatok felvitele a gomb alkalmazéasaval
lehetséges. Hianyzo adatok esetén hibaiizenetet kapunk. A konyvvizsgald cégre

vonatkozd adatok moddositasanak (pl. cimvaltozis) rogzitése a Médosit | gombbal

lehetséges.
A meniipontban egyetlen konyvvizsgalo cég adatainak rogzitése megengedett.

Konyvvizsgalok, asszisztensek: a konyvvizsgalatot végzo konyvvizsgalok és asszisztensek
torzsadatainak rogzitése a Beszur gombbal Iehetséges, az adatok mddositasa illetve torlése

a Modosit 1ll. gombokkal torténik. Az itt elmentett adatok koziil
valaszthatunk a konyvvizsgalt cég adatainal konyvvizsgalot, asszisztenst.

A felvitt valtozasokat csak akkor tarolja a program, ha a Toérzsadatok ablakbél a
|\/ Mentés |

gombbal 1épiink ki.
A M¢égse gombra kattintva a bevitt adatok vagy modositasok elvesznek.

L.5. Cégadatok

Ebben a meniipontban tudjuk megadni a konyvvizsgalt cég adatait, konyvvizsgald cégre
¢és személyekre vonatkozo6 adatokat, mindségellendrzési és pmt adatokat.
(Az adatok beirasa el6tt mar 1étre kell hoznunk a konyvvizsgalt cég adatbazisat - Id.
11.1.2., - Uj cég létrehozas meniipont), majd a Cég-év valasztis ablakban (ILI.1.
meniipont) ki kell jelolni a Iétrehozott céget. A Megnyitds gombbal a Fémenii felsd
soraban lathatova valik a kivalasztott cég neve és a hozzatartoz6 évszam.

Cégadatok: a konyvvizsgalt cég fobb azonosité adatainak, beszdmolasi iddszak
kezdetének, végének, fordulonapnak, tovabba cimek, egyeb elérhetdségek, ligyvezetd és
kapcsolattartok rogzitésére szolgal.

Az Egyéb elérhetéségek és Kapcsolattarték személyi adatainal az ikonok (Uj rekord
beszurasa , Meglévé rekord szerkesztése , Meglévd rekord torlése , A kijelolt

rekord alapértelmezetté tétele ) segitségével lehet elvégezni az adatrogzitést.

Konyvvizsgalo cég: a Cégkezelés / Torzsadatok meniiben eltarolt konyvvizsgdlod cég

. ; o e | [H] : .
adatai a ,,A torzsben 1évd adatok betoltése ikonra Kkattintva automatikusan
betdltddnek.

A konyvvizsgalo cég adatainak barmilyen valtoztatasa csak a Torzsadatoknal lehetséges.

A konyvvizsgdalo személyénél a legordiild meniibdl valaszthatunk, mig az asszisztensek

esetében a Valaszthato asszisztensek és Kivalasztott asszisztensek kozott a fel és lefele
mutato nyilak segitségével beszarhatunk és torolhetiink.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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Mind a konyvvizsgalok, mind az asszisztensek adatai a Cégkezelés / Torzsadatok
meniipontban rogzithetok.

A Cégadatok ablak tovabbi részében a Mindségellendrzési adatokat és a Pmt adatokat
lehet kitolteni.

Ez a meniipont elsésorban az AuditDok felhasznaloinak fontos, csak AuditTeszt modult
hasznalok elhagyhatjak a fentiekben felsorolt adatok kitoltését.

1l. Szerviz

I1.1. Mentés

A biztonsagos adatfeldolgozashoz elengedhetetlen az d4llomanyok meghatarozott
1d6kozonkénti mentése gépi konyvtarba vagy kiilsé adathordozora. A mentés arra a cégre
vonatkozik, melynek allomanyaban vagyunk. A kivalasztott adatbazis a fOmeni fels6
soraban lathat6, a hozza tartozé iizleti évvel egyiitt. Adott cégre vonatkozdéan minden
hasznalt modul (AuditDok, AuditTeszt, Auditlroda, AuditBeszamold) adata mentésre
kertil egy tomdritett adatbazisba.

v' Adatbazis mentés
Mentés meghivasa utan az ,,Adatbazis mentés” fiil az alapértelmezett beallitas.

Egyszerii mentés (dal - csak adatbdzis): a program csak az adatbazisban szereplé adatokat
menti el, tehat a Fastuktiraba sajat magunk altal behtzott dokumentumokat nem.

Normdl mentés (da2 - adatbdzis + dokumentumok): az adatbazis mellett minden
dokumentumot elment a program, amit az adott cég allomanyaban készitettiink, illetve
hozzakapcsoltunk (Fastruktira tartalmat is).

,»Az adatbazis mentésének kivant Gitvonala” mezdben meg kell adnunk az Gtvonalat, ahova
a mentést el szeretnénk késziteni.
Az utvonal megadésa két modon torténhet: az utvonal kézi beirdsaval, valamint a mentés

helyének kitall6zasaval .

A program automatikusan felajanlja a c:\DigitAudit\mentesek\adott cég neve szerinti
mentés lehetdségét.

Sikeres mentés esetén iizenet jelenik meg.

v Beszamolod idészak mentés:

A”Beszamolo 1d6szak mentés” funkcid az AuditTeszt és Auditlroda modulban nem
értelmezheto.
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I1.2. Visszatoltés

A mentett allomanyok visszatoltésére szolgald mentipont.
A visszatoltés barmilyen adathordozordl vagy gépi konyvtarbol térténhet.

Visszatoltésekor a kovetkezok koziil valaszthatunk:
v'  Adatbazis visszatoltése

Eoyszeri visszatoltés (dal - csak adatbdzis):

A program csak az adatbazisban szerepld adatokat tolti vissza, tehat a Fastukturdba sajat

magunk altal behuzott dokumentumokat nem.

Normdl visszatoltés (da2 - adatbdzis + dokumentumok):

Az adatbazis mellett minden dokumentumot visszatolt a program, amit az adott cég
allomanydban készitettliink, 1illetve hozzakapcsoltunk (Fastruktira) ¢és kordbban
elmentettiink.

,»Az adatbazis visszatoltése a megadott elérési titvonalr6l” mezdben meg kell adnunk a
mentett dllomany elérési utvonalat. Ez torténhet az utvonal kézi megadasédval, valamint a
talloz6 gomb segitségével.

Tall6zés esetén csak a kijelolt mentéstipusnak megfeleld (egyszerli — dal vagy normal -

da2) allomanyok koziil valaszthatunk.

v" Beszamolo iddszak visszatoltése

A”Beszamolo idoszak visszatoltés” funkcid az AuditTeszt és Auditlroda modulban nem

értelmezheto.

I1.3. Programfrissités

A fejleszto altal kiadott 1j programverzidra torténd frissitést szolgalja ez a meniipont.

Ha nincs 0j verzio, errdl iizenet tajékoztat.

Ha létezik 0jabb verzid, akkor a ,,Frissit” gombra kattintva a program elinditja a frissitést.
A tovabbi teenddkrdl a frissités sordn megjelend ablak ad tajékoztatast.

I1.4. Regisztracio

Az ablak tartalmazza az aktudalis programverzi6 és adatbazis verzid szamat, valamint a

program élesitéséhez sziikséges informaciokat.

A telepités utan kapott Pass fajlt (jelszof3jlt) itt kell beolvasni (lasd: 1.2 pont).
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A feloldo kulcs szabalyozza a szamitégépen a szoftverhasznalat lejarati datumat.

Az Engedélyezett modulok fiilon talalhaté kulcsok szabalyozzdk a kiilonb6zdé években
hasznalhato modulok korét.

I1.5. Beallitasok

Altaldnos

A kovetkezo beallitdsokra van lehetdségiink:

Automatikus belépés a programba, az alapértelmezések szerint:

A kapcsolo a program inditasakor megjelend ablakokat befolyasolja. A funkcid csak
érvényes feloldd kulcs esetén, vagyis a program ¢lesitése utan hasznalhatd, demo
modban nem.

Bekapcsolasaval a  program a (Cég-év  valasztds meniipont ablakan
alapértelmezettként beallitott cég adatallomanyaba inditas utdn automatikusan belép.
Kikapcsoldsa esetén a program kovetkezd inditdsa utan a szerverek listdjat
tartalmazoé ablak jelenik meg, ahol lehetdséglink van a kivant szervert kivalasztani.
A Belépés gomb hasznalatat kovetden a Cég-év valasztds meniipontba 1ép a
program, ahol a mar 1étrehozott cégek allomanyai koziil valaszthatunk (I1.1.1. pont).

Cég-év adat panel megjelenitése a teljes képernyds ablakokon:

Alapértelmezetten bekapcsolt funkcio, mely a teljes képernyds ablakok (pl.:
vezérlOpult, beszdmold Osszeallitd ablak) felsé részén megjeleniti a cég nevét és az
évszamot, melyben aktualisan dolgozunk. Kikapcsolasdval a munkafeliileten nem
lathato a cég-év feltiintetése.

,»A modul megnyitasakor a panel zart allapot™ kapcsolo bekapcsoldsa esetén a teljes
képernyds ablakokon a cég-év megjeldlése jelen van, de 0sszecsukott allapotban, igy
nagyobb a munkateriilet. Ekkor igény esetén az 4atméretezd csuszka
(T 1) segitségével nyithato ki a cégnév és az évszam felirata.

Mentések alapértelmezett elérési utvonala:

Beallithato, hogy a cég-évek allomanyardl készitett mentések felajanlott Gitvonala
melyik  gépt  konyvtar  legyen. Az  alapértelmezett  felajanlas  a
c:\DigitAudit\mentesek\ utvonal, de ez megvaltoztathato, melyben segit a sor végén

talalhat6 Tall6zas gomb ( ). A mentések leirasat a I1.2.1. pont tartalmazza.
Figyelemfelhivas ne jelenjen meg a program inditasakor:

A programba torténd elsé belépéskor megjelend Figyelemfelhivds tovabbi
megjelenitése kikapcsolhato.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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o Tavsegitséget timogatd programok:
A felhasznal6 gépére igény esetén a fejlesztd ra tud nézni, igy kozvetlen segitséget
tud adni a jelentkez6 probléma elhéritasahoz.

Alkalmazasok

Az alkalmazasok utvonaldnak megadésara akkor van sziikség, ha a munka soran a fajlok
Excel. Word, PDF) megnyitasa sikertelen, vagy nem az alapértelmezett alkalmazassal
kivanjuk megnyitni a féajlokat. Itt allithatd be a tdblazatkezeldvel hasznalt fajlok
alapértelmezett kiterjesztése (xls, xIsx).

AuditTeszt

Az alabbi lehetségek koziil valaszthatunk a sziirések soran:

e Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése:
Bekapcsolasaval kereséskor megkiilonbozteti a program a kis és nagy betiivel irt
karaktereket és csak a keresésnek megfeleld adatokat listazza.

e Szo6toredékre valo érzékenység:
Bekapcsolasa esetén a keresett karaktereket nem csak az adatok kezdetén, hanem
azokon beliil is keresi a program.

e Automatikus szlirés minden valtoztatas esetén:
Bekattintdsaval a keresett érték barminemii valtoztatdsa esetén azonnal lathatd a
keresés eredményének listaja.
Kikapcsolt allapotban a beirt feltételeknek megfeleld adatokat csak az Enter
gombbal vagy a Sziirés-re kattintva listdzza a program. Tavoli elérés esetén a
beallitas kikapcsolasaval gyorsithato a keresés.
Az itt beallitott sziirési feltételek az AuditTeszt program valamennyi adatbazisara
érvényesek.

Beallithato tovabba az ,,Idészakok alapértelmezett értékei (cég-év szinten)”.

Itt megadhatjuk a lekérdezd ablakokon megjelend ,,Id6szak gépi sorszdm” mezdk
alapértelmezett értékeit, melyeket a program sziirési feltételként felajanl. A beallitas adott
cég adott évi allomanyara vonatkozik, vagyis minden cég-évhez kiilon megadhato. Az
F12 gomb segitségével a kék mezdben megjelenik az idészakok listéja.

Dokumentumok frissitése

A programfejlesztd altal rendelkezésre bocsajtott ujabb dokumentumok letoltésére szolgal
a mentipont.

| Dokumentumok Frizsitése

A funkcié a
fajlok frissitése megtortént” tizenetet kapjuk.

Az AuditTeszt modul haszndlata sok esetben nem igényli fenti funkcié alkalmazasat. A
meniipont futtatasdt mégis javasoljuk, amennyiben a fOmenii als6 részében megjelend
piros szinli iizenet erre figyelmeztet. Ez ugyanis a programrendszer egészére vonatkozd

gombbal indithatd, a folyamat végén , A
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utalds, az AuditTeszt modul tovabbi hasznélatdit nem befolyasolja, ha mas modulok
dokumentécidja frissiil.

11l. Tamogatas

A Tamogatas meniipont alatt a DigitAudit moduljainak felhasznaloi leirasai (Leirdsok),
illetve az elvégzett programfejlesztések listdja (Verzid leiras) olvashato. Utobbi tartalma a
késObbi programfrissitések alkalmaval automatikusan frissiil.

A Névjegy a fejlesztd cégek és kozremikodok adatait, illetve az aktudlis verzidoszamokat
tartalmazza.

Ha a Fomeniiben felvittiik a vizsgalt cégre (cégekre) vonatkozd adatokat, kivalaszthatjuk a
Cég-év valasztd ablakban azt a céget, melyre vonatkozdan rendelkeziink az adatexport révén
kapott XML fajllal, majd beléphetiink az AuditTeszt modulba, ahol elvégezhetjiik az XML
fajl beolvasasat, a konyvelés tesztelését, illetve a mintavételi eljarassal kapcsolatos
feladatokat.

Az AuditTeszt modulba vald belépés utan a vezérldpult feliiletére jutunk, ahol a képernyd
fels6 meniisoranak jobb oldalan talalhatoak az AuditTeszt meniipontjai (Audit XML,
Fokonyv, Adatok tesztelése, Sugd). A vezérldpult az AuditTeszt programban csak
korlatozottan haszndlhatd (az un. Fastruktira és a Munkalapok feliiletének hasznalatara az
AuditDok biztositja a jogosultsdgot). A megjelend feliilet az Iktaté Bejovd és Kimend
mappdja, a fiilek kozott valtogathatunk. A vezérldpult leirdsat a G. pont tartalmazza.
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C. AUDIT XML

l. Beolvasas

A konyvelés tesztelése a vizsgalandd XML allomany beolvasasaval kezddédik, amelynek
elérési utvonalat itt kell megadni. A funkcio csak érvényes feloldo kulcs esetén, vagyis a
program ¢lesitése utan hasznalhat6 (B.I1.4. pont).

Az Ellen6rzés gombra kattintva a program ellenérzi, hogy a beolvasand6 XML fajl
megfeleld formatumu-e, és megjelennek a kovetkez6 XML adatok:

- Létrehozas idopontja: az XML allomany létrehozasanak idépontja

- Séma verzio: a feldolgozandé XML struktirajanak verzidoszama

- Létrehozo program neve: a kivalasztott konyvelési anyagot 1étrehozd program neve

- Verzi6 szama: a kivalasztott konyvelési anyagot 1étrehoz6 program verzio szama

Amennyiben a betoltott XML fajl nem alkalmas a beolvasasra hibaiizenetet kapunk. Ha
masik XML fajl-t szeretnénk betdlteni a beolvasott helyett, eldtte a Kiiirités gombbal az

el6z6 adatokat el kell tavolitani.

A Tovabb gombra kattintva megtekintheték a beolvasandd allomanyra illetve cégre
vonatkoz6 fontosabb adatok.

Az XML f4jl beolvasasa a Beolvasads gombbal indithat6 el. A beolvaséas a kivélasztott cég
korabbi fokonyvi adatait feliilirja, melyre lizenet figyelmeztet.

1I. Tulajdonsagok

A meniipont egyrészt informaciokat szolgéltat a beolvasott XML allomany fontosabb
adatair6l (létrehozas datuma, séma verzio szama, létrehozé program neve, verzid szama) €s
a beolvasott cég adatairdl, masrészt a fokonyvi tételallomany rekordjaira vonatkozo
Osszesitéseket tartalmazza.

11l. Szamlaszamok

Ebben a menilipontban a beolvasott allomany fokonyvi szdmlaszamainak list4jat
(szédmlatiikor) talaljuk.

A lista tetején taldlhatd bedllitasokkal konkrét adatokra tudunk rékeresni, melyhez a
megfeleld oszlop nevének kivalasztdsan kiviil a keresett értéket is meg kell adni.
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Az alabbi lehetdségek koziil valaszthatunk a keresés soran:

Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése:

Bekapcsolasaval kereséskor megkiilonbdzteti a program a kis €és nagy betiivel irt
karaktereket és csak a keresésnek megfeleld adatokat listazza.

Szotoredékre valo érzékenység:

Bekapcsolédsa esetén a keresett karaktereket nem csak az adatok kezdetén, hanem
azokon beliil is keresi a program.

Automatikus sziirés minden valtoztatas esetén:

Bekattintasaval a keresett érték barminemil valtoztatisa esetén azonnal lathaté a
keresés eredményének listaja.

Kikapcsolt allapotban a beirt feltételeknek megfeleld adatokat csak az Enter
gombbal vagy a Sziirés-re kattintva listdzza a program. Tavoli elérés esetén a
beallitas kikapcsolasaval gyorsithato a keresés.

A FOmenii / Szerviz / Bedllitaisok meniipontban mindhdrom kapcsol6 alapértelmezett allasa
beéllithato.

Az ,atméretez0 csuszka” segitségével bedllithatjuk, hogy az ablakban csak az adatok
jelenjenek meg, a keresési paraméterek nélkiil. b 2]

IV. Partnerek

Ebben a meniipontban a beolvasott dllomanyban szerepld partnereket talaljuk, a fokonyvi
rendszerbdl szarmaz6 azonositokkal.

Az adatok kozotti keresés, illetve a keres6 panel elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL.
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

V. AFA kulesok

A meniipontban a beolvasott allomanyban szereplé AFA kulcsokat talaljuk.

V1.

Rogzitok

Ebben a meniipontban a beolvasott adllomany tételeit rogzitd személyek vagy rendszerek
listajat talaljuk.

Az adatok kozotti keresés, illetve a keresd panel elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

VII.

Idoszakok

Ebben a meniipontban a beolvasott dlloméanyban szerepld iddszakok listdjat talaljuk.
Az adatok kozotti keresés, illetve a keresd panel elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.
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VIII. Fokonyvi tételek

Ebben a meniipontban a beolvasott alloméany fokonyvi tételeinek listaja lathato.

Mivel a tabldzat nagy része a beolvasott XML fajlban szerepld gépi sorszamokat
tartalmazza, ezért ez a meniipont kevésbé alkalmas konyvvizsgalati célra, inkabb a
konyvelOprogramok fejlesztéi részére ad technikai segitséget az XML adatexport
elkészitése soran.

A fokonyvi allomény tételeinek kiilonb6zd szempontok szerinti csoportositasat, sorba
rendezését a Fokonyv / Fokonyvi tételek meniipontban végezhetjiik el.

Az adatok kozotti keresés, illetve a keresd panel elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

IX. Fokonyvi bizonylatok

Ebben a meniipontban a beolvasott allomany fokonyvi bizonylatait lathatjuk.

Mivel a tablazat nagy része a beolvasott XML fajlban szereplé gépi sorszamokat
tartalmazza, ezért ez a meniipont kevésbé alkalmas konyvvizsgalati célra, inkabb a
konyvel6programok fejlesztdi részére ad technikai segitséget az XML adatexport
elkészitése soran.

A fokonyvi allomany bizonylatainak kiilonb6z6é szempontok szerinti csoportositasat, sorba
rendezését a Fokonyv / Fékonyvi tételek meniipontban végezhetjiik el.

Az adatok kozotti keresés, illetve a keresé panel elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

X. Fokonyvi naplok

Ebben a meniipontban a beolvasott allomanyban alkalmazott fokonyvi naplok listdja
talalhato.

Az adatok kozotti keresés, illetve a keresd panel elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

D. FOKONYV

A Fokonyv mentipont a konyvelési eljarasok, illetve a konyvelt adatok vizsgalatat segitd
lekérdezéseket tartalmazza. Az ablakok mez61 néhol kék hattérszinnel jelennek meg, ami arra
utal, hogy a mezOben allva — az esetlegesen ott szerepld adatok kitorlése utan — az F12
gombbal megjelenithetd a kivalaszthatd torzsadatok (iddszakok, fékonyvi szamldk) listdja,
vagy az utvonal-tall6zo ablak.

Amennyiben a konyvelési allomany nem tartalmaz id6szakokat, ugy a program a lekért listak
esetében az iddszakra valod sziirés lehetdségét letiltja.

Az atméretezd csuszka” segitségével mindegyik meniipontnal bedllithatjuk, hogy csak az
adatok jelenjenek meg, a cég nevének feltiintetése nélkiil, L. 2]
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l. Fokonvyvi tételek

Ebben a meniipontban a fékonyvi tételek listajat érhetjikk el, mely alkalmas kiilonb6z6
szempontok szerinti keresésre és csoportositasra.

A lista alapértelmezés szerint a bizonylatok, azon beliil pedig a tételek gépi sorszama szerint
novekvo, vagyis rogzitési sorrendben tartalmazza a fokonyvi tételeket.

A listan beliil lehetdségiink van a lekért adatok sorrendiségének megvaltoztatasara.

Az oszlop nevére egyszer kattintva a program az adatok tipusanak megfeleléen — szamszaki,
ABC szerinti vagy id6rendi sorrend szerint — ndvekvé modon éllitja sorba a fokonyvi
tételeket. Az oszlop nevére masodszor kattintva a sorrend csokkendre valtozik.

A novekvo sorrendet az oszlop nevének kék, a csokkend sorrendet piros szinezésével jelzi a
program.

Lehetdség van tobbszords sorrend feldllitasara is. Ehhez az elsé szempont szerinti rendezést
normdl kattintassal kell megtenni. A tovabbi szempontok szerinti sorrend beallitdsahoz a
fejlécre torténd kattintassal egyidejlileg a CTRL billentyli megnyomasa is sziikséges. Ilyen
rendezés alkalmazasakor az oszlopnevek el6étt szamok jelzik a rendezési szempontok
sorrendjét.

Az adatok kozotti keresés, illetve a cégnevet és évszamot tartalmazé fejléc elrejtése vagy
megjelenitése a C/III. Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

A listat exportalhatjuk XLS formatumu fajlba az Exportalds gomb megnyomasaval.
A ,Létrehozand6 XLS fajl elérési utvonala” mezdben megadhaté az exportiland6 fajl

utvonala. A felajanlott Utvonal a Tall6zas gombra kattintva vagy a mezdben az F12
gombbal modosithato.

A mentést kovetden a fajl azonnal megnyitasra keriil, ha az ,,Az exportalas befejezése utan
az exportalt f4j] megnyitasa” funkciot bekattintjuk.

Il. Altalinos lekérdezé

Az éltalanos lekérdez6 meniipont a rogzitett bizonylatok adataibol barmilyen, szabadon
osszeallitott lekérdezést lehetove tesz.

Az éltalanos lekérdezdben egymastol fiiggetleniil, egyedi igény szerint allithatok be:

- akeresett adatok, vagyis lekérdezési feltételek (a sziirési szempont nevére kattintva)

- a megjelenitendd (nyomtatandd) mezOk ¢és azok sorrendje (a jelolonégyzetek
bekattintasaval)

Fontos: A lekérés Osszeallitdsakor legalabb egy lekérdezési feltétel és legalabb egy
megjelenitendd mez6 megadasa sziikséges ahhoz, hogy a szlirésre eredményt
kapjunk!
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1. A lekérdezési feltételek megadasa

A lekérdezéshez tetszdleges szamu sziirési feltétel adhaté meg.

A megjelend ablak bal oldali blokkjaban talalhato a kivalaszthato sziirési szempontok
listdja, ahol a szempont nevére vald kattintassal torténik meg a kivalasztds (a
jelolonégyzet bekattintasat a 2. pont részletezi), majd ezt kdvetden az ablak jobb oldalan
megadhato a sziirési feltétel keresett adata.

A sziirés tipusa lehet:

- pontos adat (pl.: 6sszeg esetén 12500)

- értéktdl megadott (pl.: 12500-nal nagyobb)

- értékig megadott (pl.: 12500-nal kisebb)

- értéktol-értékig megadott, vagyis behatarolt (pl.: 12500-13000)

A keresett adatokat a Sziir6 érték felirat alatti mezébe (mezdkbe) irjuk be.

Konyvelési rendszerektdl fliggden eldfordulhat, hogy a Sziird érték mezdbe szoveges
formaban kell megadnunk a sziirési szempontokat (pl.: id6szak vagy naplo esetén).

Ha a Szlird érték megadasa soran kék szinlire valtozik a mez0, akkor a sziirési feltétel
kivant értékét F12 gomb segitségével egy listabdl kivalaszthatjuk.

A megfeleld szlirést E »A megadott feltétel hozzdaddsa” gombbal helyezziik a
,,Lekérdezés feltételei” listara.

Amennyiben nem toltjiik ki a Sziiré érték adatat (lires allapotban adjuk a keresési
feltételt a listahoz), a keresés végrehajtasa el6tt (Rendben gomb) megjelenik egy ablak,
amelyben ki kell toltenilink a keresendd adatokat.

Ha a mar megadott feltételben modositani szeretnénk valamelyik szlirési értéket annak

torlése €s jboli bevitele nélkiil, akkor a sort kivalasztva »A megadott feltétel

visszavétele szerkesztésre” gomb segitségével modosithatjuk, majd ¥ gombbal Ujra
hozzaadhatjuk a listdhoz.

A tévesen megadott feltételeket a listarol a »A kivalasztott feltétel torlése” gomb
hasznalataval tavolithatjuk el.

A lista miikodéséhez legalabb egy sziirési szempont jelolénégyzetének bekattintasa,
vagyis legalabb egy megjelenitendd mezd kivalasztasa sziikséges.

Példa: Szeretnénk lekérni a pénztarba vald befizetések koziil az 1.000.000 Ft-nal
nagyobb Osszegeket a masodik félévre vonatkozodan.

Lekeérdezés:

Tartozik szamla Pontos érték 381 (hozzaadas)

Osszeg Ertéktél 1000000 E (hozz4adas)

Id6szak Ertéktdl, értékig 6 - 12 (hozzéadas)
www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
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Teljesiilo feltétel:

Alapallapotban ,,Igen”, tehat a beallitott lekérdezési feltételeknek megfeleld listat
kapunk.

Feltétel nem teljesiil:

Néhany feltételt célszeriibb igy megfogalmazni, hogy az ne teljesiiljon.

Ha a fenti példa feltételeinek Osszeallitasakor a Tartozik szamla — 381 feltétel
megadasanal a Teljesiilé feltétel részen a ,,Nem”-re kattintunk, a tovabbi feltételek
megadasanal pedig ,,Igen”-re (vagyis az Osszeg és Iddszak keresése a fenti példaval
egyez0), akkor az Osszes II. félévi, 1.000.000 Ft-nal nagyobb tételt kigyijti a
program, ahol a Tartozik szamla nem 381.

2. Az elkésziilo listdn megjelend adattartalom és az adatok megjelenitési sorrendjének
beallitasa (nyomtatand6 adatok és azok sorrendje)

Az ablak bal oldalan felsorolt adatfajtakbol kell kivalasztani az elkésziild listdn latni
kivant adatokat. Ez a valasztds a megfeleld jelolonégyzet bekattintasaval torténik.
Legalabb egy jelolonégyzetet be kell kattintani, mivel nyomtatandé mez6 hianyaban a
lekérdezés nem indul el. Errdl a program hibaiizenettel figyelmeztet.

A jelolénégyzet bekattintasa két funkciot foglal magaba: egyrészt kijeldli az adatot, mint
megjelenitendd mezo6t, masrészt a szliréstipus megadasaval a kivélasztott adatbdl sziirési
feltétel képezheto.

Lehetdség van valamennyi megjelenitendd mez6 egyiittes kivalasztasara a ,,Minden
mez6 kijelolése” lehetdség bekattintasaval, illetve ennek felold4sara a ,,Kijelolések
megsziintetése” funkcid hasznalataval.

A kivalasztott adatfajta jelolonégyzetét bekattintva az ablak kdzépsd részén talalhaté le
illetve fel nyilakkal mddosithatjuk a megjelenitend6 adatok oszlopainak sorrendjét.

3. Listazas

Listazas elott beallithatd, hogy a program Osszehuzza-e a listdzott sorokat az
Osszegrovatok Osszeadasaval (Tételek Osszehuzdsa kapcsolo), illetve, hogy a teljesen
(0sszeg rovatokban is) azonos sorok csak egyszer jelenjenek meg a listan (Duplikalt
sorok egyszeri megjelenitése kapcsold).

Az ,Osszeg mezOkben megjelend tizedesjegyek szama” bedllitds segitségével
meghatarozhatjuk a lekérdezés eredményeként kapott 6sszegekben a tizedesvesszd utan
megjelend helyiértékek szamat (0,1,2).

A bedllitott lekérdezés futtatdsa a Rendben gombbal indithato. Ezt kdvetden a program
tablazatos formaban jeleniti meg a kivant listat.

A lista sorainak sorrendjét a D/I. FOkonyvi tételek pontban leirtak szerint lehet
modositani.
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A cégnevet és évszamot tartalmazd fejléc elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szadmlaszamok pontban leirtak szerint torténik.
A lista XLS formatumba exportalhatd, a D/I. Fékonyvi tételek pontban leirtak szerint.

A ,Paraméter ablak megjelenitése a megadott lekérdezési feltételek értékeinek
modositasahoz” bekapcsolasaval a Rendben gomb megnyomasat kovetéen megjelennek
az altalunk Osszeallitott lekérdezési feltételek, melyek itt még modosithatok.

Eléfordulhat, hogy egymas utan tobbszor, de eltéré adatokra keresve szeretnénk a
lekérdezést futtatni, példaul ugyanazt a listat, de novekvo idészakokra. Ez esetben a
megjelend paraméterezd ablakban ki kell kattintani a ,,Lekérdezést kovetéen az ablak
bezarasa” funkciot. Ekkor minden lekérdezett lista bezarasat kdvetden jbol megjelenik
a paraméter ablak, mig ellenkez6 esetben a lekérdezést kovetden nem jelenik meg Gjra.

4. A bedllitdsok mentése

Amennyiben a fentiek szerint osszeallitottuk a kivant sziirési listat, elmenthetjiik azt. igy
a késobbiekben barmikor betdlthetd és lekérdezhetd lesz anélkiil, hogy twjra kellene
kezdeni a beallitasokat.

A beadllitasok tarolasa a Bedllitasok mentése gombra torténd kattintassal torténik.
Ezt kovetéen meg kell adnunk egy nevet, amely az elmentett beallitdsok utolagos
azonositasara szolgal.

Az elsd mentést kovetden a program létrehoz egy <bedllitott megjelenitések,
lekérdezések elvetése> nevi lekérdezést, melynek kivalasztasadval a kiindulési (iires)
allapotot kapjuk vissza a bedllitdsok egyenkénti torlése nélkiil.

A 2014-as verziéban a Mentett szlirések két csoportba foglalhatok, Globalis (az 6sszes
cégre vonatkozik), Cégév az adott cégre vonatkozd mentett szlirések. A dokumentumok
frissitésekor a Globalis sziirésekbe illesztettiink néhany hasznos lekérdezést.

Mindkét sziirési tipusba menthetiink. Egy globdalis lekérdezést ,,testre szabva™ a cégévi
szlirésekbe, vagy egy altalanosan hasznalhaté sziirést a Globalis sziirések kozé
menthetiink.

5. A beallitasok visszatoltése

Ehhez meg kell adni a kordbban elmentett, visszatoltendd lekérdezés nevét. Ez ugy
torténhet, hogy a ,,Mentett beallitasok™ mezdbe beirjuk a nevet, vagy a legordiilo listarol
kivalasztjuk azt.
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11l. Szamlaforgalom 0sszesito

A lekérdezésben egyetlen beallithatd paraméter az id6szak gépi sorszama. A mezdben allva
F12 billentyiivel lekérdezhetjiik azokat, ill. az Audit XML / Iddszakok meniiben
tajékozodhatunk a cég konyvelésében alkalmazott id6szakok gépi sorszdmairol.

A lekérdezés a szamlaosztalyonkénti szamlaforgalmat és egyenleget, valamint az 1-4 és az
5-9 szamlaosztalyok 0sszevont egyenlegét (az aktualis eredményt) mutatja.

A képerny0n a lista nagyithato, kicsinyithetd vagy nyomtathatd, a kép felett lathatod cstiszka
¢s ikonok segitségével.
A nyomtatds elinditdsa a = Nyomtatas ikonra kattintva torténik. Ha a nyomtatési

paramétereken valtoztatni szeretnénk, akkor nyomtatas elott a = Nyomtatd beallitasa
ikonnal tehetjiik meg.

PDF f4jl készitése tigy torténik, hogy a nyomtatasi elonézet ablakaban a nyomtatas ikon
helyett a & PDF export ikont kell valasztani.

Az igy késziild fijlok elnevezését a felhasznald adhatja meg.

A PDF megnyitasa funkci6 bekattintdsaval mentés utan megnyilik a PDF f4jl.

1V. Fokonyvi kivonat

A kapott tételallomanybdl a fokonyvi kivonat Osszedllitdsara kiilonbozd lehetdségeket
biztosit a program.

Idészak gépi sorszam:

Idészakokra sziikitett fokonyvi kivonat lekérésére szolgalo beallitasi lehetdség. Alapesetben
a mezOk tiresen hagyhatok. Ekkor az 0sszes idOszak adatat tartalmazza a fékonyvi kivonat.

A felhasznalok tobbsége honapoknak megfeleld iddszaki bontést alkalmaz, igy példaul a
nyitast is tartalmazdé elsé negyedévi 6sszesités esetén 0-3 1ddszak a helyes feltétel.

Rendszeriinkben barmikor, barmely idészakra érvényes kivonat kérhetd le.

A mezdben allva F12 billentytivel kivalaszthatjuk a sziirési feltételnek hasznalt idészakot,
ill. az Audit XML / Id8szakok meniiben tajékozodhatunk a konyvelési allomanyban
szerepld idészakok gépi sorszamarol.

Szamlaszam:
Fokonyvi szamlakra sziikitett fokonyvi kivonat lekérésére szolgald beallitasi lehetdség.

Alapesetben a mezdk {liresen hagyhatok. Ekkor az 0Osszes fokonyvi szdmla adatat
tartalmazza a fokonyvi kivonat. A mezd8k kitoltésével sziirés végezhetd (keresésre
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hasznalhato az F12 billentyli), azaz a lista sziikithetd példaul szamlaosztalyokra,
szamlacsoportokra vagy csak néhany fokonyvi szamlara is.

Példaul: 381 - 382999 esetén a forint- és valutapénztarak szamlait,
5 -59999 akoltségszamlakat,
5 -99999 azeredményszamlakat,
1 -49999 a mérlegszamldkat kérhetjiik le.

A fokonyvi kivonat megjelenitésére vonatkozo6 beallitasok

A beadllitdsok az 6sszesitd szintek (szdmlaosztalyok és szdmlacsoportok) kezelésében térnek
el.

Szamlakkal és osszesitokkel:

A rendszerben jelenleg eldre definidlt Osszesitd szintek szerepelnek az altalanos
szamlatiikor szerinti elnevezésekkel.

Amennyiben a megjelenitésnek ezt a formdjat valasztjuk, a fékonyvi kivonat a
fokonyvi szamlakat az elére definidlt Osszesitd szintek szerint csoportositva
tartalmazza.

Az 0Osszesitd szintek beallitdsait a Fokonyv / Szamlaszam OsszesitOk szerkesztése
mentiipontban lehet modositani.

Csak osszesitokkel:

A fokonyvi kivonat csak az Osszesitd szdmldk adatait listdzza, fOkonyvi szamok
szerinti részletezés nélkiil.

Osszesit6k nélkiil:

Osszesitd szintek nélkiili listdt ad, melyen csak a fokonyvi szamok értékei
szerepelnek.

Tovabbi lehet6ségek

Nulla forgalom megjelenitése:

Bekattintasa esetén azokat a szdmlakat is tartalmazza a fokonyvi kivonat, amelyeken
nincs forgalom.

Nulla egyenleg megjelenitése:

A fékonyvi kivonatban be- vagy kikapcsolhatd a nulla egyenlegii szadmlak listazasa.
Bekapcsolt allapotban a program azokat a szamlédkat is kiirja, amelyek egyenlege
nulla.

Minden 6sszesitohoz tartozo szamla megjelenitése:

»Szamlakkal és Osszesitokkel” megjelenitési forma valasztasa esetén miikodik, ,,Csak
Osszesitékkel” vagy ,,Osszesitdk nélkiil” megjelenités mellett nem hasznalhato.
Fiiggetleniil a FOkonyv / Szamlaszdm Osszesitok szerkesztése meniipontban talalhato,
Osszesitd szintek részletezésére vonatkozd beallitasoktdl valamennyi 0sszesitd szamlat
részletezve, fokonyvi szdmlakra alabontva irja ki.
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Idegen megnevezés hasznalata, amennyiben meg van adva:

Bejelolésével idegen nyelvi kivonat készithetd.

A funkcidéval minden konyvelési szdmldhoz idegen nyelvii megnevezés jelenithetd
meg, ha a beolvasott XML f4jl tartalmazott idegen szamlaneveket.

A fokonyvi 0sszesitd szintek (szdmlaosztalyok és szamlacsoportok) esetében a magyar
elnevezésen kiviil alapbeallitasként angol (Idegen megnevezés 1) és német (Idegen
megnevezes 2) elnevezés is szerepel a programban. Ezek az elnevezések a Fékonyv /
Szamlaszam Osszesitok szerkesztése meniipontban moddosithatok, igy a felhasznald
barmilyen nyelvre tetszés szerint atirhatja oket.

Nyomtatasi beallitdsok

Lapdobas szamlaosztalyonként:

A funkcio beallitdsaval a fokonyvi kivonat nyomtatasakor minden szamlaosztaly 1j
lapon jelenik meg.

Utolso lapon 6sszegzés:

A miikodés feltétele, hogy az ,,Osszesiték nélkiil” megjelenitést valasszuk.
Bekattintasa esetén az értékoszlopok (Tartozik/Kovetel forgalom, Tartozik/Kovetel
egyenleg) adatai a lista végén Osszesitve is megjelennek. Az Osszeadas eredménye
azonban csak a nyomtatasi elonézeten (illetve nyomtatasban) jelenik meg, képernydre
kérés és exportalas esetén nem. A beallitas hasznos lehet példaul akkor, ha adott
szamlak (pl.: 463-464) 6sszesitett egyenlegére van sziikségiink.

A kiilonboz6 beallitasok bekattintasa utan a fokonyvi kivonat lekérdezheté nyomtatdra vagy
képernydre (ebben az esetben fajlba exportdlhaté a D/I. Fékonyvi tételek pontban leirtak
szerint).

Képernydre
A képernyon megjelend f0konyvi kivonat szamlai kozott tallozhatunk.

A képernyd bal oldalan talalhato ,,...” jelre duplan kattintva az adott szamla kartonja jelenik
meg, ahol lathatoak a kiilsé idGszaki sziirésnek megfelelé tételek (Tartozik és Kovetel
forgalmi adatok, valamint a gdngydélitett egyenleg).

A szamlakartonon beliil barmelyik Ellenszdmla szdmara kattintva az ellenszamla kartonja
jelenik meg.

Példaul: a 211-es szamlara kattintva az Anyagok szamla tételeit lathatjuk. Ezen beliil az
ellenszamléra kattintva (pl.: 814) az ELABE szdmla tételeit lathatjuk.

A cégnevet ¢és ¢€vszamot tartalmazod fejléc elrejtése vagy megjelenitése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

Ellenszamla tipusok:

A szamlakarton vagy az ellenszamla karton behivésakor az Ellenszdmla tipusok
gombra kattintva megjelenik a karton kdnyvelési tételeiben eléforduld valamennyi
ellenszamla listaja. Az ellenszamlak fokonyvi szama mellett megjelenik neviik és
eléfordulasuk darabszama is.

www.digitaudit.hu www.dimenzio-kft.hu
-22.



iﬂ Digithudit @ Auditieszt

Konyvelési variaciok:

A Konyvelési variaciok gomb segitségével azok a kontirtételek jelennek meg,
amelyek a lekért szamlaszdmra torténd konyvelés soran eléfordultak. A kontirtételek

.....

Mindkét listdt exportalhatjuk XLS formatumt fajlba az ,,Exportalas” gomb
megnyomasaval, a D/I. Fékonyvi tételek pontban leirtak szerint.

Nyomtatasi kép

A gomb segitségével fokonyvi kivonat nyomtatasi képe jelenik meg.
A nyomtatas a D/IIl. Szamlaforgalom 6sszesitd pontban leirtak szerint torténik.

V. Vevok, szallitok részletezése

A lista a vevok és szallitok szamlainak egydsszegli egyenlegét mutatja, vagyis a fokonyvi
kivonatban szereplé vevok vagy szallitok partnerenkénti részletezését szolgalja.

Idészak gépi sorszama:

Az iddszakok gépi sorszamat megadva csak a szlirésnek megfelelé honapok adatai jelennek
meg (pl.. 2-5, vagyis februartol-majusig). Az Audit XML / Idészakok meniiben
tajékozodhatunk a konyvelésben alkalmazott iddszakok gépi sorszamardl, ill.
alkalmazhatjuk az F12 billentyfit.

Lehetdség van csak vevok vagy csak szallitok, vagy egyidejiileg mindkettd lekérésére.
A listat képernydre kérhetjiik.
A listan beliil lehetdségiink van a lekért adatok sorrendiségének megvaltoztatasara a D/I.

FOkonyvi tételek mentipontban leirtak szerint.

A lista fajlba exportalhato a D/I. Fékonyvi tételek pontban leirtak szerint.

V1. Export konyvvizsgaloi programok szamara

Lehetdség van a fOkonyvi kivonat adatainak exportalasara XLS formatumt f4jlba,
kiilonboz6 konyvvizsgaloi programokba torténd adatbevitel érdekében.

Az exportaland6 adatok 1d6szak(ok)ra sziirhetdk a ,,Id0szak gépi sorszam” megadésaval.

Kivalasztando, hogy 3 vagy 4 oszlopos adatallomanyt exportaljunk:

- 3 oszlopos kimenet esetén: szamlaszam, megnevezés, egyenleg (tartozik +, kovetel —),

- 4 oszlopos kimenet esetén: szamlaszam, megnevezés, tartozik egyenleg, kovetel
egyenleg adatok kertilnek a fajlba.
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A lista exportalasa a D/I. Fékonyvi tételek pontban leirtak szerint torténik.

A meniipontbdl exportalt fokonyvi kivonat beolvashato az AuditDok programba, a
beszamold 6sszedllitdsdhoz.

VI1I. Paraméterek szerkesztése

Megadhatok a fokonyvi szdmlaszamok azon csoportjai, amelyeket a program specialisan
kezel, vagy a konyvvizsgalat soran kiilon figyelmet igényelhetnek. Ilyenek a vevo, szallito,
pénztar, bank, devizas és AFA szamlak. Kitoltésiik nem kotelezo.

Amennyiben a beolvasott XML f3jl tartalmazta a fokonyvi szamlak paramétereit, akkor
nincs sziikség az ablak adatainak mddositasara.

Ha a kapott allomdny nem tartalmazta a fOkonyvi szédmlakhoz tartoz6 paraméter
beallitasokat, itt van lehet6ség a kiilonb6z6 kategoriaknak megfelelé szamlaszam-kezdetek
megadasara.

Meg lehet hatarozni, hogy a fokonyvi szamlak koziil melyek legyenek a vevdi, szallitoi,
pénztari, banki, devizds szamldk, a fizetendd ¢és visszaigényelhetd afa, valamint a
kompenzacios felar szamlai, mivel ezek listdzasa specialis.

A kategoriakon beliil elegend6 a szamlak csoportjait (szamlaszam-kezdeteket) megadni (pl.:
bankszamlak esetében: 384*,386%).

Egymastol vesszdvel elvalasztva tobb szamlaszdm-csoport is megadhato.

A * (csillag) karakter haszndlata:

A * (csillag) végzddés azt jeldli, hogy minden olyan fékonyvi szamla specidlis szdmla,
amely a megadott szdmokkal kezdddik. A kordabbi példa (384*,386*) alapjan tehat
bankszdmlaként mitkddnek a 3841, 3842, 3861, 3862, stb. szamlak, mig * karakter nélkiil
kizarolag a 384 €s 386 fokonyvi szamokat tekinti bankszdmlanak a program.

Kiemelten kell kezelni a Vevd szamlak és Szallitd szamlak csoportjait, mivel a Fékonyv /
Vevok, szallitok részletezése menilipont kimutatdsdt a program az itt megadott
szamlacsoportok alapjan késziti el. Abban az esetben, ha a vevOk csak a 311-es szamlan
szerepelnek (vagyis nincs alabontés), akkor elég a 311-es szamlaszamot megadni.

Ha a szamviteli program tartalmazza a vevok alszdmlakra valé bontasat (pl.: 311001,
311002), akkor a 311 mdgé mindenképpen * (csillag) jelet kell tenni (pl.: 311*,312%).

fgy a listazas az Osszes 311-es és 312-es szammal kezd3dé szamlat vevOként értelmezi.
Amennyiben aldbontott szamldk esetén * nélkiil definidljuk a paramétereket, ugy ,,A
lekérdezésnek nincs eredménye” lizenet jelenik meg, mivel a program nem tudja értelmezni
a vevOszamlakat.

Ugyanez vonatkozik a Szallitok megadott szamlaira is.
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VIII. Szamlaszam osszesitok szerkesztése

A rendszerben elore definialt fokonyvi Osszesitdé szintek  (szamlaosztalyok,
szamlacsoportok) szerepelnek az altalanos szamlatiikor szerinti elnevezésekkel.

Ebben a meniipontban lehetdségilink van az dsszesitd szintek modositasara, ) beszurasara
valamint torlésére.

Mindegyik 0Osszesité szintnél kiilon-kiilon beéllithatdé, hogy a fokonyvi kivonatban az
Osszesito ala tartozo szamlak adatai megjelenjenek-e vagy csak az Osszesitett értékek.

Az aktualis beallitasokat az 0sszesitdé neve melletti ,,Részletezve” oszlop jelzi (I- Igen, N —
Nem).

A Moddosit gombra kattintva lehetdség van a részletezésre vonatkoz6 beallitds modositasara
(,,Az Osszesitohoz tartozd szamlak megjelenitése” beallitassal), illetve az angol (Idegen
megnevezés 1) és német (Idegen megnevezés 2) nyelvii elnevezések modositasara, esetleg
masik nyelvre torténd atirasara.

Az adatok kozotti keresés, illetve a fejlécben talalhatd keresé panel elrejtése a C/IIL
Szamlaszamok pontban leirtak szerint torténik.

E. Adatok tesztelése

Ez a meniipont nyqjt lehetdséget a Mintavételezésre. Leirdsa a Sugd meniipont alatt
talalhat6 (Adatok tesztelése).

E. Suigé

A Stg6 meniipont alatt talalhatjuk az AuditTeszt modul két alrendszerének leirasat a tobbi
modul leirasaval egyiitt.

- AuditTeszt program ,,Konyvelés tesztelése™ leiras
- AuditTeszt program ,,Adatok tesztelése” leiras
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G. Vezérlopult

Az AuditTeszt modulba val6 belépés utan a vezérldpult feliiletére jutunk.
A vezérlopult ablaka tobb részbdl all. A felsd sorban talalhato az AuditDok és AuditTeszt

meniisora (a regisztracios kodtol fiiggden nem biztos, hogy minden lenyil6 menii aktiv),
alatta pedig a gyorsindito sav.

l. Gyorsindité ikonok

A gyorsindito ikonokrol kdzvetleniil indithato alkalmazasok, funkciok:

- Intéz6 megnyitasa E

- Szamologép inditasa
- Jegyzettomb inditasa

=

- Szovegszerkesztd (Word) inditdsa

- Téblazatkezel6 (Excel) inditasa i
- E-mail kiild6 program hivasa =3 (csak Outlook esetén)

1. Munkateriilet miikodése

A gyorsindité ikonok alatt megjelend munkateriilet részei: baloldalon a Jegyzet fiil és a
Keresés fiil talalhato, alatta a Fastruktira, jobb oldalon a dokumentumkezeld (Iktatd és
Munkalapok) feliilet jelenik meg. (A Fastruktira és a Munkalapok feliilete csak regisztralt
AuditDok felhasznalok részére aktiv.)

A Jegyzet részben elmentett szoveg megjelenik az AuditDok modulba val6 belépés esetén is.
A Keresés a Fastrukturdban valo keresd funkciot tdmogatja, ezért az AuditTeszt modulban ez
nem aktiv.

Amennyiben a felhasznal6é csak AuditTeszt modulra sz6lo jogosultsaggal rendelkezik, ugy
csak a Dokumentumkezeld jelenik meg a képernyon.

1. Dokumentumkezelo (Iktato)

A dokumentumkezeld Iktatdo része a jobb oldali feliileten talalhatd, ahol a beérkezett (és
elkiildott) sajat céges anyagokat, dokumentumokat kezelhetjiik. A sajat anyagok lehetnek
kiilonbozo tipust fajlok (Word dokumentum, PDF fajlok, Excel tablazatok, JPG fjlok). Az
ide behuzott anyagok az AuditDok vezérldpultjan is megjelennek, igy mindkét modul
hasznalata elegendd egyszer elvégezni a behuzast.
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A sajat anyagok, dokumentumok behtizasdnak menete:

Vilasszuk ki a Bejovo fiilet és kattintsunk a jobb alsé sarokban taldlhat6 Listahoz adas
gombra. Ezutdn tallozassal keressik meg a hozzdadando fajlt/fajlokat, valasszuk a
Megnyitast. Az igy kivalasztott dokumentum (dokumentumok) megjelennek a Bejovo
ablakban, a fjlra vonatkoz6 fontosabb adatokkal egyiitt.

A behuzott dokumentumok kattintassal vagy jobb egér gombbal megnyithatok.

Amennyiben még sincs sziikségiink az eredeti dokumentumra, akkor tordlhetd az Iktatd
feltiletérdl, szintén a jobb egér gomb segitségével.

Az Iktatd alkalmas a konyvvizsgalattal 6sszefiiggd kimend dokumentumok rendszerezésére
is. Ide hasonlé moddon huzhatok be a fajlok, mint a Bejovo fiilre. Megnyitasuk, torlésiik
hasonlé modon torténik, mint a bejové dokumentumoké.

Az Iktato Bejovo és Kimend fiilére konnyen menthetdk az e-mailben érkezett vagy elkiildott
dokumentumok ,,A mappa elérési utvonalanak masoldsa” gomb segitségével.

Ennek menete:

A megfeleld fiil kivalasztasa.

Kattintas ,,A mappa elérési itvonalanak mésoldsa” gombra.

A levelezd programban a kivalasztott dokumentum mentésekor a fjlnév el¢ CTRL V
billentylikombinéacioval bemésoljuk az elérési utvonalat.

Az ily moédon mentett dokumentum megjelenik az Iktaté kivalasztott feliiletén frissités
(Bejovo és Kimeno fiilek kozotti kattintas) utan.

Csak AuditTeszt modul hasznalata esetén a Munkalapok fiilnek nincs szerepe. Amennyiben a
felhasznaldo AuditDok modullal is rendelkezik, Gigy javasolt az emlitett modulhoz tartozé
felhasznaloi leiras alapjan megismerni a Vezérlépult mikodését.
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