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DigitAudit

AuditCloud

Tisztelt Partneriink!

Udvoézéljik az 4j kommunikdcids fellileten. Az aldbbiakban tajékoztatjuk a DigitAudit / AuditCloud
haszndlatanak legalapvet6bb ismereteirdl.
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1. Belépés az AuditCloudba

Az https://auditcloud.hu weblapra sajat felhasznalé nevével és jelszavaval léphet be, melyet e-mailben
kiildtiink Onnek.

A belépés utan megjelenik a navigacios sor:

?u}'@ﬁj gm‘lénu r Feladatok, Keresés n r NévjegyeR Reresése

|
Tevékenység—  Naptdr Ertesitések — L Bedffitisok,

2. Jelszo6 valtoztatasa

Az alkalmazast kezdje jelszava megvaltoztatasaval. A Navigacids sor jobb sarkaban Iév6, neve kezd6bet(jét
tartalmazd koralaku ikon Beadllitdsok menilpontjaban a Személyes meniipont alatt tudja megvaltoztatni a
jelszavat. Ezt j6l jegyezze meg! Elfelejtés esetén az AuditCloud ligyintézGje csak torolni tudja a kordbbi jelszot
és Uj ideiglenes jelszét fog adni.

3. Az adminisztrator feladatai

On a sajat AuditCloud csoportjanak (cégének) Adminisztratora. Az Adminisztrator szervezi, szerkeszti az
AuditCloud 6nallé felhaszndldi felliletét, hozza létre a kommunikacidban haszndlt mappastruktirat, és
hatdrozza meg a felhasznaldkat, valamint a felhasznaldk jogosultsagi szintjeit.

3.1. Mappak, felhasznaldk létrehozasa

FONTOS:

Az On 4ltal létrehozott valamennyi mappat csak On lathatja. Az egyes mappékat csak az a felhasznalod
lathatja, akivel On megosztotta az mappdakhoz, mappa csoportokhoz valé hozzaférést és az egyéb
jogosultsagokat.
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3.1.1. Mappastruktura létrehozasa

Tervezze meg a kommunikdcidés felllet mappa struktirajat. Egy Ugyfélhez tartozd lehetséges
mappastruktura létrehozasi javaslatunkat az aldbbiakban irjuk le.

% +

A Navigacios sor alatt a kis haziké ikon melletti + jelre kattintva hozhat létre Uj mappat a
kommunikdacidba bevont cég elnevezésével. Az Uj mappan beliil, ismét a + jelre kattintva ndvelheti a mappa
struktira mélységét.

Példa a konyvvizsgdlati munkavégzéshez kialakitott mappastrukturara a 20XX. évi beszamolo hitelesitéséhez:

Fémappa 1. Almappa 2. Almappa
1. Cégnév Kft.

20XX

Kénywvizsgalonak
Kényvvizsgalotol

.. és igy tovdbb minden egyes partner (Cégnév) mappanal, melyeken belll évrél-évre (1. Almappa) kell
béviteni a strukturat. Ezzel a mddszerrel elérhetd, hogy az adminisztrator és annak felhasznaléi (partnerei)
a megfelel6 szinteket és allomanyokat hasznaljak.

3.1.2. Felhasznaldk létrehozasa

Gondolja végig, hogy kik azok a személyek, akik szamara felhasznaldi jogosultsdgot — hozzaférést - szeretne
adni a sajat AuditCloud mappdihoz. Hozzon létre felhasznaldkat, melyek lehetnek az On ligyfelének
UgyintézaGi, sajat kollégai is.

A felhasznaldk létrehozasanak lépései:
a. A Navigacios sor jobb sarkaban 1évG, neve kezddbetl(ijét tartalmazd koralaku ikonra, majd a
Felhasznalok meniipontjara kattintva jelenik meg a felhasznalék adatfelvitelének feliilete.

Mi@ Felhasznalanév Jelszd E-mail Csoportok - Létrehozas

b. A fels6 sorba be kell irni a Felhasznalé nevet/Jelsz6t/E-mailt/Csoportot (valassza ki a sajat
cégnév csoportot), majd Létrehozassal rogzitse a felvitt adatokat. A korabban felvitt felhasznalot
tordlni a felhasznald soranak végén talalhaté ikonra kattintds utdn lehet.

c. A Létrehozas utan az adatok szlikség szerint modosithatdk.
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A felhasznaldk hozzaférésének jogosultsagait és mappakhoz rendelését a Mappdak megosztasa pont alapjan kell
elvégezni.

A felhasznalo(k) rogzitését kovetéen a Navigacidos soron a Fajlokra ﬂ kattintva térhet vissza a
mappastruktirahoz.

3.1.3. Mappak megosztasa

A tovabbiakban a létrehozott mappdkat meg kell osztani a |étrehozott felhaszndléval, vagy felhasznaldkkal.
Ha mappacsoportot oszt meg, annak hatdsa érvényes lesz az almappdkra is.

A kivdlasztott mappa soraban a megosztas jelre kattintva a névmezébe be kell irni a fentiek alapjan
|étrehozott felhasznald nevet.
A felhasznalé neve mellett a Szerkeszthet ikonra kattintas utan adhatunk jogosultsagot egyenként a

felhasznaldknak az adott mappdn beliil Létrehozasra, Mddositasra, Torlésre vonatkozéan. Ugyan itt lehet a
jogosultsagot Lejarati id6hoz kotni, vagy a Megosztast visszavonni.

A tovabbi cég mappakat és a hozzatartozo felhasznaldkat, a jogosultsagokat a fentieknek megfelelGen
hozhat létre.

3.2. Betanitas

Az éles hasznalat el6tt mar csak egy feladata van: a felhasznalé betanitasa.

3.2.1. Belépés

A felhasznald szamitégépén egy bongészEbdl be kell 1épni a kommunikacids feltletre: https://auditcloud.hu
A Cégnévhez rendelt Felhasznald név, Jelszd, rogzitése, majd a Bejelentkezés kovetkezik. Az AuditCloudban
csak az a mappa lesz lathatd, amit a felhasznaléval On megosztott.

3.2.2. Feltoltés

A feltoltésre két lehetGség is van:

# +

a. A haziké melletti + jelre kattintva a Fajl felt6ltés menipont valasztdsa utan az

Intézében/FajlkezelSben kijeloljiik a feltdltendd fajlokat, majd feltoltjuk a mappaba.
b. A nyitott Intéz6bdl/Fajlkezel6bdl drag and drop technikaval dthuzzuk a kijelolt fajlokat.

Fontos megjegyezni, hogy az egyidejlileg feltoltendé fajlméret korlat 1 GB (1.024 MB; 1.048.576 KB).
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3.2.3. Letoltés, megtekintés
A leltoltésre két lehet8ség is van:

c. Az adott fajlra 2x kattintva megnyithatjuk, vagy lementhetjik a fajlt.

d. Afijlt jelz6 szimbdlum o jobb alsd sarkat megjeldlve tobb fajlt is letdlthetlink egyidejlileg.

. « PR 18 KB . . . . . .
A képerny6 jobb felsé sarokban |évé gombra kattintva tolthetlink le tobb fajlt, amit a

rendszer ZIP fajlba tomorit a gyorsabb letoltés érdekében.
3.2.4. Torlés

A toérlend6 mappdra vagy fdjlra dllunk és a sor végén taldlhaté gombra kattintva vdlaszthatjuk ki a torlés
parancsot.

3.2.5. Torlés visszadllitasa, végleges torlés
Az el6z6 pont alapjan tortént torlés nem végleges, a mappa, vagy fdjl visszaallithatd, vagy véglegesen

tordlhet6 a képernyé bal alsé sarkaban 1évs Torolt fajlok meniipont alatt.

Javaslat:
A fentiekben leirt ismereteket gyakorolja és sajatitsa el készség szinten. Legyen magabiztos az AuditCloud
alkalmazas alapfunkcidinak hasznalataban.

A tovabbiakban bemutatjuk, hogy az AuditCloud felh6kommunikaciét hogyan hasznalhatja a DigitAudit
programba integralt funkcidként, a program DokumentumkezelGjével egyiitt.

4. DigitAudit a felh6ben

4.1. Felho beallitasa a programban

DigitAudit / Nyit6 oldal / Cég év valasztas / Szerverek / Szerverek szerkesztése / Szerverek tartalmanak
szerkesztése / Felhé tarhely adatok meniipontban kell megadni a belépéshez sziikséges adatokat:

:’ Regisztracids adatbazis tartalmanak szerkesztése

Regisztracids adatbizis cime: adatok\DIMCEGEY_ GDB

Adatrogziték | Bejelentkezi felhasznalok | Cégek | Cég-évek | Adatbizisfijlok helye | Felh@tarhely adatok

Mezi Ernték
»
CLOUDPASS
CLOUDFATH https:/fauditcloud. hu/remote. php/webdav/
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A moddositast valasztva adhatja meg az Adminisztrator felhasznalonevét, jelszavat. A rendszer bedllitja az
alapértelmezett felhStarhely cimet.
3 Egyéb besllitisok =

Felhasznalonéy: Jelszé:

Felhitarhely cime:
https: //auditcloud_hufremote_php/webhday/

|V Mentés | [X  Mégse

4.2. A DigitAudit és az AuditCloud integralt hasznalata

A bedllitast kovetSen az AuditCloud és a DigitAudit /Dokumentumkezelje alkalmas az integralt m(ikddésre, azaz a
felh6be feltoltott allomanyok szinkronizalasara a programon beldl.

Dokumentumkezel6bdl kozvetlenil lehet elérni a Felhd tarhelyet az ablak jobb oldaldn az lktaté, Munkalapok
gombok mellett. A Felhére kattintva megjelenik az AuditCloudba kordbban szerkesztett mappastruktura és lehetGség
van a mappak kozvetlen elérésére, kezelésére Dokumentumkezel6bdl. A Felho fellleten jobbegér gomb hatasara a
mappak és fajlok kezelésének menilipontjai jelennek meg, melyek az aldbbiak:

4.2.1. Letoltés Bejovo-Eredeti mappaba

Fijl feltbltés Kimend-Eredeti mappabal
Mappa |étrehozds

Torlés

Alapmappa cégévhez kapcsoldsa

Itt lehet a Bejov6-Eredeti mappaba letélteni a kijeldlt fajlt, majd késGbb akar tobbet, illetve egész mappat.

4.2.2. F3jl feltoltés Kimend-Eredeti mappabdl

Letdltés Bejova-Eredeti mappaba

Fajl feltdltés Kimend-Eredeti mappabaol

Mappa létrehozas
Tarlés

Alapmappa cégévhez kapcsolasa

Itt lehet feltolteni az aktudlis felhémappaba a Kimendé-Eredeti mappabdl.

4.2.3. Mappa létrehozasa

Letdltés Bejove-Eredeti mappaba
Fajl feltéltés Kimend-Eredeti mappabal
Tarlés Del

Alapmappa cégévhez kapcsolasa
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A parancs hatdsdra el6ugré ablakba irhatja be a Cégnév mappa nevét, valamint tovabb Iépve a Mappastrukttra
felépitése pontban leirt javaslatnak megfelel6 mappastrukturat. A mappastruktira tovabbi teendd nélkil meg fog
jelenni az AuditCloud felileten is.

4.2.4. Torlés

Letaltés Bejava-Eredeti mappaba

Fajl feltdltés Kimend-Eredeti mappabadl
Mappa létrehozas

Tarlés Del
Alapmappa cégévhez kapcsolasa

Az egérrel kijelolt fajlt, vagy mappat a Torlés gombra kattintva kdzvetlenl lehet t6rdlni az AuditCloudbdl.

4.2.5. Almappa cégévhez kapcsolasa

Letdltés Bejovi-Eredeti mappaba

Fajl feltdltés Kimend-Eredeti mappabsl
Mappa létrehozas

Tarlés Del

Alapmappa cégévher kapcsolasa

Itt lehet az aktudlis mappat a cégévhez rendelni. Ezutan a Felh6 gombra kattintva csak ez a mappa és almappai
jelennek meg.

4.2.6. Almappa cégév kapcsolat megsziintetése

Letaltés Bejovi-Eredeti mappaba

Fajl feltdltés Kimend-Eredeti mappabal
Mappa |étrehozas

Tarlés

Alapmappa kapcsolat megsziintetése

Az almappa hozzarendelése utdn meg lehet sziintetni a hozzarendelést, ha valtoztatni szeretnénk. Ezutdn a
felhasznaldhoz rendelt fé6mappa jelenik meg belépéskor.

4.2.7. Almappaba lévé fajl fastrukturaba huzasa

Az AuditCloudba feltoltott fajl masolata drag and drop technikdval athuzhaté a DigitAudit
Dokumetumkezel6 Fastrukturajaba azonos mdédon, mit a Dokumentumkezel6 Iktatéjabol.
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5. AuditCloud allomanyok Windows Fajlkezelobe szinkronizalasa

7 _

Az AuditCloud tartalma alapértelmezésben elérhetd az internetes bongész6kbdl, és az el6z6ekben leirtak
alapjan a DigitAudit Nyit6 oldalan és a program DokumentumkezelGjébdl is.
Javasoljuk ezen tulmendéen az alkalmazds szinkronizalasat a Windows Fajlkezelébe is, melyet az On

Felhasznaldi is elvégezhetnek sajat gépeiken.

5.1. Az AuditCloud-Nextcloud letoltése

Az AuditCloud a Nextcloud rendszer része, szolgaltatéja, melyet a Dimenzid Kft (zemeltet.
https://www.dimenzio-kft.hu/digitaudit konyvvizsgalo program/digitaudit-auditcloud-megrendelo/

A Nextcloud webes felliletén érhetd el a rendszer telepitéje.

5.1.1. Nextcloud telepitése

A telepités lépései
- A telepit6  elérhetGsége  boOngészén keresztil a  nextcloud.com megnyitadsaval
(https://nextcloud.com/) és az eszkoz kivalasztasaval.

Get Nextcloud

Get a server and connect to it with our clients

= i 0

Server Desktop Mobile

There a
Nextele

o ata. Vi x and 05 apps
Download for server Download for desktop Mobile apps

d on the ga with cur Android

- Operacios rendszer kivalasztasa

o o X
Download for Download for
desktop mobile

@ i = Fri 20 Jun_10:4 i=
Latest stable version: 2.6.4 changelog D20 S Rl MRS

Use the desktop clients to keep your files synchronized between your
Nextcloud server and your desktop. Select one or more directories on

your local machine and always have access to your latest files 2 Shm Ok NenFcors
wherever you are.

g ————— 8 sk confrmation before downloading foders larger than 500 S owe
/-Windows \[ ®mac0s /é Linux \ L Ll liiol
K 7,8xand 10 10.12+, 64 bit A Applmage/‘ ":'“vwm‘m”_'_

Coprrignt oanCious, mcorporated

& Mac OS 10.10+ (legacy)


https://www.dimenzio-kft.hu/digitaudit_konyvvizsgalo_program/digitaudit-auditcloud-megrendelo/
https://nextcloud.com/
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A telepit6 letoltése és megnyitdsa

@ Mentés masként
« v & Eagep b Letohtésck »

Rendezés v Uj mappa

B 3D objektumok ~  Név

Médositas datuma Tipus Méret

Asztal . X
’ 8 * Ebben a hénapban korabban (1)
> & Dokumentumak
{u| TechSmith_Camtasia 2019.01 Build 4626 2020, 06, 01, 11:25 Féjlmappa
> [ Kepek
5 o Letoltések
> B Videok
> b Zene
5 %ia Helyilemez (C)
> USB-meghajts (
5 USB-meghajts (D:
> o Halozat
v
Féjiné: | Nextloud-264-setup -]
Fijltipusa: | Application ~|
I Heritious - Yanos Sesrn et % (@ Irsten = Nericouct x|+
« C O & neacoudesm/indal
tmimentace B Cosgietorns @ O bsni-Otbare. () ncore | (Goken &3 Opren 3 OSTUUS @8 vewiuee [ s Sarns ne e

@ Hetebod 264 renn |

Telepités

Download for  Download (o

Latest stable version: 2.6.1 changelog

Use the desktop clients to keep your flles synchronized batwaen your
Ktop. Selact one or mors directonies an

Nextcloud servar and your de

have aceess to your la

your local machine and ahw

wherever yau are.

& macos
10170 81kt

Y
o Windows
7.t 10

\

& Mac 05 10,10+ (legacy)

opensUSE Tumblewssd, Arch Linux and federa. You can find
UbuntuDeblan packages In this PPA. Packages for Alpine Linux over
he latest state and mare packages In this post on our

't find packages? Ask your distribution or contribute to

@ Mextcloud Telepitd

Udvozli a(z) Nextcloud Telepitd
Varazslo

Alz) Mextdoud telepitése kivetkezik a szamitogépre.,
Jawasoliuk, hogy indités eltt zérja be a futd alkalmazssokat.
Igy a telepitd a rendszer Ujrainditésa nélkil tudja frissiteni a
szikséges rendszerfajlokat.

Kattintson a Tovébb-ra a folytatdshoz.
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- Az AuditCloud szolgaltatéra ( https://auditcloud.hu )kapcsolédas

@ Nextcloud kapesoladasi varzslé b4

Kapcsolodas: Nextcloud

AR 6 bedlitdsa

Konnyen hasznalhato levelezés, naptar és névjegyek

Kiszolgaldcim |https:/fauditdloud.hu] ‘ a

Host vour own server

- Bejelentkezés

B AudgitCloud x | +

joldal ¢ Opten O OPTUUS @ YouTube dio Swiss Jazz -... O Srekszird iddjarss.. @ Kubradié WEBOLDAL [[ Magyar Kanywizsa.

Kapcsolodas a fiokjahoz

Lépjen be mielétthozzaférést biztosit a(z) Mozilla/5.0 (Windows) mirall/2.6.4stable-Win64 (build
20200303) (Nextcloud) kliensnek a(z) AuditCloud fibkiahoz.

( Bejelentkezés > )

5.1.2. Mappak szinkronizaldasa Windows Fdjlkezel6be

- A szinkronizalasok paramétereinek bedllitasa:

@ Nextcloud kapcsolédasi varazslé X

Kapcsolodas: Nextcloud

Helyi mappa bealitasainak megadssa

@ (®) Minden szinkronizél&sa a kiszoladlérd| (7,5 GE)
Megerdsités kérése az ennél nagyobb mappdk szinkronizélasa eldtt: |50

Kiszolgald

Megeréisités kérése a kils3 taroldk szinkronizalésa eldtt

(O | szinkronizalandd elemek kivalasztasa

ﬁ I Cr\Users\PCNextcloud

Helyi mappa
Szabad teriilet: 165 GB

Mappék konfiquraciéiénak kihagyssa| | <Vissza | [ Connect

10
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- A Windows Fdjlkezel6be szinkronizdlandé mappak kivalasztasa pipalassal

Kapcsolédas: Nextcloud

el maps bedttsanak m

@ @ Minden sarironziiisa a ksigordl (7,5GB)
%} é [0 [sive
St [] Megeritis kirése & k5 tirolk sanironziliss et

O | Senkroniziiends elemek vslasztisa

@ suinkronizslandé elemek kivalasatisa B X

sanironzén,

st e

<veszs [ Comect

- Szinkronizalt mappdk médositasa 1.

. e
- 11°C Tobbnyirenapos A @ & ) "0 oo

- Szinkronizalt mappak mddositasa 2.

1TRANZIT/2022/ AuditDok/K Konywizsg.
Files from the ignore list as well as symbolic links 2. <
21 perce

Synced ITRANZIT/11. kép_.png

+ <

3 Synced I TRANZIT/11. kép.png

1 perc

pilsine.bea médosttotta: AUDIT_Szab Szat Ber M A.

[$]

+ piisine.bea létrehozta: AUDIT_Szab Szat Ber M AK...

1napa

¢ Plisine.bea toroke: AUDIT_Szab Szat Ber M AR/
e

+ Bényei Krisztina létrehozta: AUDIT_Szab Szat Ber M

1napa

Balogh Marianna étrehozta: AUDIT_Urban Garden ..

” o . - - 741
 11°C Tobbryirenapos A @ G @) 0 B



@ pigitAudit

- Szinkronizalt mappak mddositasa 3.

nyirati.ferenc
auditcloud.hu

SR, irati. Szab Szat Ber M A..
[ Q }\Ex | nyirati.ferenc ~
W@ sudedoudhu

+ Fiok hozdadésa ab Szat Ber M AK..
Pause sync for all Szat Ber M AKft/..
i rowsT_Szab Szat Ber M...
i$ Balogh Marianna létrehozta: AUDIT_Urban Garden ...

1napja
.~ Bényei Krisztina médositotta: AUDIT_Newcopharm ...

1napia

.~ Diisine.bea médosttotta: AUDIT_Newcopharm Hun...

1napja

Bényei Krisztina létrehozta: AUDIT_Newcopharm H...

7:36.

Serg . =
11°C Tobbnyire napos A @ O Qi) 2022.05.¢

- Szinkronizalt mappak mddositasa 4.

e

O %

Altaldnos  Haldzat

ehhez: https: hu, mint myiab. ferenc:

25 GB / 30 GB hasznélatban 1

Nextcloud IE‘
e Szinkronizalva a helyi mappaval (2022. 05. DS, 7:20)

Mextcloud

> [0 | AUDITARCH (32 GB)
v ITRANZIT (104 MB)
2022 (9,3 MB)
AuditBeszamalo (20 kB)
AuditDok (3,1 MB)
Sajatdok (698 k)
Sajatire (487 kB)
2011_modszertani Gtmutaté (3,5 MB)
DOKUMENTUMTAR_2011 (1,1 ME)
ALKATRESZ-KER KFT (116 MB)
2019(08)
DA-INTERFESZ (54 MB)
KONYVTAR (57 MB) v

v

Reméljiik, hogy az integralt DigitAudit — AuditCloud alkalmazas elnyeri
tetszését, varjuk esetleges észrevételeit!



