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Egyedi megbizasok vizsgalata

1) Megbizais elfogadasa

a)

b)

c)

Az 1) kérddivben hangsulyos szerepet kapott a megbizas elfogadasanal az
Osszeférhetetlenség, szakmai alkalmassdg ¢és etikai kovetelmények Ennek a
szerzOdéskotéskor mar meg kell lenni. Nagyon fontos a szakmai mindsités vizsgalata,
nem vallalhat el olyan megbizast a konyvvizsgald, amire nincs meg a mindsitése és a
szakmai kompetenciaja. Tekintsiik at elfogado6 nyilatkozat rendben van-e. Megkotottiik-
e a szerzédést 90 napon beliil. Alljon rendelkezésre a konyvvizsgalé megvalasztasrol a
taggylilés hatarozata. A szerzddés tartalmazzon minden olyan kotelezd tartalmi elemet,
amit a standard elvar. ( Azonositva legyen a pontos feladat, melyik idészakot vizsgaljuk,
milyen beszamolot kell auditalni (egyszeriisitett,éves, konszi). Jogok és kotelezettségek
mindkeét fél részérél. PMT hivatkozas legyen benne. Dijazas és annak fizetése. Milyen
idGtartamra jott 1étre, mettél-meddig. Titoktartas, konyvvizsgalo biztositasa) Fontos, ha
nem vagyunk bejegyezve a cégbirdsagon, akkor irasban szolitsuk fel a vallalkozés
vezetdjét erre a kotelezettségre. Az atvett példanyt taroljuk a dokumentaciénkban. A
szerzOdéseket, ha hosszabb iddre kotottik nem kell atdolgozni az 0ij Ptk. hatalyba
léptetése miatt. Ha viszont most kotiink j szerzddést vegytik figyelembe a jogszabalyi
valtozast. Van szerz6dés minta a honlapon a szakért6i bizottsag ajanlasaban, melyet
nemrég frissitett a GDPR szabdlyokkal kiegészitve. Emiatt a szerzédéseket ki kell
egésziteni.

Munkalap a megbizas elfogadasarol, vagy meghosszabbitasarol. (MER szabalyzattal
Osszhangban) M¢élyrehatobb ellendrzés az 0 beiktatott kérdések alapjan, emiatt ezekre
helyezziink nagyobb hangsulyt.

Vezetés tisztességének felmérése legyen réla munkalapunk.
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Mit kell dokumentalni?

» atulajdonosok és a kulcsfontossagt vezetdk, a kapcsolt vallalkozasok €s az iranyitassal
megbizott személyek kiléte, lizleti hirneve, kompetenciai,

* a tulajdonosoknak és a vezetésnek az olyan iigyekkel kapcsolatos magatartdsara
vonatkozé informacio, mint példaul a szamviteli szabalyok agressziv értelmezése,

» avezetésnek az ellen6rzéshez vald hozzaallasa,

« vannak-e jelzések arra, hogy az ligyfél esetleg érintett lehet pénzmosas, vagy egyéb
blincselekményben.

1. Els6 konyvvizsgalat esetén kapcsolat felvétel a korabbi konyvvizsgaléval. Ha nem
tettiik ezt is irjuk le, esetleg azt is hogy miért nem.

2) Kockazatbecsles és Tervezés (mar az elnevezés is valtozott)
A kockazat becslésre helyezi a hangsulyt!!!!

Sarkalatos pontja a minéségellenorzésnek. Nagyon fontos, hogy aki programot alkalmaz,
ott a feltett kérdésekre nem elegendo a tomondatos valasz, fejtse ki részletesen.

A kérdoiv kérdései alapjan tekintsétek at, hogy mindenre kiterjedden elkésziilt-e a tervezési
dokumentacio.

a) Elozo évi beszamolo

Uj kiilon kérdés (2.1..1) keriilt a kérdéivbe 1ij megbizas elfogadasanal, hogy attekintette-e a
konyvvizsgalo az eldz6 idészaki beszamolot. Errdl legyen dokumentacio.

b) Szamviteli politika

A szamviteli torvény valtozasa alapjan modositottak-e a szamviteli politikat. Konyvvizsgaloi
munkapapir legyen rola, legyen rovid szoveges vélemeény.

c) Ugyfél tevékenysége
Az lgyfeél tevékenységének bemutatisa mire terjedjen ki? A programok erre elég részletes

iranymutatast adnak. Lényeg, hogy részletes bemutatds legyen és a sajat kovetkeztés
szerepeljen a dokumentéacioban.

d) Belsé ellendrzés

Belsé ellendrzés felmérése — iizleti folyamatok és az informatikai rendszer, amely az adatokat
szolgaltatja a konyvelés felé.

e) Informatikai rendszer
Informatikai rendszert mérjiik fel, egyrészt a cég egészére (milyen rendszere van, van-e

informatikai szabdlyzata, ki latja a rendszergazdai feladatokat, a mentésekrdl milyen modon
gondoskodik stb. Masrészt a konyvvizsgald szempontjabol azon szoftverek felmérése, amelyek
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az informaciokat hordozzék, vagy szolgaltatjak a beszamolo készitéshez. (készletkezelés, targyi
eszkOznyilvantartas, szamlazas, konyvelés, onktg., stb.).(Kiemelt feladat, sziikkséges lehet kiilsé
IT szakérté bevonasa is.)

f) Elozé konyvvizsgalo

Uj konyvvizsgalat esetén dokumentélni kell, hogy az el6z6 konyvvizsgaloval felvettiik-e a
kapcsolatot, illetve ha nem, miért nem.

El6z6 évi beszamolot tekintsiik at, elemezziik €s késziiljon rola munkalap.

9) Kockazat alapu tervezés

A tervezés lényegi eleme, hogy kockazatalapi legyen. Kockazatbecslésen alapulod aranyos
konyvvizsgalati eljarasokat tervezziink.

Eredendd kockazat

Az eredend6é kockazat meghatarozasanal szamlaegyenlegek, tigylet csoportok szintjén mit
vegyiink figyelembe:

* A beszamolo6 egyes soraira kiterjedden meg kell vizsgalni, hogy fennallnak-e a hiba
valoszinliségét noveld tényezok (pl. korabbi hibak, bonyolult szamitasok, szokatlan
igyletek, sok esemény, kapcsolt vallalkozassal bonyolitott ligyletek, becslés)

» Elemz6 eljaréassal kiszilirjiikk azokat a teriileteket, ahol az adat vagy a valtozds mértéke
szokatlan, fel kell tarni az okat

* Célszerli egy tablazatot szerkeszteni, amelyben a mérleg és az eredménykimutatas
minden tételére, jelentésként kiemelt szamlaegyenlegekre, iigyletcsoportokra
elvégezziik a hiba valoszinliségét ndveld tényezok mérlegelését, majd a kapott pontokat
osszesitve kijeloljiik a jelentds €s nem jelentds teriileteket

Nagyon fontos, hogy a kockazatbecslés alapjan kijeloljiik a jelent6s és kritikus teriileteket.
Ennek alapjan kell meghatarozni a munkaprogramot.

A konyvvizsgalati tervben, vagy a munkaprogramban hatarozzuk meg az elvégzendd
konyvvizsgalati eljarasok jellegét, litemezését és terjedelmét. (mintavétel nagysaga, alapvetd
eljarasok, elemz6 eljarasok stb.)

A munkaprogramba annyit vegylink fel, hogy elégséges informécidhoz jussunk a beszdmolo
valodisag megallapitdsdhoz, de csak annyit, amennyit el is végziink!!!!

Hatarozzuk meg a lényegességi kiiszobértéket (tervezett adatok alapjan, vagy az el6zd év
alapjan), készitsiik el a kockazat becslést.

h) Lényegességi kiiszobérték

Kiemelt szerepet kap a lényegességi kiiszObérték tervezés és annak ellendrzése. (atfogd
Iényegesség, végrehajtasi 1ényegesség, egyértelmiien elhanyagolhato hiba). 2.4. kérdés tartalma
lényegesen bovebb, mint az el6z6 kérdéivben volt.

A 1ényegességi kiiszobérték szamitassal kapcsolatosan kovetelmény, hogy gazdasagi
megkozelités legyen €s ne matematikai szamitas. Szoveges indoklés sziikséges, kiilonben nem
valaszt kap. Ne legyen mechanikus atlagszamitas, hanem egy igazan fontos mutat6 alapjan
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hatarozzuk meg. A szdmitasi modszer megfeleldségét vizsgalja az ellendr. SzElsdségek felé ne
menjiink el, ne legyen tl kicsi sem a cég paramétereit figyelembe véve, se til nagy.

Ha nem elfogadott az ellendr részérdl a lényegességi kiiszobérték szamitasa, akkor ennek
tovabbi kérdésekre is kihatdsa van. Lényeges teriiletek azonositasa, megfeleld eljarasok
kivalasztasa, terjedelme.

i) Lényeges szamlaegyenlegek, lgyletcsoportok

Kiilonds hangsulyt kapjon az ligyfél sajatossagait figyelembe vevo 1ényeges szamlaegyenlegek,
iigylet csoportok, és kdzzéteendd informaciok (SZUK) azonositasa.

j) Kapcsolt vallalkozasok

Vizsgaljuk meg vannak e a vallalkozasnak kapcsolt vallalkozasai, ezeket tarjuk fel és mutassuk
be, azt is milyen gazdasagi kapcsolat van kozottiik. A kapcsolt vallalkozas fogalmat vizsgaljuk
mind a szamviteli torvény, mind a tarsasagi ad6 torvény alapjan.

Ha az eredmény nemleges ezt is irjuk le.

k) Csalds, hamisitas

Készitsiink tervezési dokumentaciot a csalds, hamisitas feltarasara, pénzmosas vizsgalatara.
(személyes interju a vezetéssel, belsd ellendrzés anyagéanak attekintése, vezetd pozicidban 1évo
emberekkel beszélgetés, gyors novekedés, szokatlan, varatlan események vizsgalata,
javadalmazasi rendszer attekintése, kapcsolt felek kozotti tigyletek vizsgalata)

[) Tarsasagi dokumentumok

Vizsgaljuk meg a cég mitkddésében voltak-e valtozasok a korabbi felméréshez képest, ha igen
a valtozasokat mutassuk be.

Szerezziik be a cég legfontosabb szerzddéseit, amely a targyévi gazdalkodast, miikodést
megalapozza. Ha ez nagy mennyiség lenne, akkor készitsiink rola feljegyzést milyen
szerzOdések vannak, rogzitsiik azok fobb jellemzdit, vagy probaljuk meg szkennelve tarolni.
Ha a cégiratokban valtozas kovetkezett be, tarsasagi szerz0dés modosult, vagy alapitd okirat
akkor szerezziik be. Cégbirdsagi bejegyzések legyenek meg a valtozasokrol.

m) Vallalkozas folytatdsa vizsgalatanak tervezése
Vallalkozéas folytatasa: tervezziik ennek vizsgalatat, fontos a jelentés szempontjabol. Ha a

szamitasok, vagy egyéb informdciok alapjan kétely meriil fel, akkor az ligyvezetés
véleményének megismerését is dokumentéljuk.

n) Forduldnap utdni események vizsgdlatanak tervezése

A fordulonap utani események vizsgalatat is tervezziik be, fontos informaciok keriilhetnek a
birtokunkba.
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3) Bizonyitékgyiijtés

Arra legytink tekintettel, hogy elegendd bizonyitékunk legyen, amivel az elvégzett vizsgalatot
ala tudjuk tdmasztani.

A bizonyitékot nem fontos papir alapon elhozni a vallalkozasoktol, elektronikus formaban,
scannelve és szamitogépen tarolva is be tudjuk mutatni az ellenérzés soran. ( A beszerzett
bizonyitékokat ebben az esetben jol szervezetten referencia hivatkozasokkal ellatva taroljuk,
hogy be is tudjuk mutatni rovid ido alatt.)

Hangsulyosabb lett a 3.1. kérdés az ) megbizas elfogaddsanak bizonyiték szerzése. Fontos,
hogy a nyito egyenlegeket attekintse a konyvvizsgalo, kiszlrje a nyitd egyenlegek esetleges
hibait, mert-ha ezt nem teszi, akkor a targyévi beszamolora is hatdsa lehet.

3.3. kérdés a csalds, hamisitds vizsgalata. A csalds, hamisitasra, pénzmosasra tervezett
vizsgalatokat végezziik el és dokumentéljuk.

3.4. 1) kérdés a bevételek megjelenitése a csalds-hamisitds vizsgalataval Osszefliggésben.
Csalasi kockazatok becslése az arbevétel, egyéb bevétel tekintetében.

3.5. j kérdés Konyvvizsgdld mindsitse kockazat szempontjabol a vezetés altal feliilirt
kontrollokat. A szamvitelben rogzitett rendkiviili tételeket ellendrizziik, vegyes konyvelési
tételeket.

a) Ingatlanok

A tulajdoni lapokat szerezziik be (ha megtettiik mar korabban tekintsiik at, minden meg van-e,
vagy kell-e potolni, vagy frissiteni jelzalog bejegyzés, vagy torlés miatt.)
Jarmiivekrol legyen forgalmi engedély.

b) Készletek

Készlet leltar dokumentacioja 6nallo kérdés, és ha jelentds a készlet, akkor lehet kivalasztott
teriilet is az ellendrzés soran. Emiatt is nagyon fontos, hogy a készletek konyvvizsgalata hogy
van dokumentalva.

crer

Fontos, hogy meggy6z6djiink arrdl, hogy szabaly szerint leltaroznak-e, ezért kell részt venni a
leltaron. Legyen meg a leltar kiértékelésiink, leltar hianyok, tobbletek voltak-e, azok
konyvelését ellendrizziik és legyen meg a dokumentacionkban.

Készlet értekre elvégzett vizsgalatok dokumentumai mennyiségre, beszerzési arra,
leértékelésre.

Dokumentaljuk a leltaron valo részvételiinket.

Nagyon fontos a sajat termelésii készletek ellendrzése és annak dokumentalasa, mit vizsgaltam?
P1. 6nkoltségszamitas

Befejezetlen és félkész termékek ellendrzése, dokumentaljuk

Ha kozvetett modon értékelte a készleteket annak a szamitasnak kellene rendelkezésre allnia.

Uj szempont a becsiilt hiba dokumentalt kivetitése, a lényegességének megitélése. Ennek hatasa
lehet a jelentésre.
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C) Vevd, egyéb kovetelések és kotelezettségek

Hatarozzuk meg a tervezési dokumentumban, hogy milyen médszerrel vizsgaljuk, sziikséges-e
kiilsé megerdsitések beszerzése, vagy sem. Ha azt hataroztuk meg, hogy igen sziikséges, akkor
azokat szerezze be a vallalkozas és dolgozzuk is fel egy tablazatban. Kikiildott, visszaérkezett,
visszaigazolt, eltérés. Hany %-a az Osszes kovetelésnek? Ha ugy itéljik meg, hogy nem
elegendo a visszaigazolt egyenlegkz16, akkor alternativ vizsgalatot is végezziink (pl. pénziigyi
kiegyenlités---legyen mindenrdl dokumentumunk.

Ha vannak nem tisztazott eltérések itt is becsiilni kell a hiba aranyt és kivetiteni a teljes
sokasagra. Vizsgalni kell a jelentésre gyakorolt hatasat.

Legyen vevo analitikank amit egyeztetiink a fokonyvvel.

Fontos, hogy a kapcsolt vallalkozéassal szemben fennallo kovetelésrél legyen egyenlegkdzlonk.
Legyen korositott listank.

Vizsgaljuk meg a hataridon tali koveteléseket, mindsitsiik ezeket a partnereket és képezzenek
értekvesztést, vagy irjak le behajthatatlan kovetelésként. Ehhez a sziikséges dokumentumokat
hozzuk el. Segitség lehet ebben az tigyvédi informacio is.

Ha kellene értékvesztést elszdmolni a vevd kovetelésre, de az eredmény miatt a vallalkozas nem
teszi meg, mindenképpen jelezziik. Nagysagtol fiiggden lehet, hogy a véleménylinket is
befolyasolja, de ha nem éri el azt a mértéket, akkor a vezet6i levélben jelezziik.

Ha nem kérlink be egyenlegk6z16t, csak banki kiegyenlitést vizsgalunk, annak eredménye is
elfogadott, de akkor a tervben ez szerepeljen.

Hasonldan jarjunk el a kotelezettségeknél is.

Itt még fontos a hosszu lejarata és rovid lejaratu kotelezettségek megbontasa, a devizés tételek
értekelése.

Legyenek dokumentumaink a lizing tigyletekrdl, a hitelekr6l, jelzalogszerzédések egyéb
fedezetek. Bankgarancidk, kezességvallalasok.

Vizsgaljuk az adofolyoszamlat és a fokonyvet. Az adofolydszamlank legyen meg. De ha
jelentds az afa akkor az utolsé bevallas is, vagy a teljes éves afa bevallasrol kimutatas. (stb.a
tobbi adora is.)

d) Pénzeszkozok vizsgalata

Mire terjed ki?

-Befektetett pénziigyi eszkoz
-Bank

-Pénztar

Ha sziikségesnek itéljiikk meg kérjiink be bankinformaciot.

Ha nem, legyenek meg a bank visszaigazolasai, vagy a banki kivonatok masolatai. (utolso és
kovetkezo év elsod).

Pénztar: pénztarleltar és utols6 pénztarjelentés

Pénzeszkozokre végzett vizsgalatok dokumentumairdl sem feledkezziink meg. A fenti
dokumentumok beszerzése nem mentesit a jelentosebb, vagy szokatlan pénzmozgdsok
vizsgalata alol.

Vagyis ezeken tilmenden kell lenni vizsgalati anyagnak a pénzeszkdzokre vonatkozoan.
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Kapcsolt felek gazdasagi kapcsolatait mutassuk be, piaci arat alkalmaztak-e, van-e transzferar
dokumentacio és szabalyzat.

Id6beli elhatarolasok vizsgalata, kiemelt teriilet a halasztott bevételeknél a fejlesztési
tamogatasok analitikus aldtdmasztottsdganak vizsgalata, ellenérzése. Ha szamitdssal keriil
elhatarolasra valamilyen érték, akkor annak alatamaszté dokumentuma legyen meg és
természetesen azt a konyvvizsgalo ellendrizze.

e) Legyenek munkapapirjaink

Munkapapir:

Mi avizsgalat célja

Milyen modszert alkalmazok, mi van a tervemben
Bizonyitékgyiijtés ismertetése

Levont kovetkeztetés

f) A vdllalkozas folytatasanak elve

Vallalkozéas folytatasanak elve hogy alakul erre térjlink ki. Hatdsa lehet a jelentésben tett
megallapitasra. (véleménylink nem biztos, hogy hitelesitd lesz).Fontos szempont, amit mar a
tervezésnél is leirtunk, hogy az ligyvezetés véleményét ismerje meg a konyvvizsgald és
dokumentalja abban az esetben, ha a vallalkozas folytatasanak elve sériilhet.

g) Fordulonap utdni események

Fordulonap utani eseményeket tekintsiik at. Ezt is fontos dokumentalni. Kérjiik be a fordulonap
utani fokonyvi kivonatot, kérdezziik ki a vallalkozas vezetdjét, hogy mik a tervek, vagy a
konyvvizsgalo lathatja is, hogy a cégnél esetleg olyan folyamatok indultak el, amelyek a
véllalkozas folytatasanak elvét sérthetik.. A jelentdsebb eseményeket, vagy valtozasokat
rogzitsiik. Ha nincs ilyen jelezziik, hogy vizsgéltuk, de nem volt olyan esemény, amelynek
hatésa lehetne a beszdmolora.

h) Kérjiink be tigyvédi informaciot.

Ha nincs allando tligyvéd, akkor a teljességi nyilatkozatban gondoljunk ra, terjessziik ki annak
tartalmat, vagy kiilon kiegészitd jogi nyilatkozatot szerezzilink be az ligyvezetotol.

1) Teljességi nyilatkozat
Szerezziik be a teljességi nyilatkozatot!! Annak tartalmat a minta alapjan készithetjiik, de
fontos, hogy cég specifikus legyen. Ne legyenek benne olyan iranya nyilatkozatok, ami nincs

is a vizsgalt vallalkozasnal pl. leanyvallalat, vagy hitelek stb. De legyen benne minden, ami
viszont jellemzi az adott vallalkozast.

J) Aldirt beszamolo

3.15. kérdés legyen eredeti cégszeriien alairt teljes beszamolo €s iizleti jelentés is, hiszen arrol
a jelentésben kiilon nyilatkozni kell.
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I-1l. Kivdlasztott lényeges teriiletek

A kivalasztott két teriilet elsddlegesen a konyvvizsgald kockazatbecslésén alapul. Ha a
mindségellendér ezzel nem ért egyet, akkor a mindségellenér hatarozza meg a kivalasztott
tertiletet, melyet irasban indokolnia kell.

A kivalasztott teriilet lehet mérleg vagy eredménykimutatés sor.

v’ Eredménykimutatdas

Eredménykimutatds tételeire végzett vizsgalatot (tervezési dokumentum alapjan) is
dokumentaljuk.

Példaul:

Ellendriztem az arbevételt

Az egyes koltségtételeket hogyan vizsgaltam, azt dokumentaljam

Tamogatéasok ellendrzése

Devizas értékelések-arfolyamkiillonbozetek

Kapcsolt felek kozott alkalmazott arak

v’ Kiegészitd melléklet

A Dbeszamold részét képezd kiegészitd mellékletet is fontos attekinteni errdl is legyen
munkapapir.

Az éves beszdmolohoz kapcsolddo tizleti jelentést a konyvvizsgdloi jelentés alapjan kiilon kell
vizsgalnunk ¢és arrdl nyilatkozni. Ha nincs iizleti jelentés, akkor azt irjuk be a konyvvizsgaloi
jelentésbe és ne azt irjuk, hogy az 6sszhangban van a beszdmoldval.

4) Attekintés

Miel6tt kiadjuk a jelentést, el kell végezni az attekintést. Minden vizsgalatot elvégeztem, amit
kijeloltem, elég bizonyitékot gylijtottem. Ha igen errdl készitsek dokumentaciot. A MER
szabalyzatunk szerinti attekintd listat készitsiik el, vagy a szoftveriink altal ajanlott listat, fontos,
hogy készitslink szoveges Osszefoglalot is.

a) Elemzé eljardasok

Legyenek elemzé eljardsok, nem elegendd, hogy azt mondjuk, hogy benne van a kieg.
mellékletben.

Ha ugy itéljiik meg, hogy az elvégzett vizsgilat nem ad kelld bizonyossagot a jelentés
kiad4sahoz, akkor 0j vizsgalati eljarasokat kell beiktatni és elvégezni. Es ezt is dokumentalni.!!!
Itt mar latnunk kell, milyen eredményre jutottunk, milyen véleményt fogunk adni. Hogy alakul
a vallalkozas folytatasanak elve.

b) Kommunikacio

Uj kérdés a 4.10. pont Kényvvizsgalé kommunikélta-e a vezetés felé a konyvvizsgalat
jelentésebb megallapitasait. Két esetben kotelezd kommunikalni. 1. Jelentés mindsitése
varhato, 2. rendszerbeli hianyossagot tapasztal. Kommunikaci6 formaja lehet e-mail, meeting,
vezetdi levél.

Oldal 9/12



C) Dokumentacio lezarasa

A masik 0 kérdés a 4.11. idében, a vélemény kiadasa elott elkésziilt-e a dokumentacio és a
jelentés kiadasat kdvetd 60 napon beliil lezarta e a dokumentaciot a konyvvizsgalo.

5) Jelentés

A jelentés szakaszban értelmezést konnyitd atfogalmazasok kertiltek be a kérdéivbe, de Iényegi
valtozas nincs. Mindig az G;j jelentésformat kell alkalmazni., 2016-ban és 2017-ben is valtozas
volt a jelentés formajaban.

Ha nem ezt alkalmazta a konyvvizsgalé 2 db nem valaszt fog kapni a kérddiv jelentés
szakaszaban.

Datumok 0sszhangja: Teljességi nyilatkozat datuma nem lehet késobbi, mint a konyvvizsgaloi
jelentésé, azt megel6z0 lehet, de legyen minél kozelebb a jelentés datumahoz, vagy lehetdleg
azonos.

Vigyazzunk annak tartalma a jelentés minta alapjan késziiljon.

Ha korlatoz6 véleményt adunk, akkor azt irjuk bele miért korlatozzuk és ez a véleményiink el6tt
kell legyen.
Ha figyelemfelhivast alkalmazunk, az a vélemény utan keriiljon bele a jelentésbe.

a) Vezetoi level

Vezetdi levél fontossaga, ha rendszerbeli hidnyossagot észlel fontos, hogy a vezetés tudomasara
hozza.

b) Eljards nem valasz esetén

Az ellendrzés soran kapott nem valaszok esetén az ellendr az adott teriiletrdl késziilt
dokumentéciot lemasolja és becsatolja az anyaghoz. A dokumentum jegyzékben fel kell
tiintetni, hogy mit visz el az ellendr, illetve, hogy mi nem allt rendelkezésre.

Az 5.10 kérdésre adott nem valaszt mikor kap a konyvvizsgalo:

- arendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan nem ezt a jelentést kellett volna kiadni

- a kiadott jelentést nem tamasztjadk ald a dokumentumok amelyek az ellendrzésen

rendelkezésre allnak.

A mindségellendr az 4ltala megismert tények és koriilmények figyelembe vételével a szakmai
megitélése alapjan részletesen indokolja . Amennyiben a kivalasztott teriiletek valamelyikénél
ha 4 vagy annal tobb nem valasz sziiletik, az erre a kérdésre automatikusan NEM valaszt
eredményez. Fontos valtozas még, hogy az ellendrzés eredményének kiszamitasakor NEM
valasz esetén a kérddivben felmertiilt 6sszes kérdés darabszamat 35%-al novelni kell (ez eddig
20% volt.)
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MER

Standardok: 1-es és a 220-as st.

A 2016. szeptember 1-t6l hatalyos kérddivek alapjan torténik az ellendrzés.

Mindenki tekintse at, hogy a sajat mindségellendrzési szabalyzata meg-van-e, a sajat cégére
aktualizalt-e. Ha nem tegye meg. 2015. januar 1-t6l hatalyos ,,Ajanlas” szerinti szabalyzéassal
rendelkezzen mindenki.(honlapon megtalalhat6.)

Megfelel6 onellendrzési kérddivet az ellendrzésre el kell késziteni.

A Kozfeliigyelet a MER ellendrzést kiemelten kezeli, emiatt a mindség-ellenérzés soran is
hangsulyos szerepet kap.

Ha az egyedi ellendrzés soran hibat tapasztal az ellendr, akkor a 7b altaldnos kérddiv és a MER
szabalyzat vonatkozo6 hivatkozasat meg kell vizsgalni. Ha az egyedire NEM valaszt kapott a
MER sem lehet igen vélasz.

A szabdlyzat tartalmazza, hogy milyen dokumentécios rendszert alkalmaz a vallalkozas, pl.
melyik szamitogépes szoftvert, vagy sajat rendszert. Csatolni kell a dokumentacios listat, vagy
hozzéarendelni, hogy a szoftver szerintit hasznélja.

A MER ajanléas 7 db mellékletet tartalmaz, melyeket teljes kortien alkalmazni kell.

A mindség-ellendrzés soran a kivalasztott megbizasra vizsgaljuk ezen mellékleteket illetve, a
fiiggetlenségi-Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a  meglévé teljes tigyfél allomanyra
vonatkoztatni kell. (2.3. kérdés kérddiv). A helyszini ellen6rzés sordn a konyvvizsgalonak be
kell tudni mutatni a fliggetlenséggel és Osszeférhetetlenséggel érintett megbizok folyamatosan
vezetett és évenként aktualizalt listajat.

A szabalyzatban ki kell térni arra, hogy mikor zarja le a dokumentaciét a konyvvizsgald a
vizsgalat befejezését kovetden, archivalas, megdrzés, biztonsagi mentés sth. koriilményeire is.

Nem elegendé egy formai szempontbol kifogastalan MER szabalyzat kialakitasa, a sajat

szabalyzatban foglaltak betartdsa, az elvégzett konyvvizsgalatok soran ugyanakkorra sullyal
kell, hogy latba essen.

Penzmosas

A kollégak segitséget kapnak a Kamara honlapjan az alabbi elérhetdségi helyen:

Szabalyozas Szabalyzatok Pénzmosas elleni tevékenység Segédlet a PMT kérdéiv
értékeléséhez

1. Tekintsiik at, hogy a vizsgalt vallalkozasoknal, szervezeteknél volt-e képviseld valtas.

Amennyiben igen ne felejtsiik el a pénzmosas adatlapot kitolteni és a nyilvantartast
aktualizalni.
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2. A Pmt és a Kit torvények hatalybalépést kvetden 1) belsd szabalyzatot kellett készitent,
hatarid6 2017. szeptember 30. volt. Errdl tajékoztatni kellett a feliigyeletet ellato
szervet, konyvvizsgalok esetében a Magyar Konyvvizsgaldé Kamarat.

A fenti torvények alapjan a kijelolt személyre vonatkoz6 tajékoztatast meg kellett tenni
(KSZ17 nyomtatvany). Ezek a vizsgélat soran alljanak rendelkezésre. A korabbi két
szabalyzatot is be kell mutatni az ellendrnek.

3. Az azonositasi adatlapokndl az 1ij szabalyzat alapjan vizsgaljuk azok tartalmat és
formajat.(25% részesedésii tulajdonosok azonositasa meg kell legyen.). 2019. janius 26-
a utan mar nem fogadhato el a régi azonositas. A tényleges tulajdonos értelmezéséhez
utmutato talalhato a kamara honlapjan. (Elérés: Szabalyozas-Pénzmosas pénzmosassal
kapcsolatos kézlemények)

4. Ha nem egyediil dolgozik a konyvvizsgald legyen oktatis, amin a kollégak is részt

vettek és alairasukkal igazoltak.

Legyen munkalapunk a pénzmosas vizsgalatara.

6. A helyszini Mindségellenérzésre fontos, hogy nyolc év nyilvantartasa kell, hogy

rendelkezésre alljon. Vidd magaddal a nyilvantartast (ami folyamatos, vagy évenkénti),

az azonositasi adatlapokat, a konyvvizsgdloi szerzodéseket. A mindségellendr kérhet
nyilatkozatot az ligyfélnyilvantartas teljeskortiségérol.

4. ¢és a 11. szamu. kérdésekhez

8. A 4. kérdéshez val6é megfeleléshez mit dokumentéljunk: ha volt cégjogi valtozas annak
bejelentése a tarsasag részér6l megtortént-e a konyvvizsgalo felé. Az e-cégjegyzéken a
konyvvizsgald dokumentéltan ellendrizze az aktudlis adatokat, legalabb évente két
alkalommal.

9. A 11. kérdéshez a Segédlet alapjan kell a dokumentaciot elkésziteni. AKinek csak
magyar ligyfele van, nem kell lekérni a listat, csak le kell irni, hogy magyar nincs a
listdban.

o

~

Roviden ezzel az dsszefoglaloval kivanom segiteni munkétokat.

Pécs, 2019. szeptember 25.

Pocskainé dr Wagner Maria
Rieszné Szegd Eva
mindségellendrok
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